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PERU | Ministerio !
v de Educacion

Resolucion de Presidencia V. 30972017-1PD/P

Lima,28. de.Dicienhre....... o= 13 By S

VISTOS: El Informe N° 924-2017-IPD/OAJ emitido por la Oficina de Asesoria
Juridica; el Memorando N° 4989-2017-IPD/OPP emitido por la Oficina de Presupuesto
y Planificacion; el Informe N° 096-2017-IPD/OPP/UOM, emitido por la Unidad de
Organizacion y Métodos de la Oficina de Presupuesto y Planificacion, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Resolucion de Presidencia N° 297-2017-IPD/P, de fecha 19 de diciembre
e 2017, aprueba el Mapa de Procesos de Nivel 0 y 1 del Instituto Peruano del Deporte,
.En el marco de la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Pdblica, con el
objetivo de implementar la gestiébn por procesos y promover la simplificacion
administrativa a fin de generar resultados positivos en la mejora de los procedimientos
y servicios orientados a los ciudadanos;

Que, la Resolucién de Contraloria N° 004-2017-CG de fecha 20 de enero de
2017, aprueba la “Guia para la implementacion y fortalecimiento del Sistema de Control
Interno en las entidades del Estado”, la cual tiene por objetivo orientar el desarrollo de
las actividades para la aplicacion del modelo de implementacion del Sistema de Control
Interno en las entidades del Estado de los tres niveles de gobierno, a fin de fortalecer el
Control Interno para el eficiente, transparente y adecuado ejercicio de la funcion publica
en el uso de los recursos del Estado;

Que, dicha guia dispone la elaboracion de un Manual de Gestion de Procesos y
Procedimientos, el cual debe ser elaborado para cada uno de los procesos de nivel 0,
identificados en el Mapa de Procesos y desagregado hasta el nivel que la entidad
considere pertinente para sus operaciones, el cual debe ser aprobado por el Titular de
a entidad; :

Que, el Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto Peruano del
Deporte, aprobado mediante Decreto Supremo N° 017-2004-PCM y modificado por el
Decreto Supremo N° 086-2004-PCM, en su articulo 20°, inciso d), sefiala que la Oficina
de Presupuesto y Planificacién, tiene entre sus funciones, orientar la Administracion
Publica en el IPD, mediante la racionalizacion de funciones, estructuras, procedimientos
y cargos;

Que, mediante Memorando N° 4989-2017-IPD/OPP de fecha 20 de diciembre de
2017, la Oficina de Presupuesto y Planificacion, remite el Informe N° 096-2017-
IPD/OPP/UOM, mediante el cual la Unidad de Organizaciéon y Métodos, emite opinién
técnica favorable, respecto del proyecto de Manual de Gestion de Procesos y
Procedimientos del Instituto Peruano del Deporte, manifestando que resulta necesaria
> su aprobacion. Asimismo, recomienda su remisién a la Oficina de Asesoria Juridica a
"% fin de proseguir con el tramite de aprobacion mediante el acto resolutivo
correspondiente;
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Que, mediante Informe N° 924-2017-IPD/OAJ de fecha 26 de diciembre de 2017,
la Oficina de Asesoria Juridica, emite opinion favorable respecto de la emision del acto
resolutivo que apruebe el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos del Instituto
Peruano del Deporte, a fin de describir los procedimientos que realiza la institucion, que
bajo la gestion por procesos, garantizaran la satisfaccion de nuestros usuarios y partes
interesadas, desempefiandose de manera correcta, oportuna y articulada, optimizando
el aprovechamiento de’ los recursos, en el marco de la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestion Publica;

De conformidad a las facultades previstas en la Ley N° 28036, Ley de Promocion
y Desarrollo del Deporte y sus modificatorias; el Reglamento de la Ley de Promocion y
Desarrollo del Deporte aprobado por Decreto Supremo N° 018-2004-PCM; el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Peruano del Deporte, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 017-2004-PCM, modificado por Decreto Supremo N°
086-2004-PCM y el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS;

Por las consideraciones antes expuestas y con el visto bueno de la Secretaria
General, de la Oficina de Asesoria Juridica, de la Oficina de Presupuesto y Planificacion
y de la Unidad de Organizacion y Métodos de la Oficina de Presupuesto y Planificacion
del Instituto Peruano del Deporte;

SE RESUELVE:

Articulo _1°.- Aprobar el documento denominado: “Manual de Gestion de
Procesos y Procedimientos del Instituto Peruano del Deporte”, el mismo que en anexo
adjunto forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- Publicar el presente documento en el Portal de Transparencia del
Instituto Peruano del Deporte (www.ipd.gob.pe).

Registrese/4 comuhiquese.

Presidente
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1. INTRODUCCION
La gestion por procesos es uno de los pilares centrales de la Politica
Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica al 2021, la cual
tiene como objetivo orientar, articular e impulsar en todas las
entidades publicas, el proceso de modernizacién hacia una gestidn
publica para resultados que impacte positivamente en el bienestar
del ciudadano y el desarrollo del pais.

El presente manual de gestion de procesos y procedimientos es
una herramienta fundamental para la modernizacion de la gestion
del Instituto Peruano del Deporte — IPD. En este se muestran los
principales procesos y procedimientos que lo comprenden.
Asimismo, determina los responsables y permite establecer un
sistema de seguimiento y evaluacion que impacte en la mejora de
la gestion de la Entidad.

Del mismo modo tiene como propdsito servir de guia para el
desarrollo de las actividades que realizan los servidores del IPD, en
forma cotidiana, para que la Entidad pueda cumplir con las
competencias asignadas.

2. OBIJETIVO
El presente manual tiene como objetivo describir los
procedimientos que realiza el IPD, que bajo la gestién por
procesos, garantizaran la satisfaccién de nuestros usuarios y
partes interesadas, desempefidndose de manera correcta,
oportuna y articulada, optimizando el aprovechamiento de los
recursos, en el marco de la Politica Nacional de Modernizacién de
la Gestidn Publica, con el fin de establecer un método estandar de
trabajo que contribuya al cumplimiento eficaz y eficiente de su

mision y objetivos institucionales
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3. ALCANCE
Este manual va dirigido a todos los colaboradores del IPD y abarca
principalmente la descripcion de los procesos y procedimientos
gue lo componen.

4. TERMINOS Y DEFINICIONES DEL PROCESO
Para efectos del presente manual, se consideran los siguientes
términos y definiciones:

Titular de la entidad: Para efectos del Sistema Administrativo de
Gestion de Recursos Humanos, se entiende que el titular de la
entidad es la maxima autoridad administrativa.

Organo: Son las unidades de organizacién que conforman la
estructura organica de la entidad.

Unidad Organica: Son las unidades de organizacién en que se
dividen los dérganos contenidos en la estructura organica de la
entidad.

Puesto: Es el conjunto de funciones y responsabilidades que
corresponden a una posicion dentro de una entidad, asi como los
requisitos para su adecuado ejercicio.

Posicion: Cada uno de los ocupantes que puede tener un puesto
con un unico perfil. Las posiciones de un puesto pueden variar en
cuanto a condiciones del puesto y aspectos directamente
relacionados.

Proceso: Conjunto de actividades relacionadas entre si, que tienen

el propdsito de producir un bien y/o servicio para un cliente dentro
o fuera de la entidad. Generalmente los procesos involucran
combinaciones de personas, maquinas, herramientas, técnicas,
materiales y mejoras en una serie definida de pasos y acciones. Los
procesos raramente operan en forma aislada y deben ser
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considerados en relacion con otros procesos que pueden influir en
ellos. Los niveles de desagregacion de los procesos son:
e Proceso de Nivel 0: Usualmente se utiliza el término
macroproceso para denominar grupos de procesos.
e Proceso de Nivel 1: Primer nivel de desagregacién de un
Proceso de Nivel 0.
e Proceso de Nivel 2: Segundo nivel de desagregacién de un
Proceso de Nivel 0.
e Proceso de Nivel N: Ultimo nivel de desagregacién de un
Proceso de Nivel 0.

Tipos de procesos: Clasificacion de los procesos en funcién de su
tipologia:

e Procesos estratégicos: Procesos relacionados a la
determinacidn de las politicas, estrategias, objetivos y metas
de la entidad, asi como a asegurar su cumplimiento.

e Procesos misionales: Procesos de produccion de bienes y
servicios de la cadena de valor, denominados también
Proceso de Realizacidn o Clave.

e Procesos de soporte o apoyo: Procesos que se encargan de
brindar soporte o apoyo a los procesos misionales.

Procedimiento: Es la forma especifica de llevar a término un
proceso o una parte del mismo. Los resultados deseados en los
procesos dependen de los recursos, la habilidad y motivacidn del
personal involucrado en el mismo, mientras los procedimientos
son solo una serie de instrucciones elaboradas para que las siga
una persona o conjunto de personas.

Actividad: Conjunto de tareas necesarias para realizar un proceso.

Tarea: Pasos a seguir para la ejecucién de una actividad.

Consistencia: Grado de cohesién y secuencia légica entre y dentro
de los niveles de procesos.
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Mejoras de los procesos: Son las siguientes:

e Mejoras Estructurales: Impactan en la estructura organica de
una entidad.

e Mejoras Funcionales: Impactan, en base a criterios de
simplificacion u optimizacidn, los pasos al interior de un
proceso, sin cambiar los sistemas de informacion ni la
estructura organica de la entidad.

e Mejoras Sistematicas: Impactan los sistemas de informacion
de una entidad. Puede implicar el desarrollo, actualizacién o
modernizacion de dichos sistemas.

Dotacion: Nimero de puestos y posiciones en una entidad.

Diagrama de Flujo: Representacidn grafica de las etapas de un
proceso, Util para investigar las oportunidades de mejora, al
obtener un conocimiento detallado del modo real de

funcionamiento del proceso en ese momento.

Arquitectura  organizacional:  Conjunto de  elementos

organizacionales  (objetivos  estratégicos, departamentos,
procesos, tecnologia, servidores civiles, etc.) que describen a la
entidad y se relacionan entre si garantizando la alineacion desde
los niveles mas altos (estratégicos) hasta los mas bajos
(operativos), con el fin de optimizar la generacién de productos y

servicios que conforman la propuesta de valor entregada a los
ciudadanos.

5. CONSIDERACIONES

El Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos contiene el
desagregado de los procesos del nivel O hasta el nivel 1, 2 y sus

respectivas fichas técnicas de procesos y procedimientos.

El mapeo de procesos constituye el primer paso de la entidad en
el camino hacia la gestidn por procesos y es un insumo
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indispensable para calcular la carga laboral y la dotacién de
personal necesario en la entidad.

En esta fase se identifican los procesos que ejecuta la entidad para
cumplir con sus funciones, los bienes y/o servicios que brinda, y los
destinatarios de dichos bienes y/o servicios, todo ello conforme a
sus fines institucionales.

La fase del mapeo de proceso comprende el cumplimiento de las
siguientes disposiciones:

a. La entidad debe obtener una descripcién de todos sus
procesos, con un nivel de desagregacién que va desde el
nivel cero hasta el nivel dos, como minimo, con el fin de
obtener actividades para la posterior identificaciéon de
mejoras y el calculo de la dotacién. En caso la entidad no
pueda obtener actividades a partir de los procesos de nivel
2, debera seguir analizando sus procesos hasta el nivel "n";
es decir, hasta el nivel en donde encuentre la informacién
suficiente para poder identificar actividades o tareas.

b. El mapeo de procesos del IPD ha sido elaborado en base al
marco legal normativo del IPD y los lineamientos
establecidos en la directiva N° 002-2017-SERVIR/GDSRH
“Normas para la elaboracion del Mapeo de Procesos vy el
Plan de Mejora de las Entidades Pulblicas en Proceso de
Transito”, asi como a las experiencias en el disefio de mapas
de procesos a nivel nacional e internacional.

C. A la aprobacién del presente manual los titulares de los
diferentes 6rganos del IPD, adquieren el compromiso de
evaluar sus procesos semestralmente y coordinar con la
Secretaria General la aprobacion de las
modificaciones/propuestas de mejora. Asimismo, cada vez
que ocurra, si hubiesen cambios representativos en los
procesos se generara las aprobaciones correspondientes.
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Los procesos identificados son debidamente recogidos en las
Fichas de Procesos que a continuacion se muestra:

Para el caso de los procesos de nivel 0 se ha empleado un formato

que, como minimo, recoja la informacién que a continuacion se

presenta:

FICHA DE PROCESO DE NIVELO

Nombre del proceso de nivel 0 {debe permitir
. Naturaleza del

identificar ciaramente ei proceso de nivel Oy ‘
| proceso nivel 0

Nombre diferenciarlo de los demds | Clasificacion / Tipo i
(Estratégico, Misional
} | 0de Soporte)
B Codigo asignado para identificar el proceso | Numero de version
Codigo de nivel 0 Version : {versionl,  version2,

etc.)

i
|
Finalidad que se persigue, lo que se espera alcanzar en beneficio del ciudadano o destinatario

Objetivo
. de los bienes y servicios.

Nembre del organo y unidad orgdnica, o puesto —Eﬂe ejecuta y/o tiene responsobilidad

Responsable i
principal sobre el proceso

Areas participantes | Nombres de organos y/o unidades organices involucradas en la efecucion del proceso nivel 0

Nombre asignado al proceso nivei 1 '; Codigo asignado parc
Codigo | identificar al proceso
nivel 1
Procesos de nivel 1 {(.) { i | fo)
() ! o}
() . (-}

(Se agregardn tantas filas como sea necesarias)

A \‘.r.,t‘l
g T, i l - - - - -
/! Los codigos que se asignen a los procesos nivel 0, 1, 2, actividades o tareas

&

deben evidenciar la interrelacion entre si. Asi, el modelo de codificacion
propuesto implica que los procesos nivel 0 inicien con el codigo M01, M02,

etc. Los procesos nivel 1, segin el proceso nivel 0 al que pertenezcan,
afiadirdn al cddigo anterior el numeral .01, .02, etc., obteniéndose un
codigo total similar a los siguientes: M01.01, M01.02, etc.
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Para el caso de los procesos de nivel 1, se deberd emplear un formato que,
como minimo, recoja la informacién que a continuacién se presenta:

FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1

SR N — o o 2

Nombre del proceso nivel 1
{debe  permitir  identificar | Clasificacion / Naturaleza del proceso nivel 1 (Estratégico,
claramente al proceso nivel v | Tipo Misional o de Soporte)

diferenciarlo de los demdsj

Nombre

3 Codrg_odﬂgn&a’o para o
Codigo | Version
identificar al proceso nivel 1

Nimero de versién (versionl, versidn2, etc.)

Finalidad que se persigue, lo que se espera alcanzar en beneficio del ciudadano o destinatario de los

Objetivo
bienes y servicios

Nombre del organc vy unidad orgdnica, o puesto que ejecuta y/o tiene responsabilidad principal sobre
2

Responsable
el proceso.

Enumerar la normativa que se aplica para el desarroiio del proceso

Base Legal /
Normativa

Nombres de organos y/o unidades organicas involucradas en la ejecucion del proceso nivel 1.

Identificacion i Responsable | [
| Codigo de ! g ! :
Entradas | de procesos 3 del proceso | Salidas | Usuarios
1 : Procesos nivel 2 ; !
| nivel 2 nivel 2 |
s OIS T AdgngEm | Nambeder | ol thiia |
codigo parg uesto que entidades,
Parte de d gf 4 pt ? >
Cudadaris, 2y identificar tene la drganos,
: proceso mve! 2 responsabilid Resultados unidades
entidades, drganos, Insumos P . o / hy
! ue genera orga 5
unidades organicas e Ridcentor i or ejemplo, ad principa q g organicas
para el proceso sobre el el proceso gue
.| que  proporcionan emplea procesos nivel 2 ) )
; nivel 0 MO1 se proceso y el nivel 2 requieren
“|-entradas al proceso el
e presentan los organo o {producto o las salidas
njvel 2. Pueden ser proceso e o
‘ 5 SErvicio).
, e;:temmomtemos, nivel 2 s:gutente.; unida que genera
/| codigos de erganice a la el proceso
procesos que pertenece nivel 2
() {) {.) (.} () {u) ()
(..} {ees) (] () {-) (- ()

(Se agregardn tantos filas como sea necesarias)
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Para el caso de los procesos de mayor desagregacion (hasta el nivel “n”), se
debera emplear un formato que, como minimo, recoja la informacién que
a continuacién se presenta:
FICHA DE PROCESO DE NIVEL n
A Sombrede nrocesailn | C!asiﬁcacién / Naturaleza del proceso nivel 0 6 1 (Estratégico,
| Tipo Misional o de Soporte)
L ! :
o Codigo asignado para l i Numero de versién (versidonl, version2, etc.)
Codigo Version
identificar al proceso nivel n i
|
Objetivo Objetivo del proceso de nivel n.

Responsable
el proceso.

Base Legal /
Normativa
aplicable

Nombre del ergano y unidad orgar_?rca, o puesto (}ue ejecuta y/o tiene responsabilidad principal sobre |

Enumerar fa normativa que se aplica para el desarrollo del proceso nivel n

"‘.!'\feas participantes

Nombres de érganos v/o unidades organicas involucradas en la ejecucion del proceso nivel n

Proveedores Entradas / Insumos Salidas " Usuarios
Entidades, organos,
_a,' Ciudadanos entidades,
unidades orgdnicas .
S Insumos que emplea el proceso Productos que genera el organos, unidades organicas
ue r n
i i nivel n proceso nivel n que requieren las salidas que
COPUESTO insumos al proceso
& < genera el proceso nivel n.
s _N%\| niveln
B e \s
b D S e T
% S Cadigo de Ia Organoy
> . Nombre de la actividad o | Nombre del puesto |  Numero correlativo del Unidad Registro de
LRIA 5 : P : t¥
L actividad o tarea tarea ejecutor puesto Organica de ejecucion
ejecutor
| Presentar las Asignar un = Sefialar, para
d Sefialar el
actividades del codigo para Bl e cada actividad
- re
proceso nivel n, identificar a Sefialar el nombre SEEaL o tarea,
'gano y/o
procurando seguir la actividad, | del puesto ejecutor & d ‘; aquellos
unida
un orden secuencial bajo el de las actividades g S instrumentos
E Senalar el numero organica a la
segun se gjecuten. misma referidas en &l que
correlativo que posee el que
Por ejemplo, para el formato campo izquierdo evidencian su
puesto en la Matriz de pertenece el :
procedimiento empleado Este nombre frecuencia o
v Mapeo de Puestos. Por puesto
MO01.1.1se con los debera extraerse de tiempo de
; gjemplo: 23 ejecutor de la i
presentaran las procesos la matriz de mapeo A B ejecucion. Por
é ad.
actividades. Por nivel 0, 1y de puestos. Por | ejernplo:
ejemplo
ejemplo: Actividad 2. Por ejemplo: Ejecutor X iJJn dZd registro 0
I
1 ejemplo 3 base de datos
organica Y :
M01.1.1 de ejecucion
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dela
actividad

= () () () () o)

{.) () () () {.) ()

(Se agregardn tantas filas como sea necesarias)

6. MARCO NORMATIVO PARA LA FORMULACION DEL MAPA DE

PROCESOS

e Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo (LOPE).

e Ley N° 28716, Ley del Control Interno de las Entidades del
Estado.

e Ley N227658, Ley Marco de Modernizacion del Estado.

e D.S. N° 004-2013-PCM Politica Nacional de Modernizacion de
la Gestidn Publica

e D.S. N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
de Modernizacion de la Gestion del Estado.

7. MAPA DE PROCESOS

Es el modelo de gestion que contiene los procesos del IPD. Se
clasifican de acuerdo a su propésito, en procesos estratégicos,
misionales y de soporte, tal como se muestra en los numerales 8 y
9 del presente documento.
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8. MAPA DE PROCESOS DE NIVEL 0
i. PE. Procesos Estrategicos
-+

Il. PM. Procesos Misionales

PMGT PMO2 PMO3 PAOS

Gestion de
infrasstructura
Beportiva

Fomenta del Ceteccldn y Desarralio de
Departe y la

Recreacidn

Deporie de Alto
Rendimiento

. Falentos ™

Ill. PS. Procesos de Soporte
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10. FICHAS TECNICAS DE PROCESOS ESTRATEGICOS
10.1 PLANEAMIENTO ESTRATEGICO
FICHA DE MACROPROCESO O PROCESO DE NIVELO
. | .
PLANEAMIENTO ESTRATEGICO Clasificacion / Tipo | ESTRATEGICO
Nombre
Cadigo PEO1 _ Version 01
Realizar el planeamiento estrategico y a.mmS:qa de la institucion, es decir, estoblecer
los objetivas y metas que el IPD desea alcanzar, osi como las acciones que deben flevarse
Objetivo a caboe, en correspondencia con el presupuesto asignodo. Durante ese proceso realiza la

convenios suscritos por el IPD

recoleccion y procesamiento de datos, asi como el sequimiento y evoluacion de los

Responsable

OFICINA DE PRESUPUESTO Y PLANIFICACION — Unidad de Planeamiento

Areas participantes

Organos v Unidades Crganicas def IPD involucrados

Procesos de nivel 1

Conduccion de politicas y planes
institucionales

Gestidn Presupuestario

Cédigo

]

PE01.01

| PE01.02
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Identificacién Codigo de
% c Responsable del ;
Proveedores Entradas de procesos Procesos nivel Kocesn whicl 3 Salidas Usuarios
S el
nivel 2 2 P
s Congreso de g ) \
fepublica e Ley dei Deporte _ Disefio, revision L
F 3
o MEF ¢ Plan Estrategico Sectorial Multianual def | ¥ articulacion
* MINEDU MINEDU territorial del sclaborgclin yevaiugeion | =GR
e : ; del Programa oGl
e (Jrganos y e Programacion Multianuol del MEF Programa Unidad de 4 : ;
Unldaces e Bt del 1PD : PEQ1.01.01 pe . Presupuestal del [PD e Organoes y Unidades
b [ ' f el ect 5 TH il \ 2 T
Erar i rens el ] ki Presupuestal del ke Ll e Flaborucion y evaluacion Orgdnicas del iPD
fetl e el & Adierpoierional IPD Plan de Articulacion involucrados
IPD iavolucrados | e Plan Estratégico de Desarrolio Nacional Territoricl del (PD
o INE( {Plan Bicentenario) i
o SISDENA e Litergturg especiclizada
e Formuiacion,
seguimiento y
evaluacion de la Politica
Deportiva Nacional
e Formulacion,
3 " actuatizacion,
ormulecion,
; Py . i seguirniento y
e 0rganas y ® Directiva General del Procesa de sequimiento y e g % trguiios v Udidaiics
nid Plan > - Sist ; ) Ay i
Unidades aneamiento Estrategico — Sisterna evaluacion de Unidad de Estratéqico Institucional Organicas del 1PD
organicas del Nacional de Planeamiento Estrategico ) PEOL.01.02 ; 441
. politicas y Planeamiento e Formuiacion, involucradas
[2/n] » Directiva de planes del IPD ; I
4 planes actualizacion, e SISDEN
involucrados e Evaluacion de PEI sequimiento y o CEPLAN
c i = : 5! instituciorales 13
e SISDEN e Evaluacion de! POl SvoluaciAn a1 plan
Cperativa institucional
e Revision, aprobacion y
seguiniento de planes
especificos de los
organos y unidades
" B s organicas
of / I PEI-POI flaboracion y Unidad de
e Informes de evaiuacion de 0 PE01.01.03 i §E Tt :
e Organos y actualizacion de Pianeamiento e Secretaria General

{Unidades

fa matriz de

indicadores de
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1
Clasificacion /

Nombre GESTION PRESUPUESTARIA Tipo ESTRATEGICO

R T T T R Versin | 01 Ea ELI, I e
obistin Establecer las instancias y actividades necesarias parc que las unidades orgdnicas del iPD puedan elaborar oportunamente v de acuerde con la con la

4 normatividad presuptiestal el presupuestoe institucional anual
Responsable | Unidad de Presupuesto - Oficina de Presupuesto y Planificacion i |

aplicable

Base Legal / Normativa

o TUO de la Ley N° 28411, Ley Generei del Sistema Necional de Presupuesto, aprobado medionte Decreto Supremo N° 304-2012/FF
o Directiva para Programaocion y Formulacion anual def Presupuesto del Sector Publico vigente.

Areas umwmnwum:nmm

Organos v Unidades Orgdnicas invelucradas en la ejecucion del praceso nivel 2

{dentificacion Codigo de
| Responsable del proceso i !
Proveedores Entradas de procesos Procesos nivel _ ot Salidas Usuarios
nive
nivel 2 2 i
e Ley del Deporte
e Crganios y e Legislacion aplicable. Programacion y | s Organos v Unidades
Unidades e Politica Nacional del Deport : : m inicas del
. : Folle e s Formulacion del | pE01.02.01 Unidad de Presupuesto | e Presupuesto Orgnitas qeiiEs
Oradnice i J 1 14 ;
reanicas ae e Informacion de Guastos, ingresos e i Frucians) invelucrados
1PD involucrado Inversiones e Institucional.
: i
oPEI Instituciona |
e POI
o Organos y i dn gy e Oficing General de
H L}
Unidades i . Otorgamients | S o Administracién
- o Solicitud de Certificado Presupuestal i PE01.02.02 Unidad de Presupuesto de credito ,
Orgdnicas del e Informe de sustento i _ presupuestal * Unidgd d¢ faplstlc
ne de s > |
iPD presupuestal ® Unidad de Personal
invoiucrados | _ e Unidad de Finanzas
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1
( . e Clasificacion /
Nombre SEGUIMIENTQ Y EVALUACION DE CONVENIOS Ti ESTRATEGICO
ipo
Codigo T PEC103 | Version 01
Mantener informade a la Alta Direccion del I1PD sobre el avance y el nivel de cumplimiento en la implementacion de convenios de cooperacicn
Objetivo interinstitucional suscritos entre el IPD y otrus entidades publicus y privadas
Establecer los procedimientos admirnistrativos que normen la gestion, sequimiento y evaluacion de cooperacion internacional no reermbolsable
Responsable Unidad de Planeamiento — Oficina de Presupuesto y Planificacion
e Directiva N°043-2017-IPD-OPP-UPLA, Directiva para la aprobacion y evaluacion de fos convenics susctitos por el instituto Peruano dei Deporte
gtiva N°® 719- e Coop 5n Te ; s
Base Legal / Normativa e Decreto Legisiativo ,,, 719 .hmv de Coopergcion Tecnica Internocional v m:..w 3@.&58333.
auhEati e Decreto Supremo N 015-92-PCM, aprueban el Reglomento de Cooperacion Técnica internacional
it o ley N° 28875, que crea el Sistema Nocional Descentrohizado de Ceoperocion Internacional No Reembolsable
¢ Decreto Supremo N° 044-2007-RE, que aprueba fa Politica Nacional de Cooperacion Tecnica Internacional
Rer il e Resolucion Suprema N° 450-84-RE, aprueban el Manual de Procedimientas de la Cocperacion Técnica internacional jiss)
Areas participantes Organos y Unidades Orgénicas involucradas en la ejecucidn del procesa nivel 2
p Identificacion Codigo de W 5
: Responsable del proceso 5 .
Proveedores Entradas de procesos Procesos nivel sl 3 | Salidas Usuarios
nivel 2 2
1 A Tuae o | ) nidades
: e Ley dei Deporte Aprobacion, s Evaluocion de la .OE@R ¥ :‘W__ ﬁ?
e Jrganosy s Dlrectiva doConvenios seguimienta y viobilidad de la orgdnicas del IPD
Unidad T 2 : SUSC j i
E&a = e Legisiacion aplicable evafuacidn de | PE01.03.01 Unidad de Planeamienta useripeion de Swar,..naoqom
Organicas del i convenios o SISDENA
) = ® Proyecto de convenios convenios | - i
1PD invoiucradeo Lo . ! i e Flaboracién de e Entidodes
s SISDENA i suscritos por el _ informes de internacionales
L 1

invoiucradas
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Titulo: Version: Pagina:
MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE 1 22[214
FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1
Nombre GESTION ESTADISTICA | Clasificacién / Tipo ESTRATEGICO
Cédigo EO1.04 | Version 01
!
Objetivo Generar informacion estadistica deportiva, oportuna, uti! y confiable, para la toma decisiones de la gestion instizucional ait
Responsable Unidad de Planeamiento - Oficina de Fresupuesto v Planificacion
= Dmpaﬂnmmmm_.mmmc‘z.a mmE wmr de Organizacicn y Funciones def INE(
Base Legal / Normativa - Ley N2 28555 Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estrategico y del Centro Macional de Planeamiento Estratégico — CEPLAN
aplicable - Decreto Supremo N® 072-2012-PCM, aprueba el Codigo de Buenas Practicas Estodisticas del Peru
Decreto Supremo N9 132-2013-PCM, aprueba el Plan Estrategico Nacionai de Desarrolfo Estadistico 2013 — 2017 PENDES
Areas participantes Crganos y Unidades Orgdnicas involucradas en o gjecucion del proceso nivef 2 £

Unidades
Orgdnicas del
1PD.

SISDENA

e SEN

o INEL

Clientes del IPD

Desarrollo Estadistico 2013-2017 ~
INVEL,
Plan Operativo Institucional
Resolucion de aprobacion del Plon
Estadistico institucional
Recopilaocian de Informocion
sohcitada (disefio,
aplicacion v Validacion de

e informacion)

e Base de datos

e Formatos estadisticos
e Base de datos historico

documentos
estadisticos

Planeamiento

Estadistice Institucional del
IPD”

e Documento finai “Compendio | e
Estadistico del 1IPD” ®

e Difusion y Publicacion det °
compendio en fisico y WEB
Institucional

e Documente finol “Boletin
Estadistico del IPD”

o Difusion v Publicecion de los
boletines en fisico y WEB

TS i R i Codigo de
a_ Identificacién de & Responsable del | 4 :
Proveedores Entradas ; Procesos S : Salidas Usuarios
procesos nivel 2 g proceso nivel 2
i nivel 2
| _
o Grganosy e Flan Estrategico Nacional para el e Elaborocionde | PE01.04.01 | Unidod ge e Documento final “Plan e Crganos o Unidodes

Organicas del {PD
involucrados

INET

SEN

Pohlacion perucna




DULEIXT

b ) A DUIIIU UOIIDUNWO" 2D OJI0IIDS,
Z0'703d 0fipoa I UQIDSY JAER RIS 1 [9AIU 9P 50582044
107034 IPUOIIIUNWO?) DIB3IGIIST D] 3P UGS3D
SOP0IINI0AUI

: sajuednijed seal
Ad! 19p sea1upbio) sapopiun A sOuDBIQ ‘SAIDUCIIDU SaUGIDIBHP UOIIIZHP DYY Y

s 3 e NGRS NIINE S NOIGVIGIGHNI AT UNAFCT S il

S0UIZ3X3 A S0UJRII SaUa4Ui 3p sodnufi §a1U13Ip 50 D jDUCIDU

UOLP 3P 103324 51U3 OWOT (04 NS A 10GCIINYISUI UADOWI Of AP UOISH]IP bf uanGasn 3nb onnalqo
DARDLIOLUI 3 (DUOIDZIUbEIO URIIDIIUNWC) 2P SpIDAJDIIss 103idD A IpuolisaB Joyasic

o uoIsIap z03d og1pod

alquionN
02/93LvELS3 _ odiy / uoeayise;d TYNOIDNLILSNE NOIDYIINNINGD

0 TIAIN 3d 0S300Yd O 0SID0UdOUIVIA 3A YHIIS
TVNOIJNLILSNI NOIDWVIINNOD 20T
y12ieT b 31¥0d30 730 ONVNY3d OLNLILSNI T30 SOLNIINIAID0Nd A SOSI0O0U 30 NQILS3D 30 TYNNYW

:euibeg UQISIBA omiL
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MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE 1 24/214
FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1
. Clasificacion / S
Nombre GESTION DF LA ESTRATEGIA COMUNICACIONAL Tipo ESTRATEGICO
I
Codigo PE02.01 Version 01
Qw.mnﬂc} | Aplicar ef plan de comunicacion en sus distintas etapus, tanto como para ia difusion de actividades del IPD como en sus momentos de crisis para
’ salvaguardar la imagen de fa institucion en la opinion publica, como un ente gestor e impuisor de la masificacion deportiva en el pais
Responsable | OFICINA DE INFORMACION ¥ COMUNICACIONES
e ley N* 28036, Ley de Em‘.ﬁmn_oa y Descrrollo del Departe
Base Legal / Normativa e D.5 N°017-2004-ED - Reglomento de Organizacion y Funciones del Instituto Peruano del Deporte
aplicable e Resolucidn de Presidencia Ejecutiva N* 087-2017-SERVIR-PE que aprueba ia Directiva N° 002-2017-SERVIR-GDSRH “Normas para la elaboracion
del Mapeo de Procescs v el Plan de Mejoras de ios Entidades Publicas en Proceso de Trdnsito”
e ley N°30479, Ley de Mecenazgo Deportivo,
Areas participantes " T Akto direccion, direcciones, federaciones Qm_.nﬂﬁm,\mm_. Qalcscm v:m.%ommm organicas de! 'I°PD AT
AT e Gy o T e T "identificacién Codigo de _ i
: Responsable del s )
Proveedores Entradas de procesos Procesos nivel Salidas Usuarios
proceso nivel 2
nivel 2 2
; ; e Actividades a realizar por la alto :
e Ajta direccion e .ﬂ RRe i e Pian de Comunicaciones | » pMinisterio de
def iPD il 2017 Educacion (MINEDU)
5 d e Programas y actividades de las Propuesta  de Oficing de wc. 4 Z it G
e Direc s del 5 : ° P prensa | cia del
AEEMER O i direcciones del IPD politica PEO2.01.01 informacion y moﬂnm Sl * Presidencla de
s e Eventos deportives de las federaciones ! ! C i il b s s
o5 ae i i ane - -
o federaciones AT ile 2 SO CLLIOR. Uiutisucionies e Campaiia Deporte para {PCIM)
deportivas iy oyt : todos en redes sociales. | » Medios de
. e Resultados de los deportistas de aito nivel \
nacionaies : ® Revista oficial del I1PD comunicacion
v federados
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1

Clasificacion
Nombre DESARROLLO DE LA COMUNICACION INTERNA Y EXTERNA Tipo ior{ ESTRATEGICO
Codigo S prhn 7 Version 01

Ohjetivo Lograr una comunicacion eficaz donde el mensaje sea el mismo para colcboredores del 1PD. Involucrar en esta funcian a los diferentes medios de
comunicacidn y poblacidn en general con suma otencién en la masificacion deportiva.
Responsable OFICINA DE INFORMACION Y COMUNICACIONES
e [eyN" 28036, Lley de Promocion y Desarrollo del Deporte
Base Legal / Normativa s D.5 N*017-2004-ED - Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituta Peruano del Deporte
aplicable ® Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 087-2017-SERVIE-PE gue aprueba la Directiva N° 002-2017-5ERVIR-GDSRH “Normas para la elaboracion

del Mapeo de Procesos y el Plan de Meioras de ios Entidudes Publicas en Proceso de Transito”
e ey N® 30479 ley de Mecenazgo Deportivo,

Areas participantes Aita Direccion, federacienes deportivas, organos y unidades organicas del IPD
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10.3 GESTION DE LA MODERNIZACION Y DE LA CALIDAD

FICHA DE MACROPROCESO O PROCESO DE NIVEL 0

GESTION DE LA MODERNIZACION Y DE
i LA CALIDAD

Clasificacion / Tipo | ESTRATEGICO
Nombre

“Codigo | PEO3 "Version | 01

Mantener a la 1astitucion en constante ciclo de modernizacion continua, a partir del

disefio e implementacion de modelos organizocionales, procedimientes e instrumentos
Objetivo | metedologicos para la mejora de la gestion institucional, a traveés de la gestion de la

| calidad de los productas o servicios gue influyen en la satisfaccion del cliente y en el
logro de los resuftados deseados por el IPD

Responsable

QFICINA DE PRESUPUESTQ Y PLANIFICACION — Unidad de Organizacion y Métodos

Gestian del Sistema de Modernizacion W PEO3.01
Procesos de nivel 1 i

Sistema de Gestidn de la Calidad del IPD PEOD3.02
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

Clasificacion /

Nombre Gesridn de Docurnernitos ESTRATEGICO
Tipo
Cadigo PE03.01.01 s Version | 01 =
Obleti Contribuir al desarrolle institucional a través del diseio de modelos ewnﬁﬂ:ﬁd%%.mm. formular y eplicar procedimientos metedologicos para ia mejora de la
etivo
) gestion institucional y el logro de sus objetivos
Responsable Unidod de Modernizacion de la Gestion - Oficina de Planeamiento y Presupuesto i

Base Legal / Normativa
aplicable

o ley N 28036 - Ley de Promocion y Desarrollo del Deporte y sus modificatorias

o ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacion de la Moderrizacion de la Gestion del Estado

o D5 N°043-2006-PCM — Aprueba los Linearnientos para la Elaboracion y Aprobacion del Reglarmento de Organizacion y Funciones — ROF por parte de
las Entidodes de la Administracién Publica

e DS N"017-2004-ED — Reglamento de Organizacidon y Funciones del Instituto Peruano del Deporte

®  Resolucion N° 177-2015-P/1PD que aprueba la Directiva denominuda “Formulacion y aprabacidn de directivas def Instituto Peruano del Deporte”

Areas participantes

Organos, Unidades Organicas involucradas en la ejecucion del proceso nivel 3

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

i
S, S

e Organos y Unidades Crgdnicas del IPD involucrados

Necesidad identificada para
fa elaboracion o
actualizacion del Documento
de Gestion Institucional o
Normativo

Plan de Trobajo

Informe final para
aprobacién dei Proyecto de
Documento de Gestidn
institucional o Narmative
Plan Estrategico del IPD

e Conformidad del Plan
de Trabajo

o Modelo
organizacional

e Documento de
Gestién Institucional
c Normotivo y
dispositivo  que o
aprueha

Usuarios

*  Organos o Unidades Organicas de! IPD
involucrados
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

Nombre Asistencio Técnica en temas normatives Clasificacion / | ESTRATEGICO
Tipo
Codigo = PE03 0102 Ei "1 versién CRE e

Atender las consultas de los distintos organos y unidades orgdnicas del IPD en lo que respecta a desarrollo organizacional, mejoramienta de procesos u otros
Objetivo temas de su competencia, a efectos de que estos puedan aplicar dichos conceptos en su gestion digrio v en la fermulacidn de los documentos téenico
normativo entre otros

Responsable Unidad de Orgonizacion y Métodos — Oficina de Presupuesto v Planificacion

Base Legal / Normativa o lpyN© mm&.mwmﬁ modificatorias

aplicable ® Reglamento de Organizacion y Funciones vigente
Areas umz,wmumsnmm.- =] Ow.maaom Unidades Orgdnicas involucradas en la .mhmw_.k..n_.m: del proceso nivel 3 e e
T Proveedores | Entradas / Insumos Salidas Usuarios
e IPD e Pignde Trabejo informe Organos vy Unidades Organicas del IPD involucrados
o PCM :
i = Numero ; "
8 Cadigo del . Nombre del puesto y Organo y Unidad Orgénica del ; Al
Nombre del Procedimiento e i i correlativo del : Registro de Ejecucion
Procedimiento | ejecutor e Ejecutor

hﬂﬂm:lﬁn Teécnica en moteria de Desarrollo ) ‘ thinq de Organizacion y
PEO3.01.02.01 i = 5
Organizacienal 1 Meétodos

Unidod de Organizacion v

Opinion Técnica sobre aspectos organizacionales PEO3.01.02.02 - I
i Metodos
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e« Documentos del
SGC

e Programu
Anual de
Auditerias

e Programc de
Sensibiizacion

Representante
de la Direccion
Direccion,
Organo o
Unidad

= Pian de Trabajo

e Politica y Objetivos de Calidad

» Alcance del Sistema de Gestion de la
Calidad

Seguimiento vy
Evaluacion  del

Unidad de Organizacién v

[ ]

Registros de
Seguimientos

« informes de
Auditoria Interna

Direccion,  Organo o
Unidad Orgdnica del 1PD
Dueno del Proceso

Representante  de o

Organica  del . e Sistema de | PEG3.02.02 , y Externa

1D * Mapa de procesos i ; Metodos b . Direccion

: * indicadores de medicion Gestion we: #& AR « Chentes / Usuarics del

s ..\,M * Documentos del SGC Calidad Comies 1PD .

Usuarios  de i . . * Evaluacion de ¢

1PD * Programa Anual de Auditorias fes Q_.n‘_ou L * Eguipo de Gestion de la

nari 2 H
ensi idn iy Calidad

Empresa » Programa de Sensibilizacion Sensibilizacion |

Certificadora |

Aita  Direccion

del iPD

Direccion, |

Organo y/o

Unidades

Organicas del Mejora def ! o e B Ao g 1S Representante de ia

Sistema de i Unidad de Organizacion v ¥ Direccidn RED

s e Seguimiento de Acta de Revisién por i . PE03.G2.03 > A iy Revision porla | & ,

Qrgano Direccidn Gestion de lo Metodos Direccidn {* Duefio del Proceso

responsable dei Bl Colidad le Fquipo de Gestion de i
L ] 2 1 i

Sistema de &ende oy . Calidad

Gesticn de la

Colidad del 12D

Clientes /

Usuorios del
IPD
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* Programa de
Sensibilizacion

» Acta de la Revision por io
ireccion

Nombre del Procedimiento

.nm._&mo del
Procedimiento

Nombre del puesto ejecutor

Numero correlativo del
puesto

“Brgano y Unidad Organica del
Ejecutor

Registro de Ejecucion

Plan de Trabajo

PE03.02.01.01

Unidad de Organizacion y
Metodos

Politica y Objetivos de la Calidad

PEJ3.02.01.02

Unidad de Organizocion y
Metodos

Documentos del Sistema de Gestién de lu
Calidad

PEO3.02.01.03

Unidad de Organizacion y
Meétados

Acta de Revision por la Direccion

PED3.02.01.04

Uriidad de Organizacién y
Metodos

Programa de Sensibilizacion del 5GC

PE03.02.01.05

Unidad de Organizacién y
Metodos

Programa Anuai de Auditorias

PE03.02.01.06

Unidad de Organizocion y
VIgtodos
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1
SISTEMA DE INFORMACION DF INFRAESTRUCTURA | Clasificacion / MISIONAL
Nombre DEPORTIVA Tipo _
Codigo PM01.01 | versién 1
Objetivo _ Proveer de informacion de Infraestructura deportiva para toma de decisiones
Responsable Unidad de Estudios y Proyectos / Unidad de Obras y Fquipamiento
: - ie D5 N®017-2004-ED ~ Reglamento de Grganizacion y Funciones dei Instituto Perugno del Deporte
Base Legal / Normativa aplicable _ A ety : :
| o Plan de Gobierno 2016-2021 ~ Lineamiento Estrategico 2. Mecenazgo para el Deporte de Alta Competencia
Areas participantes Orgonos y Unidades Orgdnicas involucradas en e ejecucidn del proceso nivel 2
L Ml i
Proveedores Entradas m Em:ﬂznmnm.o: 45 praceAns il .m_m Respansable del proceso nivel 2 Salidas Usuarios
nivel 2 Procesos nivel 2

tevantamiento de s
Levantamiento de

- IPD informacién en PM(O1.01.01 r 35y LN !
f i informacion - Informacion sobre \Q qans f MGIEES
campo ; Orgdnicas del iPD
) el estado octual de
REr il Unidad de Estudios y Proyectos / o Iofraastructints involucrados
Unidad de Obras vy Equipamiento ,. - Entidades del Estado
e Deportivas a Nivel = ;
Entidades Publicas | <€ %€ Nacional © Instituciones Publicas y/o
P e informacion con otros | - Administracion de Data | PMI01.01.02 RGN Privadas
3 f b

sistermas
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Objetivo Prever informacion de infraestructura deportiva para toma de decisiones
Responsable Umidad de Estudios y Proyectos / Unidad de Obras y Equipamiento
Base Legal / e D.S N®017-2004-FD - Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Peruanc def Deporte
Normativa
aplicable s Plan de Goblerno 2016-2021 - Lineamienta Estrategice 2: Mecenazgo para el Deporte de Alta Competencia
Areas participantes Q.am.uzcm. Unidades Organicas involucraodas en la ejecucion del proceso nivel 3
Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
" 7 Evaluacion catustral
IPD. GR, GL B ) Organos ¢ Unidades Organicas del IPD involucrados
n-m. w Z -~ H sty - :
Nombre del Procedimiento S n_ s a:._!,.m el puRsto Numero correlativo del puesto HrEang ¥ c:._ama_ Enispico dal Registro de Ejecucion
Procedimiento ejecutor Ejecutor
e Sistema
1 ’ ’ i~ J ¥
Actualizacién de Data PAOT.01.02.01 - - Minldoid de Estidiog i Prayetios Informatico
Unidad de Obras y Equipamiento
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-Cuanda el expediente es elaborado
per la entidad (Paso ai numeral
PM01.02.01.04)

Recepcion de la Orden de Servicio y/o
controto

PM(1.02.01.02

Unidad de Estudios y Proyectos /
Unidad de Obras v Equipemiento

Envio mediante correo electronico institucional

Recepcion del entregabie del Consuitor

PMOL.02.61.03

Oficina de infraestructura

Registro por la Jefatura

Evaluacion del Expediente Técnico

PMO1.02.01.04

Unidad de Estudios y Proyectos /
Unidad de Obras y Equipamiento

informe de evaluacién del especivlista y/o
supervision de corresponder para proseguir con
tramite

Evaluacion y revision de lg verificacion
consistencia

PM01.02.01.05

Unidad de Estudios y Proyectos /
Unidad de Obras y Equipomiento

1. De estar observado es devuelto a
LJEP para lo subsangacion

2. De tener opinion favorable es
derivado o UEP

Revision por UEP.

1 Con opinicn favorable
2 De no contar con opinion
favorahle

PM01.02.01.66

Unidad de Estudios <. Proyectos /
Unidad de Obras y Equipamiento

1 Recepcion UOE

Unidad de Estudios y Proyectos /
Unidad de Obras y Equiparniento

2 Revision por el especialisto de UEP para
elaborar el sustento de la inconsistencic
{leventada lps inconsistencia se repite fo secuencia
5.2

Recepcion de ia evaluacion con opinion
favarahle

PM01.02.01.07

Oficina de Infraestructura

Registro por la Jefotura de infruestructura del
informe con Opinion favorable del expediente
técrnico
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Control del proceso constructivo
de obra y/o revision de
valorizaciones mensuales de
obra y de corresponder de la
supervision

PMO1.02.02.02

Unidad de Estudios v Proyectos /
Unidad de Cbros v Equipamiento

Absolucion de consultas de obra

informe de conformidad de avance de
obra y de corresponder de lo
supervision

Recepcion de abra, o
conformidad de servicio o bien

FM01.02.02.03

Unidad de Estudios y Proyectos /
Unidad de Obras y Equipamiento

Acta de recepcian de obra y/o informe
de conformidod de orden de comora

Revision y/o elaboracicn de la
Liguidacién de obre y de
corresponder de la supervision.

PMQ1.02.02.04

Unidad de Estudios y Provectos /
Unidad de Obras y Equipamiento

Resolucidn de hiquidacion de obra y de
corresponder de la supervision

Entrega y/o transferencia de
infraestructuro gjecutado o de
bienes deportivos

PM01.02.02.05

Unidad de Estudios y Proyectos /
Unidad de Obras y Equipamiento

Acta de tronsferencia o de entrege de
infraestructura deportiva ejecutada o de
bienes deportivos
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FICHA DE PROCESO DE NIVE 2

lasificacion
Nombre Evaluacidn de expedientes técnice de proyecto ejecutade por terceros Mwmmﬂo : L
Codigo PMO1.02.04 Versién 1
Objetivo Arender las B...EPQ? para la revisién y evaluacion de los expedientes tecnicos y otros, en lo referente a los lineamientos tecnicos deportivos de acuerdo o
tos documentas tecrico normativo vigene.
Responsable Oficing de Infraestructura
o [5 N®(017-2004-ED — Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Peruono del Deporte
e Decreto Supremo N° 004-2013-FPCM que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica
Base Legal / e Sistema Nacional de Programacion Muitranual y Gestion de Inversiones
Normativa aplicable e Reglamento Nacional de Edificacién

o leyde Contrataciones y su Reglamento

®  linearnientos técnicos deportives de la Federaciones vigentes

Areas participantes | Unidad de Estadistica y Pre inversion de la Oficina de Presupuesta y Planificacion, Cficina de Tramite Documentario y Oficina de Asesorio Juridica

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios

Expediente técnico
Recepcion del Oficio de E AR %

Gobierno Regional, Gobierno Local y otros con Qpinion favorabie Gobierno Regional, Gehierno Local y otros
la entidad solicitante ; 3
y/o desfavorable
Cédigo del Nombre del puesto Numero correlativo Organo y Unidad ; & g
Nombre del Procedimiento m : A i m. . . Registro de Ejecucion
Procedimiento ejecutor del puesto Organica del Ejecutor
Recepcion y derivacion del PMO1.02.04.01 - - Oficina de Recepcian y registro def expediente técnico

expediente tecnica Infraestructura
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

. Pressdencia

Unidad de Extudios ¢

Informe con
opinion favorable
del expediente
tecnico

deportiva ejecutada

Nomibre Monitoreo de Infraestructura Deportiva gjecutada por terceros Clasificacion / Tipo MISIONAL
Cédigo PMO1.02.05 Version
Objetivo Garantizar que los rec m_.ﬂ.ou .Qaz.%.:.qa sean utilizados mn&:.u._.\m}m;.;m en lg infroestructura deportiva
Que la obra sea ejecutada de acverdo al expediente tecnico aprobado en el plazo establecido en el cronograma.
Responsable Oficina de infraestructura
® Ley N° 28036 - Ley de Promocian y Desarrolio del Deporte y sus madificatorias
° Sistema Nacional de Programacion Multionual y Gestion de Inversiones
Base Legal / Normativa 7 : e :
aplicable ° Ley de Cantrataciones del Fstadoe y su Reglomento
° D5 N°017-2004-ED — Reglarnento de Organizacion y funciones del Instituto Peruano del Deporte
° Lineamientos Deportivos de las Federaciones vigente
Areas participantes Organos, Unidades Orgdnicas involucradas en la ejecucion del proceso nivel 3
Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
e Convenio de
cooperacion
nterinstitucional a infrasstructura

" Ciudadanos, deportistas calificados, etc

Nombre del Procedimiento

Cédigo del
Procedimiento

Nombre del puesto
ejecutor

Ndmero correlativo del
puesto

Organo y Unidad Organica del
Ejecutor

Registro de
Ejecucién

Meonitoren de obra o traves del
INFOBRAS

EMO01.02.05.01

Unidad de Obres y Equipamiento

@ Iinformede
MONUEICo

Visitas tecnicas de la obra

PAMO1.02.05.02

Unidad de Obras y Equipemiento

e Informe de
visiia tecnica

informe de culminacion de ohra

PM01.02.05.03

Unidod de Obras y Equipamiento
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1

Nombre MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA " Ww_ﬂmana: MISIONAL
Codigo PM0O1.03 Version ey 1
Objetivo Infraestructura Deportiva en Adecuadas Condiciones
Responsable Unidad de Mantenimiento

e D5 N°017-2004-£D — Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Peruano del Deporte

s Resoiucion de Presidencio Ejecutiva N° 087-2017-5ERVIR-PE gue aprueba lo Directiva N° 002-2017-5ERVIR-GDSRH “Normas para lo elaboracion del
Mapeo de Procesos y el Plan de Mejoras de las Entidades Publicas en Proceso de Transito”

Base Legal / Normativa
aplicable e Decreto Supremo N 004-2013-PCM que aprueba fo Politica Nocional de Modernizacion de iu Gestion Publica

Ley de Contrataciones de Estado N° 30225

Reglamento Nacicnal de Edificaciones

Ley N° 28976 ey Marco de Licencia de Funcionamiente (INDECH)

Areas participantes Organos y Unidades Orgdnicas involucradas en la ejecucién del proceso nivel 2
- 2 : Cadigo de Responsable del - _ :
Proveedores Entradas Identificacion de procesos nivel 2 8 2 i 5 Salidas Usuarios
Procesos nivel 2 proceso nivel 2
i Solicitud de
SRl el (R 4 Plan de Mantenimiento PMO01.63.01 Aprobacién del Plon de ,
Regionales de! Muantenimiento y " Deportistas aficionados
Unidad de Mantenimiento )
Deporte y = + Deportistas profesionales y
Mantenimiento Infraestructura Deportiva en
CoRiiRes Plan de _ adecuadas Cendiciones TR geneTal
. I - o { [/ elel
Departivos Ejecucion de Mantenimiento PMO01.03.02 | ;
Mantenimiento
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

Erecucion de Servicios de Mantenimiente de los Estoblecimientos Deportivos Clasificacion / Tipo HSIONAL
Nombre
Cddigo PMO1.03.02 Version 1
Objetivo Proporcionar Bienes v Servicios de Mantenimiento o los CRD, CD

Responsable | Oficing de infraestructura - Unidad de Mantenimiento

o ley N° 30225 Jey de contrataciones del Estodo

Base Legal /
Normativa * Reglamento Nocional de Edificaciones
aplicable : §
®  Norma ISO 9001:2008
Areas i . ) : o "
Ris Organos, Unidades Organicas invalucradas en la ejecucion del proceso nivel 3
participantes
Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
o Organo o Unidad Organica del IPD e uerimientos De CRD,CD.0GA e Confrato de Servicios de ° Organo o Unidad Orgdnica del iPD
o CRD, CD del iPD ° TDReg Mantenimiento ° Pdblico y Deportista
e Poiticas de 1PD e Servicio de Mantenimiento
Eiecutodo
: Codigo del . - X Organo y Unidad Orgénica del Registro de
Nombre del Procedimiento m 3 Nombre del puesto ejecutor Numero correlativo del puesto & ¥ . g .m X
Procedimiento Ejecutor Ejecucion
Eiaboracion de TDR PEQ1.03.02.01 Unidad de Mantenimiento Informe UM
Requerimientos de Bienes y
servicios de acuerdo al Plan de
i e : . PEQ1.03.02.02 Unidad de Mantenimiento Informe UM
Mantenimiento, al drea de
contrataciones
Supervisién  de  servicios  de informe de
PE01.03.02.04 Unidad de Mantenimiento

mantenimiento supervision
Conformida de servicio de

oo d i PEC1.03.02.05 Umidad de Mantenimiento Informe UM
Mantenimiento
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Revision y evaluacion de ios lineamientos
técnicos deportivos del  expediente | PM01.04.01.62 Unidad de Estudios v Proyectos
tecnico por el especialista

Registro y elaborecion del informe  def
specialista

Derivacion del informe de la rewision dei
expediente tecnico

Registro y elaheracion del Oficio a la Entidod

‘MGL.04.0 Oficing de Infraestructura
BRSO 0105 / 4 i solicitante por porte de Jefaturc
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Unidod de  Estudios vy | Unidad de logistica para la

Registro y derivacion al area encargoda de ia contratacion. | PM01.04.02.02
Proyectos contratacion
= . ; Unidad de  Estudios Envio mediante correo
Recepcion de la Orden de Servicio y/o contrato PMO1.04.02.02 ; s : :
Provectos electronico institucional

Unidad de  Estudios Monitoreo, seguimiento '
Recepcion del entregable dei Consultar PM1.04.02.04 1 X % m. < i
Proyectos coordinacién con el Consultor

Informe de evaluacién del
especighsta  corresponder para
proseguir con trarite

Unided de Estudios vy

Evaluacién del producto o entregable PMO1.04.02.05 :
Proyectos
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Registro v derivacidn al area encargada y Unidad  de  Obras I ‘
i) g PMD1.04.03.02 s Unidad de iogistica para la contratacion
de o contratacion Eguipamiento
Recepcion de la Orden de Servicio y/o Unidad  de Obras ; .
e v PNMO01.04.03.03 i ' it Envio mediante correo electronico institucional
contrato Equipamiento
sl Unmidad  de  Obras Manitareo, seguimiento y coerdinacidn con el
Recepcion del entregable del Consultor | PM01.04.03.04 ot " :
Equiparniento Consuitor
Unided de Qbras Informe de evaluacion del especialista correspander

Evaivacion del producto o entregable

PMQ1.04.03.05

Fquipamiento

para proseguir con tramite
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11.2 FOMENTO DEL DEPORTE Y LA RECREACION

FICHA DE MACROPROCESO O PROCESO DE NIVEL O

i
1
| Fomento del Deporte y ia Recreacion Clasificacion / Tipo | OPERATIVO
Nombre { _
m
Codigo PMO2 i Versién 01
!
Objetivo | Masificar las actividades fisicas, deportivas y recreativas
i
Responsable | Direccion Nacional de Recreacion y Promocion del! Deporte (DNRPD)
Areas participantes Organos y Unidades Qrganicas del IPD involucrades y personas publicas
Desarrollo de actividades para el wcc,_.i. 002.01
deportivo v recreacion
Procesos de nivel 1 { | Codigo
Lineamientos tecnicos para el fomento | 002.02
deportivo v lo recreacion
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1

Nombre Lineamientos técnicos para el fornento departivo y la recreacion Clasificacion / ﬂ QPERATIVO
Tipo
Cédigo PM02.02 Version 01
Objetivo Fomentar el departe a todo ef publico en generai
Responsable Direccién Nacionel de Recreacion y Promocion del Deporte (DNRPD)

e LEYN®28036 - Ley de promocion v desarrollo del deporte Articulo 1.3 — Pramover la prdctica del deporte como factor inherente de la safud fisica y
Base Legal / Normativa mental de la persona

aplicable e  Flan Nacional de Fortalecimiento de lo Educacion Fisica y el Deporte Escolar aprobado mediantz Resolucion Ministerio! N¢ 034-2015-MINEDL,
| teniendo como misicn fortalecer le formacion integral de los nifies, nifias y adolescentes, a través del desarrolio de su potencicl psicomotriz,
generando habitos para un estilo de vida activo y saludable y fomentando el desarrollo de semilleros deportivos a nivel escolar

Areas participantes Organos y Unidades Orgdnicas involucradas en la ejecucion del proceso nivel 2
¥ m Codigo de _
| Identificacién de 8 5 Responsable del ! .
: Proveedores Entradas i Procesos nivel - | Salidas Usuarios
| procesos nivel 2 2 proceso nivel 2 |
| _ w _
[ Reuniones con  los |
| actores del SISDEN
PMD2.02.01 i .
para dar prapuestas | ° Acta de reunion
de lineamientos 1 i
o Organos y Unidades H S Creacidn de »  Lineamientos con
del SISTEMA | fineamientos para el DNRPD - IPD ias funciones de
& ‘ ; PM02.02.02 . ) * SISDEN
DEPORTIVO Acta de reunion fomento deportivo y Bnc actor de!
NACIONAL (SISDEN) recreacion m SISDEN
e (P[ | I
e Lineamientos con | Seguimiento y control _ PM02.02.03 | s [nforme de
las funciones de sequimiento y
coda actor del control
SISDEN |
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1

| I
| Clasificacion 3
i Nombre Estrategio de coptacion e identificacién de talentos deportivos / Tipo Procesos Misionales
|
Codigo PMO3Z 01 Version 01
. OE.m.z,g._n.u e lmmmwn_. fa mayor cantidad de talentos a nivel nacional e
| Responsable Direccion Nacienal de Recreacion y Promocion del Deporte (DNRPD)

Base Legal / Normativa s Resalucion de Presidencia Ejecutiva N° 087-2017-SERVIR-PE que aprueba la Directiva N° 002-2017-SERVIR-GDSRH “Mormas para ia elaboracion dei
aplicable Mapeo de Procesos y el Plan de Mejoras de los Entidades Publicas en Proceso de Transito”
o Decreto Supreme N° 004-2013-PCM que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica

! Areas participantes Organos y Unidades Orgdnicas involucrodas en la fecucion del proceso nivel 2
T, Db L s SNSRI T TR T i i =
Identificacion Codigo de |
3 Responsable del - | .
Proveedores Entradas de procesos Procesos nivel - Salidas Usuarios
- | proceso nivel 2
nivel 2 i 2
e Progremas de capacitaeion Orientacion v r
- | : . Federaciones y

s IPD del IPD y Federaciones capecitacion a - e Scoulsy

4 i PMO03.0101 | IPD-DNRPD GRS } programa de
e Federociones fos  Scouts v cazatalentos

Deportivas . / capocitados formacion

HRy 4 tns (e

Cazotalentos deportiva
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consolidacion

Deportistas con fundamentos basicos de la | Gestionar el . Programa Academia |IPD
disciplina entrenamiento de |
los deportistas en | Deportisias con
fase de formacion. | PM04.01.02 | DNRPD _ habilidlades
tecnicas y
| psicologicas de
“ la disciplina
Depuortistas cor habilidades tecnicas y Gestionar el i Departistas con Federaciones,
psicolagicas de la discipling entrenamiento de _ nivel pre - Selecciones Nacicnales,
los deportistas en “ competitivo y otros actores del
fase de i : I competitivo SISDEN
I PM0O4.01.03 DNRPD _
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IPD Lronograma a aivel nacionai Evaluacidn de _
los solicitudes Informe de Deportisto.
_ PM04.02.02 DNRPD 4 W Ete
de los tecnicos solicitudes | entrencdores
deportivos _
1PD Deportistas Participecion en | PMO4.02.03 Degortiste o
% : i i DNRPD e 5 i Deportistas
competencia compitiendo
1P, Inf ntrenad Evaluacion de PMO4.02.04 Resultados de
D nforme de entrenadores 10 04 ONRER i s | Danortistas
resuftados cada competencia |




m
| 53GI
Qualipuad | QQuailupuai ol A gl
; W SBUDIIDIZPA ;
o6 aY sPIsI0dS | ap soisi0dag aduNg 10°£0 t0Nd RRDIaps TdHNG
| uod  A0WpI00} SPISI0A3]
_ i anu _
Z oA 4 (AL .
souensn | sepijes |2AIU SOS320.44 sosa3oud ap sepesnug sajopasnoid
i 0sa30.4d |ap ajqesuodsay
ap oipo) uoEIRHUSP) k

£ MU 053004d [ap u0idn5afa of ua SopoIINjOAUL sDUDE Q) 53popIUn A soupbig

sajuediiued sealy

“"soppoIpul $93UD 53U DIbd SopoidoIdn SDUDG.N SOUDZ ap (piodwia] 02jduI3 3 0 SajPUCITNaIIal
A soanuodap SOOWD? ap YPIdINASU0I D) SULILSW "(uuauaH U3 DLIDPIISA Gp A Z3UI Df 3P UQIDDII31 By A 210dap [3 IDJUBWIOS A IDUIPI00)
UDWIOU 13 233dWE $3] “0IUPI Of 104 “IPUOIDDU A [0U0IBaI 0LIIG0B [3 LC) SDHILIDALICS ‘coafisadsa sauciouni A spiualadiuod uauan ‘uoiInairaL
A sa)iodap ‘vinynd ‘UEIIDINES 3P DLAIDW U3 S3PRPpHRAINUn SO anb 8I3|G03s3 (0N bl SApOPHDAINUNN ap DAIUDDIC AT TL6/T SN A3T e
DU0%iad 0] 3P |BIUIW A DS PHIDS B] 3P AJUAIBYLI 10330{ W)
Jpodap [3p poIpad DI IFAOWOId — N Id $O0Z-8T0 N Owiaadns 012435( 3JUDIRW OPDGOIOD OJUBLLDIB3Y NS A "aYicdaq [ap ofjoaipsad A UoII0Wod

ap 427 ‘9e08z 437 v ‘oAiN2a[3 dapog [ap DIUDBID A7 ‘RSTEZ 5N A3T O] ‘niag 1ap DAY[OS UOIINIIISUOD Of 8P §TT ONIIMD [Sp 8 |0S3WNu |7

a[qeaide
eAljeunop /[eSs aseg

OALLVHIdO

[/ uonedypser)

GUBNUIPUAL CAD [3 BIODY SDISILIOLSP 30 UOIIOWOI]

GdYNQ - DAILIOAaQ U0IOWOId A UDIID31I3Y AP [DUDIIRN UOIIAI] sjqesuodsay

OFUBIWIPURL OB P STISIU0AAP SO & QQUAILIIDUOIG] |3 idACWIOLl] onnalgo

T uoisiap £OP0NG o8iped
aJquo

odiy qUoN

T TIAIN 3d 0S3020Ud 3d VYHII

yieisL

:euibeq

b
[UQISIaA

3140d30 T30 ONVNH3d OLNLILSNI 130 SOLNIIWIOII0Hd A SOSII0U 30 NOILSID 30 TWNNYIW

oy




Titulo: Version: Pagina:
MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE 1 761214

11.5 DESARROLLO DEL DEPORTE DE ALTO RENDIMIENTO

FICHA DE MACROPROCESO O PROCESO DE NIVELO

| Clasificacion
Desarrolle del deporte de alto rendimiento i : Misional
W / Tipo
Nombre i
i
| _
Codigo PMOS | Version 01
Ll “
Objeti incrementar y mejorer el desempeno del deporte peruano en eventos competrtivos a fin de
etivo
’ que los mismos sean sostenibles en el tiempo
Responsable DIRECCION NACIONAL DE DEPORTE DE AFILIADG - DINADAF
Areas Aregs v Direcciones involucrades el 1PD
participantes
Procesos de nivel 1 Gestion del deporte de alto rendimiento Cadigo PMO5.01
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-Planes de entrenamientoe de

Supervision de los

-Intercambio y superacion

fas Federaciones Deportivas PhO05.01.02 cMT de los comandos tecnicos
Nacionales, ANPP PERESIERpHitives Seguimiento a fos

m resultados de las test
-Planes de entrenamiento de RevisIgn yevohceldn de
oo™ | stosn e |
Reguerlimlentos e s nsﬁmﬂa apiicados PM05.01.03 ' omMT -E ,..q__:nm_ax. de los _m.wo_x_ mes
Fedemmicionss {Sventas en la pienificacion | finales (ATF =5 VH\? 7)

o i enviado por los FONs y

nacionales e internacienaies) _ ANPP

_ -Evaluacion de los
WMM.MMMM_MH% e fas PAD (Programa de PMOE.D1.04 %c.:m:::mzﬁcm de fas

- apoyo ol deportista} DINADAF Federaciones

Consolidacion de los
resultados deportivos

-Fuerza técnica de
las FDNs5

-Deportistas
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

. Clasificacion /
Nombre Supervision de los procesas deportivos Tip Misional
o
Codigo PMO5.01.02 Version 01
Objetivo Elevar lo colidad dei n.qo.nmwou pedagagico en lus unidades del entrenamiento
Responsable DINADAF
Base Legal / Normativa Manual de indicaciones metodoldgicas vigente g
aplicable
Areas participantes Comite de Metodos Técnico s de lo DINADAF
Proveedores & m " Entradas / Insumos Salidas i Usuarios
-intercambio y superacian de
-Planes de entrenamiento de los comandos técnicos Comuando Tecnico de las Federaciones
CMT — DINADAF los Federaciones Deportivas -Seguimiento o los resuitados Deportivas Nacionales
Nacionales, ANPP y COP de los test pedagdgicos
T e ] " cédigo del ‘ s Organo y Unidad A
Nombre del Procedimiento m ¥ Nombre del puesto ejecutor Numero correlativo del puesto .n. ¥ ¢ Registro de Ejecucion

Procedimiento Organica del Ejecutor

Visitas o fos colectivos técnicos de los Comite de Meétodos
: PMO05.01.02.01 - - ;

Federarciones Deportivas Nacionaies Técnicos
Realizacion de  visitas o  los Comite de Métodos

PM05.01.02.02 = z 3
entrenamientos Técnicos
Realizacion de wisita o los test Comite de Metades

PM05.01.02.03 - i
pedagogicaos Técnicos
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Nombre del Procedimiento

Procedimiento

Nombre del puesto ejecutor

Titulo: Version: Pagina:
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2
Nombre PAD (Frograma de apoye af deportista) Clasificacién /
- Misional
Tipo
Codigo PM05.01.04 Version 01
Objetivo Apoyo integral a la preparacion integral de los atletas
| Responsable DINADAF
Base Legal / Normativa Manual de indicaciones metodologicas, Directiva respecto a la ley del mecenazge, Resoluciones para premios.
aplicable
Areas participantes Areas de o DINADAF, Oficina de Tramite documentario y archivo v DINADAF
Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarias
i - : e " “Evoluacion de fos i
Requerimientos de las requerimientos de las
Organismos involucradas del IPD Federaciones Federaciones ki
Consolidacién de los resultados
deportivos
Codigo del Organo y Unidad

Numero correlativo del puesto

: : Registro de Ejecucion
Organica del Ejecutor k !

Evaluacion  de  los

provectos

PMOE.01.04.01

Comite de métodos

individuales e informes mensuales tecnicos
Premiaciones a los resultados g i i g
PMO05.01.04.02 DINADAF
deportivos obtenidos
:M(.‘mmn.m..bn.wﬂc i PA05.01.04.03 T AT tt‘ﬂbﬁ%}i! s R ih e i
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psicologicos, formatos de
medicing del deporte

Evaluacicn
Freparticipativa

Folletos, fichas, material de
lectura, hojas, files, iInsumaos
médicos, insumos
odontologicos, ayuda
ergogenica y medicings.

Coensuitorios Medicos

PNIG5.02.02

Consultorios

Cuiminar satisfactoriamente la atencion al
deportista con la emiston de la EPPS y

generar historias clinicas detalladas

Instrumentos y equipos
medicos, folletes, fichas,
material de lectura, hoias,
files, ayudo ergogénica y
medicinas

Mejora dei Alto
Rendimiento

PM05.02.03

Equipo
Multidisciplinorio

Diagnostico, tratamiento y prevencion de
lesione; apoyo profesional especiclizado
durante el entrengmiento y competicion,
control fisico, fistolégico y bioguimico del
departista

Foiletos, fichas, material de
lectura, revistas, boletines,

publicaciones

Investigacion
Deportiva

PM0O5.02.04

Coordinador de
investigacion

Potenciar la concentracion y elevar los
niveles de motivacion y cepacidad de
afrontamiento de dificultades

Nacionales, COP
y ANPF.

-Fuerza tecnica
de los FDNs

-Deportistas
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e ! Codigo del ] T | Organoy Unidad ” =l
Nombre del Procedimiento | g Nombre del puesto ejecutor Numero correlativo del puesto | i : Registro de Ejecucién
:  Procedimiento | Orgénica del Ejecutor

Lahoratorio: Extraccion v andlisis de
‘ y PM05.02.01.01
muestras de laboratorio

Direccion Nacional Qm
Servicios Biomedicos
DINASEB

Resuftados de
laboratorio

PMO5.02.01.02

Antrepometria: foma de medidos y
elaboracion de ficha

Direccion Nacional de
Servicics Biomedicos -
DINASEB

Ficha antropométrica

: PM05.02.01.03
Cardiologio:

resultados de electracardiogramao

Toma de prueba y

Direccion Nacional de
Servicios Biomedicos -
DINASEB

Resuftados de

Electrocardiogroma

: - Fi05.02.01.04
Odontologia: Atencion v elaboracion

de informe odontolsgico

Direccion Nacional de
Servicios Biomedicos
DINASER

Ficha adontologica

? 7 - PMG05.02.01.05
Psicologia: Atencion y elobcracion de

Perfil Psicoldgico

Direccion Nacional de
Servicios Biomedicos
DINASEE

Informe Psicoiogico

Nutricidn: Atencicn y elaboracion de
plan de acuerdo

PMO5.02.01.06
nutricional a

resultodos de lobaratorio

Direccion Nacional de
Servicios Biomedicos -
DINASEB

informe Nutricional

PM05.02.01.07
Medicina: Atencitn v elaboracion de

informe médico

Direccion Nacicnal de
Servicios Bromedicos -
DINASEB

nforme Medico

, PM05.02.01.08
Analisis, aprobacion y emision de oval

deportivo segun corresponda

Direccion Nacional de
Servicios Biomedicos -
DINASEBR

Aval Deportivo
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T
Nombre del Procedimiento !

Consultorio de Odontologla

Procedimiento

PMO05.02.02.01

Organica del Ejecutor

Direcciorn Nuacional de
Servicios Biomedicos -
DINASEB

Titulo: Version: Pagina:
MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE 1 881214
Codigodel | : ] . Organo y Unidad 1 ek
Nombre del puesto ejecutor Numero correlativo del puesto Registro de Ejecucion

Histora gmm_nn

Consultorio de Medicina

PM05.02.02.02

Direccion Nacional de
Servicios Biomedicos -
DRINASEER

Historia Médica

Consultorio de Nutricien

PMD5.02.02.03

Direccion Nocional de
Servicios Biomédicos -
DINASEB

Historia Medica

Topico: Atencion de deportistas

PMQ5.02.02.04

Direccion Nacional de
Servicies Biomedicas -
DINASEB

Historia Médica
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files, ayuda ergagénice v incrementa el rendimiento
medicinas deportivo
" e Codigodel |  Nombre del puesto “Numero correlativodel | Organo y Unidad Organica del . i S
Nombre del Procedimiento i : Registro de Ejecucion
Procedimiento ejecutor | puesto Ejecutor
Medicina del Deporte: seguimiento, | | =5 N | Direccion Nacional de Servicios | Informe Médico
PM05.02.03.01 e i
evaluacion y apoyoc en campo Biomedicas - DINASER H
Psicalogia: Sequimiento, evaluocion y o Direccidn Nacional de Servicios Informe Fsiccidgico
PM05.02.03.02 S :
apoye en campo. | Biomédicos - DINASEE
Fisioteropia terapias de i Direccion Naocional de Servicias Informe de
rehabilitacion, recdaptacion y PMO5.02.03.03 _ Biomedicos - DINASEB Fisioterapra
estiramientos
Nutricion: Seguimiento, evaluacion y | y i Direccion Naciona! de Servicios Informe Medico
i PMO5.02.03.04 { i :
apoayo en campo i | Biomédicos - DINASEB
i H
| I
Biomecanica Seguimiento v _ Direccion Nacioha! de Servicios !
evaluacion de deportistas de alto | PM05.02.03.05 Biomédicos - DINASEB
rendimiento i
i




uopagnd
DO N UM13j04 DISIASY

qiSYNId
- SO2UPFWIOIG SO13INISS
ap jpuCidBy UoiaIBHg

£00 0 SCWd

palodag
DuUIpIN 21905 sauoapangnd

SDWaP A saURSj0Yg SDISING 2p UOIIPI

noiupIAWoIg
2p wofuj

RN
- S02IPEWIOIG S0IIINIAT

3P [DUOIIDN U1

0 PO 20 SONd

5aU0I0DNIPAS 3P SOPDYNSII A
SOIOP AP SISHOUD SALIC[UI 3P UPISILLF

paupIaWOIg

ap aunofu;

gISYNIa
- SOMPIWIOIE SOIIINIBS
ap |ouopN uetiig

I0%0 0 50WNd

soAiziodap souidiasip
sauuafip  sof  ap

sauoidahoad
A SPIISIPDISE SOIDP AP UOIDIT0IY

103nda(3 [ap eawedip [SFUETITVERLIR
uoandeiz ap ossiday o1sand |ap OAIE|24102 0J3LUNN Jo3ndafa ojsand [2p aiquioN 01UBIWIPIICL [P JIGUION
pepiun A ouesig 12p 08jpo)
yiziee ] 3140430 7130 ONVNYId OLNLILSNI T30 SOLNIINIGI00Yd A SOSIO0¥d 30 NQILSID 3a TYNNYIN
:eulBey UQISIBA oy L




Titulo: Version: Pégina:
MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE 1 91/214
FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2
Investigacion Deportiva Clasificacion /
Nombre . Misional
Tipo
RddlEde= | PMO05.02.04 ki PR Version S R e i
Obieti e Estudio de los hdbitos deportivas y ejecicion de ias diferentes disciplinas para estabiecer criterios de entrenamiento con el fin de elevar el rendimiento
etivo
’ deportivo que oseguren el exito en las competencias deportivas
Responsable i Direccion Nacional de Servicias Biomédicos - DINASEB

Base Legal / Normativa
aplicable

Ley N* 29158 — Ley Orgdnica del Poder Efecutivo

Ley N® 27658 — Ley Marce de Modernizacion de la Modernizacion de la Gestion del Estado

- DS N°017-2004-ED - Reglarnento de Organizacian y Funciones del Instituto Peruano del Deporte

para la elaboracion del Moapeo de Procesos v el Plon de Meioras de las Entidades Publicas en Proceso de Transito’

Decreto Suprema N° 004-2013-FCM que apruebe la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica

Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 087-2017-SERVIR-PE que aprueba la Directiva N* 002-2017-5ERVIR-GDSRH “Normuos

Areas participantes

Organos, Unidades Qrganices involucradas en io ejecucion del proceso nivel 3

Proveedores

Entradas / Insumos

DINASEB

Foiletoes, fichas, material de
lectura, revistas, boletines,
pubiicaciones

Salidas

Usuarios

Publicacion del resultado de los
estudios de investigacién
realizados a las distintos
disciplings deportivas

Deportistos, profesionales deportivos
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1
|
./ Clasificacion / | g

Nombre GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION Tipo | SOPORTE
|

Cadigo P501.01 Version 01
i

gmmﬂ_mm. Desarroliar e ‘.E.h._w.m.m:q“maw& ins diversos sistemas de informacion para (o5 diversos nafmmw._.u..m. gue lo soliciten
Responsable i Unidad de Informatica

Base Legal / Normativa
aplicable

software. 3a Edicion

o Ley N° 27658. Ley marco de modernizacion del estado
e RM. N°274-2006-PCM que aprobo la estrategia nacional de gobierno electronico
e [1.5. N° 0R1-2013-PCM gue aprobo la politica nucicnai de gobierno electrénico

o R N.2041-2017-PCM que aprobo el uso obligatorio de la NTP-ISO/IEC 12207:2016- Ingenieria de Software y Sistemas. Procesos def ciclo de vida del

Areas participantes

Organos y Unidodes Qrgdnicas involucradas en la ejecucion del proceso nivel 2

Proveedores

Entidades ¢
solicrtantes

Entradas

oficitiud

Identificacion
de procesos
nivel 2

Desarrollo de
Sistemas de

informacion

= Codigo de
Procesos nivel
2

PS01.01.01

Responsable del proceso
nivel 2

Salidas

Usuarios

Unidad de informatica |

Sistermna
implementado,
manuales de
usuario

Area Solicitante

Unidad de Informiatica

Sistema
implementado,
manuales de

Personal del IPD
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1

Clasificacion
Nombre GESTION DE INFRAESTRUCTURA DE T Ti / SUPORTE
ipo
Cédigo PS01.02 Version o1 i - T
Objetivo o Gestionar la Infreestructuro tecnologica y ejecucion de mecanismos de sequridad informatica
xmm“,_m_.._wma_m Unidad de Informatica

s ley N* 27658 Ley marco de modernizacion del estado

Base Legal / Normativa o .M. N°274-2006-PCM que aprobd ia estrategio nacional de gobierno electrdnico

aplicable e D.5 N°081-2013-PCM gue aprobo la politica nacional de gobierno electronico

e D.5 N.9014-2013-MTC que aprobd el reglumento de lo Ley N.2 29904, Ley de Promocion de la Banda Ancha y Construccion de le Red Dorsel Naciong! de
Fibra Optica

Areas participantes Organos y Unidades Organicas involucradas en la ejecucion del proceso nivel 2
) ! A MR Cédigo de L _
Identificacion de i Responsable del proceso ) ! .
Proveedores Entradas i Procesos nivel : Salidas Usuarios
procesos nivel 2 2 nivel 2
....... - - —-
Unidad de ! Mantenimiento | P501.02.01 | Unidad de informatice
informatica Logice de
; ) | comunicaciones Reporte de
Necesidod de monitorear los equipos ; Unidad de informatica |
de Redes, Monitoreo |
Servidoresy
PC's
1
I
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Deteccion de
instruscs, Red
orivada virtual _
{(VPN) y disefio de _
arquitectura de
Seguridad
Perimetral)
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL1
Nombre g :
. Clasificacion
GESTION DE ATENCION DE SERVICIOS Tipo / SOPORTE

cédigo P501.04 : Version 01 B
Objetivo Satisfacer los atenciones y necesidades tecnicas de fos usuarios finales

Responsable

Umidad de Informatica

Base Legal / Normativa
aplicable

L

e DS N

e [ey N° 27658, Ley marco de modernizacion del estado

o R M. N° 274-2006-PCM que aprobi la estrategio nactonal de gobierno electronico
081-2013-PCM que aprobd fa politica necienal de gobserno electronice

o R.M. N®61-2011-PCM que aproho los lineamientos que establecen el contenido minimo de Jos Planes Estratégicos de Gobierno Electronico

Areas participantes

Organos v Unidades Orgdnicas involucradas en la ejecucion del proceso nivel 2

! | Codigo de
Identificacién de E i Responsable del proceso y E
Proveedores Entradas i Procesos nivel : Salidas Usuarios
procesos nivel 2 2 nivel 2 1
Unidad de Soporte técnico | PS01.04.01 ] o Uridad de informatica
; ; eporte de
Informatica Solicitudes de usuarios con problema informdtico de _ 1 :
i Unidad de Informatica Equipos en
infermatico hardware y
perfecto estado
software
Unidad de ! ) _ Monitcreo de PS01.04.02 Reported Unidad de Informatica
epori e
Informatica Sclicitudes de servicios coidos los servicios a Unidad de Informatica "
Servicios 100%
nivel nacional
Unided de - g | PS01.04.03 Reporte de Unidad de Informatica
Solicitudes de los usuarios registrados en 2f | Mesa de ayuda : : :
Informatica Urnidad de Informitica solicitudes
ServiceDesk (Help Desk) i
atendidas
|
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Jefaturales para
la aprobocion
dela
designacion del
Oficial de
Seguridad de la

Informacion ! _
d&m de Elaborar PS01.05.02 Jefe de informatice
infarmatico proyecto de

Proyacto de

Politicas de
= Politicas de

Seguridad y i
i . | Seguridad de
Oficiol de Segquridad de la Informacidn conformacion del Oficial de Seguridad 1
; il , informacion y
designado Comite de! Informatica

Comité de Gestion

Sistema de
S de Seguridad de la

Gestion de

Informacion
Seguridad de la
Informacion
Oficial de o S Revisar y visar U PSp105.03 R i H.\._m.__.anu de ._&al_.ﬁ.ﬂ.uw:nc
Sequridad de la proyactoy
Infarmacion derivar para su

aprobacion.

Politicas de

1
Ejecutar el f Seguridad de
Proyecto de Politicas de Seguridad de proceso de ﬂ tarrascidiw
T o 3
Informacion y Comite de Gestién de < Jefe de Informatica .
f . v_ i Gestion de ; Comité de Gestién
Seguridad de /a Informacion Retntos e Segusiciacrde s

jefaturales para Informacion

la aprobacion del

I
|

Proyecto de
Politicas de

Seguridad y la

: conformacion del
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Oficiat de
Seguridad de la
Informacicn

Plan de Continuidad def Negocic y Plan de
Recuperacion ante Desostres

las unidades
involucradas

o LBl vromlin 1 _on- o LI

Establecer ios
respaonsables de
la ejecucién de
los Planes de
Seguridad

PS01.05.07

Comité del Sistema de
Gestion de Seguridad de
la Informacion

Responsables de
ejecucién de los
planes

Coerdinador de
Entrencmiento/
Coordinador de Pruebas/
Coordinador de
Distribucion/ Coerdinador
de Mantenimiento

Comite def
Sistema de
aestion de
seguridad de fa
informacion

Responscbles de ejecucion de los planes

Ejecutar las
actividades
establecidas
dentro del Plan

PE501.05.08

Coordinador de
Entrenamiente/
Coordinador de Pruebas/
Ceordinador de
Distribucion/
Coordinador de
Mantenimiente

Ejecucion de
actividades del
Plan

Oficial de Segunidad de la
Informacian

Coordinador de
Entrenamiento/
Coordinador de
Pruebas/
Coordinador de
Distribucion/
Coordinador de
Mantenimientc

Fjecucién de actividodes del Plan

I
|
m

Verificar el
adecuado
cumphmiento de
las actividades y
plazos
establecidos en
el Plan de
Continuidad del
Negocio y el Plan
de Recuperacion
ante Desastres

PS01.05.09

Oficial de Seguridad
Infarmética

Verificacion dei
cumplimiento de

los planes

L 1PD
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o s S b Bk vk el 1 R 1 Sierr e B ekt VIS, wiee i L e o T | B e B BT e g
sequimiento de
S d Plan estrategico
estrotegias de
Unidad de informatica Gob 9 Jefe de Informatica de gobiarnc i Todo el personal del IPD
Gobierno |
[ : P501.06.03 electronico |
n/a alectronico |
(PEGE]}
Formulacion y
seguimiento del , Plan de
Unidad de Informatico 2 ! PSO1.06.04 Jete de Informatica Todo el personal del IPD
n/a plan de e contingencia
contingencias
Planificocion
estratégica de la Plan Estrategico
Unidad de Informdtica infraestructura Jefe de Informatica de tecnologias de | Todo el personal del IPD
! tecnolagica ; la informacicn |
| diesy PS01.06.05 & |
n/a | comunicaciones _
Participacion en
concursos de 2
; ; y Constancia de |
Unidod de Informatica buenas prdcticas Jefe de Informatica . | Todo el personal del IPD
r: desiin participacion |
en la Ges 3 |
PS01.06.06 |
n/a Publica m

Unidad de Informatica

Premio Nacional
o lo Calidad o
proceso
"Autorizacion y
otorgamiento de
subvenciones a

Jete de Informatica

Sisterna de
gestion de la
calidad al
proceso

Todoe el personal del IPD
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12.2 GESTION DEL TALENTO HUMANO

FICHA DE MACROPROCESO O PROCESO DE NIVEL 0

Clasificacién /
i GESTION DEL TALENTO HUMANO Ti SOPORTE
Nombre | iR
! .
Cédigo Ps02 | Version 01
1
I Mantener y mejorar las relaciones personales entre los directivos y colaboradores de fa
Objetivo :
institucion en todas las areas
| Responsable " OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION — Unidad de Personc
Areas trgenos y Unidades Orgdnicas del IPD involucrados i
participantes
Seleccion e Induccion de Personal Ps02.01
Procesos de nivel Desarrollo del Persanal _ P502.02
Codigo
1 | Administracian de Fersonal P502.03
Gestion del Desempefio P502.04
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

T
*_ Clasificacién |

Nombre Reclutamiento de Personal m%omm
/ Tipo

Cadigo P502.01.01 — g — :

b i La comparacion entre las cualidodes de cada candidato con las exigencias del cargo, y es una eleceion que contribuird al desarrolio de ia institucion

Responsable Unidad de Personal — Oficina de General de Administracion

o ley N” 29849, Ley que establece la eliminacion progresiva del regimen especial del Decreto Legisiative N° 1057 y otorga derechos iaborales

s fey N° 27658 — Ley Muarco de Modernizacidn de la Modernizacion de lo Gestion del Estado

Base Legal \ s D5 N°017-2003-£D - Reglamento de Organizacion v Funciones del Instituto Peruane del Deporte

Normativa aplicable s Decreto Legislativo N° 1057, gue reguio ef Régimen Especial de Contratacion Administrativa de Servicios

s Ley N® 30057, Ley del Servicio Civil Directiva N° 001-2016-SERVIR/GDSRH "Normas para fa Gestion del Proceso de Disefio de Puestos y Formulacion del
Marnuci de Perfiles de Puestos -MPP

Areas participantes Orgunos, Unidades Organicos involucradas en ja ejecucion del proceso nivel 3

Proveedores Entradas / Insumos ! Salidas Usuarios
e T ® Requerimiento del area e Actas de , )
usuaria el cual contiene el Evaluacion |
Perfil del Puesto y * Suscripcion  del
SER ; Org ok f icas « 0
. :,.mm._\S Certificacidn de Credito I Controto i ..,Gn._:} o Unidades Organicas del IPD
*  Organos y Unidades del IPD Presupuestal. involucradas
1
|
i Numero 1 it _ ;
i Nombre del puesto - _ Organo y Unidad Orgéanica Registro de
Nombre del Procedimiento : correlativo del | ; ) 8
ejecutor | del Ejecutor Ejecucion
puesto _
i Cuadro de reporte
Frocedimiento de Eveluacidn y Seleccion P502.01.01.01 - - Unmidad de Personal
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1
Nombre DESARROLLO DEL PERSONAL | Clasificacion / Tipo | SCPORTE
Cadigo PS02.02 Tep 5
OEmn?o Accién planificada cuyo proposito es preparar e integror ol recurse humano en el proceso productivo
Responsable Unidad de Personal — Oficing de General de Administracion

e LevN" 29849 Ley que establece lo efiiminacion progresiva del regimen especiai del Decreto Legisiativo N° 1057 y otorga derechos laborales
Base Legal / e Decreto Legistativo N* 1057, que requla el Réaimen Fspecial de Contratacion Administrativa de Servicios.

Normativa aplicable e leyN® 30057, Ley del Servicio Civil

Areas participantes Organos y Unidades Orgdnicas involucradas en la ejecucion del procesa nivel 2

Identificacion | Cddigo de | Responsable
Proveedores i Entradas de procesos Procesos del proceso Salidas Usuarios
| nivel 2 nivel 2 nivel 2
= = e ks et el e E s
e Organos y Unidades e Deteccian de necesidades Fecarr : :
esarrollo de Unidad de Pl Desa I
Organicas del IPD : - P502.02.01 : % Elan.de Besaerolio de as » Coiaboradores del IPD (CAS y
Capacitacion Personai Personas :
. Nombrados)
| | ® Registro de Capaocitacion
, i
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1
T

Clasificacion |
Nombre ADMINISTRACION DF PERSONAL r i SOPORTE

/ Tipo !

_

Codigo P502.03 Version o1
Ow._M_M:\_.O = TG Os ..v__m:mza Organizar, Desarrellar, Coordinar y Controlar, todo le relacicnado o como administrar efectiva y eficazmente ¢! talento humane del cual

dispone lo orgenizacion

_..nmwﬁo_.-mmmmm: T et Unidad de Personai a.::an General de Administracion

o ley N° 29843, Ley que establece fa eliminacidn progresiva del régimen especial del Decreto Legisiativo N°1057y otorga derec hos loborales
Base Legal / Normativa e ley N* 27658 iey Marco de Modernizacion de la Modernizacion de la Gestion del Fstado

licabl e DS N°QI7-2004-ED - Reglamento de Organizacion y Funciones del instituto Peruano del Deporte
apiicante * Decreto Legisiativo N° 1057, gue regula e Regimen Especial de Contrataciaon Administrativa de Servicios
e [ley N° 30057, Ley del Servicio Civil
hwmmm Tm.-..wnmmﬁm:nmm ||||| Crganaes y Unidades Organicas involucradas en la efecucion del proceso nivel 2
Identificacion | Codigo de _
Responsable del ’ ;
Proveedores Entradas de procesos Procesos Salidas Usuarios
< : proceso nivel 2
nivel 2 nivel 2
e Postulantes * Documentacion del Proceso de Apertura de « Legajo personal. | = Linidad de Personal
Convocatorii * 5is
) s i EEgdian PS02.03.01 Unidad de Personal s
e Documentacion presentada por el Escalofonario
controtado
e Suscripcion def Contrato




uofpjpasy ap eupoday e
obod ap sojaieg oluqoay
setiupig IBUGSIad ap poplun SO0 Z0Sd ugnpsuaco) AP oA VitouwbiBay ° ad!
jouosiaq ap popiun e AP L0y « ap Sisiouy PI2UIISISD 3P [03U0) . 19p $210pDIOGDI0T) e
! y fsndway) piauaisisy
_ uorCHou 3P JOJUO 9D DWAISIS e
P OPUDICWSYY » ) . e SYD PAIGHT e
DIIU)SISD St I STy C0'E0°205d (DS ologoig adi
{OUOSIad ap popiuf] « ap sporlay « ap lLgrsiasadng ap owiauy oyuawipifay e 3P $240PpUJOGRIOT e
viefskL 3 3140430 130 ONYNY3d OLNLILSNI T30 SOLNIIWIZIOOHd A SOSIO0¥d 30 NOILSID 30 TYNNYIN

‘eulBed uoIsIap oL




Titulo: Version: Pagina:
MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE 1 1161214
FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2
Nombre Apertura de Legajos _ Clasificacion / | 50PORTE
_d Tipo _
Cédigo Ps02.03.01 Versién 01
Obieti 4 Permitir a fa organizacion conocer las caracteristicas y mm&i QMMQ funcionarios a los &.n.n.?..d,lq.m establecer politicas de personal, tomar decisiones, definir criterios
Ll para el ascenso y movilided, evaluacion y calificaciones, capocitacion
Responsable Unidad de Personal - Oficing Generai de Administracion
Base Legal / o Ley N* 30057, Ley del Servicio Civil.
Normativa e Reglamento de Organizacion y Funciones vigente
aplicable
Areas Organos, Unidades Organicas involucradas en la ejecucidn del proceso nivel 3
participantes

Proveedores Entradas / Insumos Salidas

Usuarios

o Postulantes

e Documentacien del
Proceso de
Convocatona

o [Documentacion
presentada por el

* legojo personal
o Sistema
Escalafonario

e Unidad de Recursos Humanos

contratade
e Suscripcion del
Contrato.
5. Cddigo del Nombre del puesto Namero correlativo |
Nombre del Procedimiento it i “
Procedimiento ejecutor del puesto ,

Organo y Unidad
Organica del
Ejecutor

Registro de Ejecucion

Procedirmento de Administracion de

Legajos

PS02.01.03.01

Unidad de Personal

e legajo personal
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Base Legal /
Normativa
aplicable

e ley N° 30057 Ley del Servicio Civil
* Reglamento de Organizacion y Funciones vigente.
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2
Nombre ANALISIS DE LA COMFPENSACION Clasificacion SOPORTE
Tipo
Cadigo PSG2.03.03 Version 01
Objetivo Captar, antener y desarroliar un cuerpe de servidores efectivo que contribuya con el cumplimiento de los objetivos institucionales i
Responsable Uridad Personai — Oficina General de Administracion

Areas
participantes

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

o Coluboradores del IPD

e (Control de
asistencia

e Reglamente
interno de Trahajo

e Reporte de
Escalufon

e Repcrie de
planilias
e Boletas de pago

e Umidad de Recursos Humanos

Nombre del Procedimiento

Cddigo del
Procedimiento

Nombre del puesto
ejecutor

Numero correlativo
del puesto

Organo y Unidad
Organica del !
Ejecutor

Registro de Ejecucion

Procedimiento de Admin
Compensaciones

istracion Qm!:
" 2502.03.03.01

Lnidad de Personal

e Sistemas de Planilias
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

Nombre MEDICION DEL RENDIMIENTO Clasificacion | SOPORTE
/ Tipo
Cédigo P502.04.01 Version 01
:m_wﬂcrilll L Orientar, sequir, revisar, evaluar v mejorar lo Gestion de las Personas a fin de lograr ios objetivos, metas y resultados tanto de las personas como de la
— h
) institucion
lmmmummmm..m_m Unidad de Personal — Oficing General de Administracion =t
Base _.mmmm / « Ley N" 30057, Ley del Servicio Civii
Normativa mﬁ:nm—u_m ¢ Reglomento de Organizacién y Funciones vigente
Areas vmmmmmwm. ntes Organos, Unidades Crganicas invoiucradas en la ejecucion del proceso nivel 3

Entradas/ |

Insumos
| & Sistema de Gestion ‘ Sttt ;
de lo Calidod *Resuitarocela

Proveedores Salidas Usuarios

e Orgunc o Unided Orgdnico del IPD

« Norma 150 9001 evaluacion de i o  Colahoradores del IPD {CAS y Nombrados)
_ . i Desempedio
e Numero s E 2 !
i Cadigodel | Nombredel | ; Organo y Unidad Organica Registro de
Nombre del Procedimiento jin.] I correlativo del : ¢ i
Procedimiento puesto ejecutor | ; del Ejecutar Ejecucion
puesto !

Resuitado de la
Procedimiento de Evaluacion de Desempefio P502.04.01.01 | {/nidad de Personal evaiuocion de

Desempeio
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1

_

| Clasificacion

Nombre Asistencia Tecnica a miembros del SISDEN : SOPORTE
'/ Tipo
|
|
_
P303.C1 Version 01
Codigo
Objetivo Asesoramiento y asistencia tecnica permanente para el fortalecimiento de fas orgenizaciones que forman parie del 5ISDEN
Responsable Direccion Narcional de Capacitacidn v Técnica Deportiva

Base Legal / Normativa
aplicable

s Programa de Incentives o la mejora de la Gestion Municipal
s Loy Organica de Municipalidades
* PPIPD0IO1

Areas participantes

Ministerio de Economio y Finanzas, Municipalidades Tipo A y B. Federaciones, IPD




SEIOUCIION
soar0dar
SAU0IINIAPI]

UpIIDZII0BI0

S3adsK npos op EOTOE05 | 0 <H 3p Sajanu 102 sadanf A
SHBUCDN SIIBUOIIDUII I} SUOIIDIS PG atLiNg 52I0pPUAUT AP n&utsc,w‘t:m up3ISaIaU
sonizodagg 5p s210pUpISA unbas _ uoIn7i10ba1073 SAIDUCILIZI
SSUCIIIBP3I S0pDINOBEINI F3I0PDUIITUT 3p  puwiboly 5aU0IINIaPaq  »
SapopiIstan
| SOpDPISIZAIUL] ad
S2pPDPISIAAIUN
i uoa h : ‘SaU0IBIaPAS
i Spf We DLW e
SOIUSIUIIOU0D § p.
b S 20706050 | ﬂ. S oD 2p SouiD 60 %&o b
ddi @ popisiaaiun sod opowliif JIING P 0lquIDdia3d s0j pjnbai anb 97408 <
saueIBIapa SORUBNII0L0I AP GIGUIDIIGIU a onLedap | A37 T6T0 Jdl dd 96082
‘sapopisizaun 3 uaniadood 2p SOIUIAIO D3iUd3] DLOSISY ol oodag jop AeT e
TOT0 adi
sajodiauniy dd / s2popiodiziungy
tls $310207 :
soLDUOIUNS ap paruebi
BarLodag sajpdisuniy seaodag SOUIBIGES DIDE | g5y / jpdiiuny uonsas
UGI0I3pa $DjaNIST AP UCIIDIUIWF| LI uooILAN) 0f 3p naofaw oj 0
10207 0UIAIGOD 2 UoNsay ua uplIpyaede) a1oNg [0°T0°£05d ap DwnIBoid | SOAUAIU 3p bpIbold e
Zl1enu
Z [onu osadoud Z |12nMu
souensn sepljes 5053304d 3p Sepesjug Salopaanoid
|8p sjqesuodsay 50533014 ap o8ipo)
UQIB3IUIP|
vieleeh b 3140430 730 ONVN¥3d OLNLILSNI T30 SOLNIIWIAIDI0Ud A SOSII0U 30 NQILSTD 30 TVNNYIN
:eu)Bed {UQISIaN oL




Titulo:

MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE

Version: Pagina:

1 1241214

FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1

3 Clasificacion
Nombre Capacitacion, fortolecimiento y formacion / Tigo SOPORTE
Codigo PS03.02 f Versién 01
Objetivo Capaciter y fortalecer las competencias de los agentes departivos que intervienen en el SISDEN, asegurando lo entrega de un servicio de calidad
Responsable Direccidn Nacional de Capacitacien y Tecnico Deportiva

Areas participantes

IPD, Consejos Regionaies del Deporte, Federaciones Departivas Nacionales

Cédigo de
Identificacion de 6 _ Responsable del 2 !
Proveedores Entradas 2 Procesos | . Salidas Usuarios
procesos nivel 2 1 proceso nivel 2
nivel 2 *
_
PP IPD 0101 / Pign “ Técnicos deportivos /
e DNRPD-IFD, Dptwcr Capacitacién y/o Profesores de Educacion
Institucional /DS ; e 7 il e
CRO - IPD, o1 w.ucah..cm.ﬂh. Plan de Capacitacion fortalecimiento parc agentes Fisica, Promotores deportivos
Miembros del ROF-19D / Manual | v/ofortalecimiento para DNCTD deportivas IPD que
ISDEN £ s -
SISDEN de Indicaciones agentes deportivos PS03.02.01 intervienen en la masificacion

® Federaciones
degortivas
nacionales,
DINADAF,
CEAR

Metodologicas
DINADAF

nive! bdsico, intermedio

y Alto Rendimiento

departiva - nivel basico
intermedio y Alto
Rendimiento

Entrenadores deportivos
federados / Técnicos
deportivos federados /
Oirectivos
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Elaboror Oficio de convocatoria a los
Gobiernos locales para presentarles el Plon de
Actividades para cumplir con la Meta

Oficros circulares

Eigborar la Guia Metodoldgica para el
cumpliriento de la Meta

Guia del Programa de
incentivos municipales

Recepcionar y consolidar las Resoluciones de
Alcaldia de las Municipalidades gue deseen
participar en la Meta

Oficios de respuesto

Alinear el Plan de Capacitacion a ios
Documenitos estratégicos institucionales (PEL
POI, Presupuesto anuol) presentacion a OPP.

PO, PEI

Organiza y reaiiza los eventos de copuacitacidn
programados en fa Guia Metodoiogica para el
logro de la Meta

Registro de asistentes,
fotagrafias, informes de

elecucicn

Evaiuar fos Informes de avance del
cumplimiento de la Meta, desarrollar y
corregir examenes de los Funcionaries
Municipaies participantes en lo Meta

Informes mensuales

Verificacion del cumplimiento de ias
Actividedes o lus que se camprometen las
Municipolidodes en el contexio de la Meta

Informes mensuafes y
supervision inopinada

Entrego de certificados a ios funcionarios
aprobadas

Titulo: Version: Pagina:

MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE 1 1261214
PS03.01.01.02 DNCTD
| b
t f
PS03.01.01.03 DNCTD M

PS03.01.01.04 DNCTD

PS03.01.01.05 DNCT

|

P503.01.01.06 DNCTD

PS03.01.01.07 DNCTD
PS03.01.04.07 DNCTD [

PS03.01.01.07 DNCTD

Firma de recencion de
certificados
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2
Programa de Cateqerizacion de Entrenadores de las Federaciones | Clasificacion / SOPORTE
NomBra Deportivas Nacionales Tipo
| cédigp | Ps03.02.03 Version 01
BRI e g " | Asesoria técnica a las Federaciones deportivas Nacionales i
Responsable g Coordinader de Copacritacion presencial
.?..mmm. um:_n_um:ﬂmm PR R mmnm&m.,onma Deportivas Nacienales e Internacienales )
Proveedores Entradas i Salidas Usuarios

° Federaciones
Nacionales e
Internacionales

categorizacion

Federaciones Internacionales necesitan
Entrenadores y Jueces con niveles de

Categorizacion de
Entrenadores segun

estdndares de Federaciones

internacionales de cada
deporte

Federaciones Deportivas Nacionaies

Nombre del Procedimiento

: Codigo del
Procedimiento

Nembre del puesto
ejecutor

Namero
correlativo del
puesto

Organo y Unidad Orgénica del
Ejecutor

Registro de
Ejecucidn

sus entrenadores.

Elaborar Oficio de convocatoria a las Federaciones
Deportivas que manifiestan su interés en categorizar a

PS03.01.03.01

Coordinador de
Capacitacion
presenciol

DNCTD

Qficios circulores
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

Plan de Capacitacion y/o fortalecimiento paro ogentes deportivos - | Clasificacion / SOPORTE
nivel basico, intermedio y Alto Rendimiento Tipo p
Nombre
= | L - o .
P503.02.01 Version 01
Cadigo
Objetivo Capacitar y fortaiecer las competencias de los agentes departivos - nivel basico, intermedio y Alto Rendimiento
Responsable Coordmadores de capacitacidén virtual v presencial
o L DT Teécnicos deportivos / Profesores de mm.cgn.ho_mﬂm._nc, __.3Elomclﬁmwlamwyﬁmoﬂmmﬁwgmamm.ﬁc. Deportistas Federados, Jueces y Arbitros y Direclivos de
Areas participantes
Federaciones
§ Proveedores E ~ Entradas ‘ Salidas w T S i Usuarios 5
® DNRPD - IPD, CRD PP IPD 0101 / Plan Operativo Institucional /D5. 017- ® Capacitacion y/o
-IPD, Miembros w 004-PCM- 2 fortaiecimients ra ntes oot :
! 2004-PLM- ROF-1PD SELBE =0 O HTadEE G «  Tecnicos deportivos / Profesores de Educacion
dei SISDEN deportivos IPD que ;
; Fisica, Promotores deportivos
e federaciones intervienen en la 1 ;
i ) *  Entrenadores deportivos federados / Técnicos
masificacion deportiva - nivel
i deportivos federadas
nacionales, hasico, intermedio y alto
DINADAF, CEAR rendimiento
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12.4 GESTION ADMINISTRATIVA

MACROPROCESO O PROCESO DE NIVEL 0

GESTION ADMINISTRATIVA | Clasificacién / Tipo | SOFORTF
Nombre i
|
Cddigo PS04 Versidn 01
Apoyar administrativamente de forma efectiva i desarrolio de los actividades misionaoles,
Objetivo mediante la gestion de los recursos financieros, servicios generales, la organizacion de
documentas y atencion ai ciudadano
Responsable Oficina General de Administracién, Cficing de Tramite Documentario y Archivo

Areas participantes | Organos v Unidades Organicas del iPD involucrados

Abastecimiento | PS04.01

Finanzos _ PS04.02

Procesos de nivel 1 Cadigo

P504.03

i
Gestién de Arrendamiento i

Gestion Documental y Atencion ol Ciudadano) pPsS04.04
|
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Cadigo del | Nudmero correlativo del Organo y Unidad
Nombre del Procedimiento m - Nombre del puesto ejecutor | ‘m i : Registro de Ejecucion
Procedimiento i puesto Organica del Ejecutor
Generar cuodro de necesidades T T o D e Sy I IR | unidad de Logisticc | Resolucién PAC
Consol Q.u.m.\h...fm.ﬂuﬁw ar .mﬂ.@“wﬂm;mu}l T
e R CR R e PS04.01.01.02 Unidad de Logistica Resolucidn PAC
necesidades

<UPUESTO Y
& 5
)

)
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Aprobacion de

Sefeccion

504.01.02.04

Comite

Elgboracion de  Expediente de S i, i
P504.01.02.03 - Unidad de Logistico expediente de

Contratacion
contratacion
Convocatorio  de  Procesos  de Unidad de Logistica y Pubiicacion en el

SEACE

Otargamiento de Buena Pro

PS504.01.02.05

Suscripcién de Contrato

F504.01.02.06

Servicios

Emision de Ordenes de Compra y

P504.01.02.07

Unidod de Logistica y
Camite

Publicacién en el
SEACE

Unidad de Logistica

Publicacion en el
SEACE

Unidad de Logistica

Zawq_am.naa af
contratista
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2
Nombre Control Patrimonial Clasificaciéon / | SOPORTE
Tipo

Codigo PS04.01.04 Version | 01
Objetivo Contar con informacidn confiable del patrimonio del 1 IPD i i
Responsable Unidad de Logistica - Cficina General de Administracion

e Decreto Legislativo N° 1017- Ley de Contrataciones del Estado - Mef- OSCE

e D.5 N°184-2008-EF, Reglamento de la Ley de Controtaciones del Estado
Base Legal / Normativa o DI N° 28411 - Ley General dei Sistema Nacionol de Presupuesto
aplicable Las normas referidas incluyen sus respectivas empliatorias, modificatorias y conexas, de ser el caso
Areas participantes drganos, Uridades Orgdnicos involucredas en I ejecucion del procesa nivel 3

7" Proveedores T T entradas/nsumos | salidas S Usuarios S il

e Urganos y Unidades Organicas del IPD involucrodos

« Ordenes de Compras

e Formato de Movimiento

e Notas de Entrada

e Partida Registral de Inmuebies

e Inventario de Bienes Muebies e
Inmuebles

® Areas Usuanas

Cadigo del Organo y Unidad i Rilg e
Nombre del Procedimiento ! n i Nombre del puesto ejecutor Numero correlativo del puesto m. ¥ E Registro de Ejecucion
_ Procadimiento Organica del Ejecutor
Registro de Alta de Bienes PS04.01.04.01 = i Unidad de Logistica Inventaric

Registro de Baja de Bienes

Ps04.01.04.02

Unidad de Logistica

Resolucion de baja
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Tr Codigo del _ s : 5 Organo y Unidad Registro de
Nombre del Procedimiento i | Nombre del puesto ejecutor Numero correlativo del puesto : 4 § R
Procedimiento | Organica del Ejecutor Ejecucién

S T AT P TR e e T T o IS0 - g T [ s P s S SO
Ejecucign de Ingresos P504.62.01.01 Tesorero - Admunistracion - Unidad -

de Finanzas

Oficina Generai de

Eiecucion de egresas PS04.02.01.02 Tesorero - Administracion - Unidad

de Finanzas
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aprobado por Alto direccion
(A1)

e informacion relevante al
cumplimiento de obligaciones
contractuaies

e Informe de costos variables de
danes por Adriinistracion del
Estadio

e Remisicn del contrato aprobado
al usuario
e Firma del Contrato por ambas
partes
e Liguidocion def evento y
coordinacion con finanzos

Nombre del Procedimiento
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arrendamientos
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2
Nombre Gestion de Archivo Clasificacién / Tipo SOPORTE
' Cédigo PS01.04.02 Version ol
‘ o_u.wm..p..?m.-. Gestionar los tremites documentarios RHEE T
!_mMm._wmm.mmm_m Oficing de Tramite Documentario y Archivo

o ley N’ 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos, del 11 de junio de 1991

e Decreto Supremo N° D08-92-JU15, que aprueba ef Reglamento de ln Ley N° 25323, de! 27 de junio de 1892

e Resolucion Jefaturai N* 076-2008-AGN/I, que aprueba el Reglamento de Aplicacion de Sanciones Administrativas por Infractores en Contra del
Patrimaonio Documental Archivistico v Cultural de fa Nacidn, del 26 de febrero de 2008

Base Legal / Normativa
aplicable

Areas participantes COrganos, Unidades Organicas involucradas en fa ejecurion del proceso nivel 3

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios

e Reglamento de organizacion y
funciones

e Manual de Organizacién y
Junciones

o Organos y Unidades Organicas del IPD involucrados en | © TUPA .

la remisian de informacion para lo atencién al e Directivas s Registros
ciudadanao ditecta o indirecta @ Resoiuciones del IPD

o Normas del Organe Rector
Archivo General de fa Nacidn

e Plan Anual de Transferencia al
Archivo Central del IPD

Entidades Publicas y Privadas en General
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

Nombre Gestion de Acceso a la Informacion Clasificacién / Tipo SOPCRTE
Cédigo SO1.04.03 | Version ol
S — —— _
Objetivo Gestionar los tramites documentarios
Responsable Oficina de Tramite Documentario y Archiva

o leyN ° 27815 del nmm.@o de Ftica de la Funcidn Publica
s Decreto Supremo N2 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento dei Codige de Etica de la Funcion Pdblica

Base Legal / Normativa S e ,
s Decreto Supremo N2 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de fo Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Infermacion Publica

aplicable 3 5 : L , y s
& s Decreto Supremo N¢ 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia y Acceso a fo Informacion Publica
Areas participantes QOrganos, Unidades Crganicas involucradas en la efecucion del procese nivel 3
Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
o ley N° 27806 — Ley de .
: = S =) ; o (rganos y Unidades Orgdnicas del IPD
e Jrganos y Unidades Organicas del IPD involucrados en Transferencia y Acceso a fa 3 S .
: 2 . : ;i e Entidades Publicas y Privadas en General
fg remision de informacion para la atencion ai Informacion * Registros
ciudadana directo o indirecta e Reglamentos
e Modificatorias
11 Cddigo del I Numero carrelativo Organo y Unidad Orgdnica 4 3 £
Nombre del Procedimiento n ) Nombre del puesto ejecutor Y i ] Registro de Ejecucion
Procedimiento del puesto del Ejecutor
Recepcion en Fisice y Virtua! . 3
e i . Oficing de Tramite i mjn mi‘a Bl eN/s (BITO GE
Solicitudes de Transparencio y PSC1.04.03.01 " Gestion Documentoria de
Documentario y Archivo 5 &
Acceso a la informacion Public Tramite Documeniarna
e Registro en Pogina Web
, Oficina de Tramite s
Atencion al Ciudadono P501.04.03.02 e Registro en Pagina Web
Documentario v Archive ’ SO
e Registro Ofimatico
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12.5 ASESORIA JURIDICA

FICHA DE MACROPROCESO O PROCESO DE NIVEL O

ASESORIA IURIDICA Y LEGAL Clasificacion / Tipo SOPORTE
Nombre

ﬁ |

‘Cadigo PS03 _ Version 01

Brindar asesoromienta y emitir opinion legal en asuntos juridicos, normativos y técnicos que
requiera la Alta Direccion y las Unidades Orgdnicas, proponiende, formulando, evaluando y/o
visando Jos proyectos de normas y dacumentacion de caracter institucional gue sean

Objetivo :

. sometidos a su consideracion, coadyuvando en el proceso de modernizacién con instrumentos
feqales que se orienten a la obtencion de los resultados deseados por el IPD y que confleven a
fa satisfaccion del clente

Responsable OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Areas participantes

Alta Direccidn, Organos y Unidades Organices del IPD involucrados

Elahoracidn de Proyectas normativos exterrios | P505.01

Procesos de nivel 1 Posicion tecnico legal Codigo P505.02

Proyectos de defensa judicial P505.032
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

Nombre ELABORACION DE PROYECTOS NORMATIVOS EXTERNOS Clasificacion SOPORTE
Tipo
Cadigo P505.01.01 Version 01
0 OMA TR R Atender las consultas de la Direccion Nocional de umﬁonm de hﬁ._.‘anoml‘ﬂmwﬂa_mmﬂwﬂ%m&\_mwn‘c‘Q.m.. W,.E\‘mn:.m;om nalwn.ﬂn confaormacion o actualizacion de las
etivo :
. juntas directivas de las diferentes federaciones deportivas, a efectos que estas puedan inscribirse en el registro respectivo
wmmw_.usmm.!m Oficina de Asesorig Juridica S B
Base Legal / Normativa o leyN® Mw.o.w@ Ley de Promacion y Desarrollo del .mmuoam y sus modificatorias
aplicable ® Reglomento de Craanizacion y Funciones vigente
..?,mmm participantes .---.Iolﬁn:b? Unidades Organicas involucrodes en la ejecucion del proceso ritvel 2
" Proveedores AL Entradas / Insumos salidas Usuarios
e i o Informe
Mesa de portes ae la DINADAF Expedientes ° Presidencia
. Proyecto de Z
s DINADAF
o N il Resolucian
” Cddigo del Nombre del puesto Numero correlativo Organo y Unidad Organica del : -
Nombre del Procedimiento | m ) = ? . X i & Registro de Ejecucion
| Procedimiento ejecutor i del puesto Ejecutor
Elaboracion de informes con pronunciamiento
sobre proyectos normatives proyeccion de P505.01.02.01 - - 0AJ
oficios
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Numero

Nombre del puesto Organo y Unidad Organica del

Nombre del Procedimiento | : correlativo del ; Registro de Ejecucion
i ejecutor Ejecutor
H | i puesto
! ]
] —
1
i Dispositivo que aprucha
Recanocimiento de luntas Directivas judiciaies P505.02.01 = | - OAJ
m | el documento
“
Alquiier de ia infraestructurc PS05.02.02 - ﬁ - OA1 N* de contrato
R t 1 “ontrat fel n ! . Dispositivo que aprueba
Rewvisiaon ge contratos bojo fa Ley de Contrataciones del = i 1 5 Si que aprug
o = e PS05.02.03 : W - OAf .
Estade { i el documento
| { Dispositivo que aprueba
Reviston de otros convemos y contratos en general PS05.02.04 - i - CAJ
m el documento
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

* Controtos

Nombre Alquifer de la infraestructura del IPD Clasificacion / | SOPORTE
Tipo
Codigo P505.02.02 Version 01
s OUL - » il Establecer los n_._nmniaamobmn?_mm para lo elaboracion de los contratos de a_.ac;? de E;:v“‘amﬂilma del iPD, brindando ias herramientas para la segurided :
etivo
. juridica de fa suscripcion de los mismos
mmmvmm,mm_u_m L immmﬁm de Asesoria Juridica = e
Base Legal / Normativa . mmv.‘.m.,ﬂ.wmc.wm\ Ley de Promacion v Desarrollo dei Deporte y sus modificatorias
aplicable ® Reglamento de Organizacion y Funciones vigente
®  Codigo Civil Peruano v
Areas participantes Direccidn, Grganos, Unidades Orgdénicas involucradas en la ejecucion del proceso nivel 2
Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
S : T ‘ i (% e OGA
»  [ireccidn, Organo y/o Unidades Orgdnicas del iPD w s Informes e UNIDAD DF COMERCIALIZACION

» Proyecto de contrata

Nombre del puesto _ Nimero correlativo del | Organo y Unidad Orgénica

Codigo del ejecutor puesto del Ejecutor
Procedimiento

Nombre del Procedimiento Registro de Ejecucién

Elghoracion de informes con pronunciamiento
sobre el alquiler de la infraestructura del IPD ¥ F505.02.02.01 =
proyeccion de centrato

e DAJ
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’ | S
i Nombre del puesto | Nimero correlativo del | Organoy Unidad Orgénica
Nombre del Procedimiento Cédigo del > i _ & ¢ i & Registro de Ejecucion
0dIgo del ejecutor | puesto del Ejecutor
Procedimiento |

Eiaboracion de informes con pronunciamiento B _
sobre los contratos bajo lo iey de contrataciones s  QAJ

P505.02.03.01 -

v la conformacion del comité de seleccion v
proyeccion de resoluciones
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1

e i Clasificacion /
Nombre PROYECTOS DE DEFENSA JUDICIAL Ti SOPORTE
ipo
Cédigo ps05 03 i Versién 01
Objetivo Cautelar los derechos de los trabaiadores v de la Entidad
Responsable Oficina de Asesoria Juridica

e ley N" 28036, Ley de Promocion y Desarrollo del Departe y sus modificatorias
e Reglumento de Organizacion y Funciones del Instituto Peruano del Deporte

Base Legal / Normativa s
. *  Codigo Givil.
aplicable X
o (odigo Penal
e LleyServir
Areas _um.l_“n__ﬂm:nmm Organos y Unidades Grganicas involucradas en el proyecto normativo
Identificacién | Codigode | __
| i | Responsable del proceso ! 3 p
Proveedores Entradas de procesos Procesos nivel | Ty | Salidas Usuarios
5 | nive
nivel 2 2 f _
e Expedientes _ * Procuraduria del
e Procurgduria ) 1 _ e Proyectos de Ministerio de
def Ministerio escritos Educacion
de Educacion “ judiciales
i
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12.6 SEGURIDAD DEPORTIVA
FICHA DE PROCESO DE NIVELO
[
Nombre GESTIONAR LA SEGURIDAD DEPORTIVA .w_””snmn_o: | MISIONAL
Codigo | Pso6_ S Bl v TN s Lt i B e S R e
Contribuir a garantizar que la sociedad en general disfrute de un organizada espectaculo deportive en un chima de paz, tranquilidad y comedidad ai reducir
Objetivo o neutralizar lo violencia, mediante una adecuoda politica de prevericién multisectorial y control de la violencia deportiva a nive! pacional, que permita que
fas personas puedan disfrutar ¢ realizar actividades deportivas libre de risgas y amenazas
Responsable Direccion de Seguridad Deportiva — DISEDE/IPD

aplicable

Base Legal / Normativa

L]
Ley N2 30271

*
L]
]

Ley N° 30037 — Ley que previene y sanciona la viciencia en espectacules deportivos.

Ley que madifica la Ley 20037 gue previene y sanciona la violencia en los espectacules deportivos
Decrete Supremo N2 007-2016-IN — que aprueba el reglamento de la Ley N° 30037 que previene v sanciona la viciencia en los espectdculos deportivos
Decreto Supremo N¢ 015-2017-IN que modifica el reglamentc de fa Ley N? 30037 aprobado por ei Decreto Supremo N2 007-2016-IN

Areas participantes

Orgunos y Unidades Organicas invelucradas en la ejecucion del proceso

! ldentificacion Cddigo de Responsable del proceso
Proveedores Entradas de procesos Procesos nivel nivel 2 Salidas Usuarios
nivel 2 2
e MINEDU e Politica Nacional de Modernizacion de la y * Secretaria General IPD
o PCM Gestion Publica {D.5. N® 004-2013-PCM). * Diagnostico |, §reanas y Unidades
e Congresodela | ®Directiva N° 001-2015-SERVIR/GDSRH situacionafSobre | qeeanicas del IPD
Republica “Normas para la aplicacion del Jeyinlaay invoiucradas.
s IPD — Secretaria Dimensionamiento de las £ntidades WH.‘W.._W‘.:T\Q { » Entidades Publicas
General Publicas Gestin de DISEDE Aron dels “3_% ?H” o ; | » Entidades Privadas
o Organos v e Proyecio de Politica Nacional del Departe. | Prevencion y | PM01.02.01 e yELiongh » Organismas Publicos
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DEL DEPORTE
FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1
i ! : Clasificacion / 1
Nombre GESTION DE PREVENCION ¥ SEGURIDAD Tipo MISIONAL
Codigo P506 01 e = Versién 01
Elecucion oportuna con organizadores de espectacuios deportivos del planeamiento de lu proteccion v segunidad, estableciendo la relacion entre las
Objetivo ectividades preventivas o ser programadas y la implantacion priorizada de las medidas de control operativo del riesgo durante fo ejecucion del evento, con
la finafidad de minimizar, reducir y/a eliminar las actitudes violentas y lus conductas intolerables
Responsable Area de trabajo de preverncion y seguridad — Direccion de Sequridad Deportiva — INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE

Base Legal / Normativa
aplicable

o LeyN?30271

o ley N° 30037 ~Ley que previene y sanciona la violencia en espectaculos deportivos
Ley gue modifico la Lev 20037 que previene v sanciona o violencia en [os espectdcuios deportivos

e Decreto Supremao N© 007-2016-IN — que aprueba el reglamento de ia Ley N° 30037 que previene y sanciena lo vielencia en (os espectacuias deportivos
e Decreto Supremo N® 015-2017-IN que maodifica el reglamento de la Ley N2 30037 aprobedo por el Decreto Supremo N€ 007-2016-IN

Areas participantes

Organos, Unidades Orgdnicos involucradas en fa ejecucion def proceso

e Normatividad de

e Organos y Unidades Organicas del IPD involucrades i

Sequridad deportiva

! nacional ¢

| internacionol

i e Reglamento FIFA de |

1 seguridad de 1
estodios

o SINASEC Ley N2
27933 - Sistemu
Nacional ge
Seguridad |
Cludadana

o SINAGERD - Ley N*

| 29664 - Sistema
Nocional de Gestion

s ley N2 30037

o . Proveedores - Salidas
s MINEDU e Politica Nacional del | « Nornas ¥
e PCM Deporte Procedimientos
|
A — PP 2016-202%. 1 destir I a
» Congreso de la Republica Ml desdnode
o [S NEOG7-s016-IN | garontizar el
» [PD - Secretaria General i

cumplirmiento de la Ley
Ne 30037 y su
reglarmento.
Procedimiento de
Coordinacion
Interinstitucional
nvolucradas

tnformes,  Opinianes
Técnicas.

Oirechivas  especificas
sobre orticulados de fe
iey N? 30037 y su
reglame,
Frotocoios

Guic de formulacion
dePPyS

Usuarios

. aPpP-IPD
®  Qrgonos y Unidades Organicas dei IPD

involucradas

. Instituciones Publicas

s Instituciones Privadas

+ Area de Operociones v Fiscalizacién — DISEDE
o Area de Sanciones - DISEDE.

= CCRRDD

e Gobiernos locales o regionales

s Orgariismos Publicos de Supervisidn:

- indecopi
- Sucamec
- Onagi.

- Indeci

- Conadis

®  Agentes deportivos
e Federaciones y Asociaciones adscritas al 'PD
*  Deportistas v Fspectadares
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informacion sobre
segurdad
Asistencio Tecnica

para ei desarraifo de e
Guig de formulacidn

del PPyS.
Asistencia Técriica
para implementacién
de la Ley

Atencion de consultas
exteraas sobre lo Ley
N° 30037 y su

Reglamento
e Area de Prevencion y Seguridad Calendario onucide | o Programo de »  Orgonoes y Unidades Organicas del IPD
e Federaciones y Asociociones adscritas ol IPD eventos deportivos | Comisiones @ Limd involucradas (SG-OPP-QGA-UI-UP)
» Frogiamg iz o Area de Operaciones y Fiscalizacion — DISEDE
internacional | Comisiones a 4
| b Eriioies | e Areg de Sanciones Administrativas
. { ® Demends Giohai DD
| DISEDE. {Asignaciones . Instituciones Publicas invelucradas
{ y\Vidticos) -Direccién Nacional PNP
s informacion  de g -ONAGI
_ Weeb — DISEDE/IPD, *  [nstituciones Privadas
1 e Documentos
Administrativas
- Memeorandos |
Cartas |
|
Relaciones. |
- Cuadros de |
cantroi v “
Gsistencia i
® [stadisticy
*  MININTER Planes de Proteccion | s {nformes de *  Area de Operaciones y Fiscalizacion
e Policia Nacional y Seguridad del Evaluacion = Fvaluacion del Area de Prevencidn y Seguridad
o ONAGI greemagacrog L= NIVEATE Hiesgo s Qrganizader del evento deportivo
e Gobiernos Locoles SERa SrpetiO s noaan.ﬁ«:coa de . Instituciones Privadas
Pronunciomiento de! | aprobacion 0 i
s Consejos Regionales del Deporte. Gobiernolocalyla | desaprobacion  del
*  Propietarios de escencrios deportivas PNP sobre e | Ppys
* Coordinador de Seguridod de recintos deportivos. cumplimiento de io o Notificacidn al
e Orgumizador de espectaculos deportivos normativa@el PPYS. 1 Organizador
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- PNFE. o Modficaciones o ["s Acto de reunion . Sponsors
- MINSA Coordinacicn de
- CGBVP meorporecon de _ Medidas de Proteccion
- INDECOPI actividades o! _ y Seguridad
- calendario. | e Acuerdos
o [Dinamica | Ajustes o Medidos de
| Segurided ¥
" | proteccion "

Nombre del puesto Numero correlativo | Organo y Unidad Organica del

Codigo de Procesos

Nombre del Procedimiento Registro de Ejecucion

| ejecutor _ del puesto Ejecutor
% s e AR R i bt S | P — bt s — 15
| i Direccion de Seguridad
Desarrollo de normas y Procedimientos PS06.01.01 | I = g
| | = Deportiva
m&av?ﬁ&aag de Medidas de Proteccion y PSO6.01.02 : ?ED,_»Q:. de Seguridad
Seguridaa Syl ey i i Deportiva eTs
5 PS06.01.03 ! Direccion de Seguridad
Programacién Generai = )
& Deportiva
. ! PS06.01.04 ! Direccion de Seguridad
Eveluacion y Aprobacicn dei PPS it | | : 4
R S PS06.01.05 S " | pireccion de seguridad s
Determinocion del Aforo e Eatouy
Deportiva
Determinacion de peligros y administracion de P506.01.06 Direccion de Seguridad
riesgos de espectaculos deportives | . 2 | Deportive
Reuntdn de coordinacién previa al espectaculo P506.01.07 Direccion de Seguridad
departivo Deportiva
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Procedimiento

Reglamento.

Formulacion de la Directiva

P506.01.01.01

PS06.01.01.02

ejecutor

puesto

Area de Prevencion y
| Segunidad- |

Area de Prevencion v
Sequridad

del Ejecutor
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* SINASEC Ley N° 27933 e Talleres y Capacitaciones
- Sisterna Nacional de de implementacion de la
Sequrided Cludadana Ley N2 30027
o SINAGFERD — Ley N? o (opacitaciones
29664 - Sistema eloboraciap def PPyS.
Nacional de Gestién o Procedimientos para
determinacien del Aforo e
Cadigo del Nombre del puesto Ndmero correlativo del Grgano y Unidad Organica

Registro de Ejecucién

Area de Prevencidn y
Seguridad

Area de Prevenicidn y
Seguridad

Revision y Evaluacion de Directiva

PS06.01.01.03

Area de Prevencion y
Sequridad

Area de Prevencion y
+Sequridad

Aprobacion de lo Directiva mediante Resolucion

Directoral

P506.01.01.04

Director de Sequridad
Departiva

Area de Prevencion y
Sequridad.
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

| Clasificacion /

REUNION DE COORDINACION PREVIA A ESPECTACULO DEPORTIVO . MISIONAL
Nombre _ Tipo
Cédigo PS06.01.07 = it [ version 01
Objetivo Que el personal designado por la DISEDE a la aprobacin del Plan de Proteccion y Seguridad, la convocatoria de una reunidn previa of espectaculo deportivo con
presencia de las autoridades que establece la Ley v su reglamento para verificar las medidas de proteccion y seguridad que ha considerado e organizador
Responsable Jefe del Area de Prevencian y Sequridod de la DISEDE

Base Legal / Normativa

aplicable

s ley N° 30037 — Ley que previene y sanciona la violencia en espectaculios deportivos
o Ley N2 30271 - Ley que madifice la Ley 30037 que previene y sancicna la violencia en los espectaculos deportivos

e Decreto Supremo N2 007-2016-IN - que aprueba el reglamento de lo Ley N° 30037 que previene y sanciona lo vielencie en los espectaculos deportivos
s Decreto Supremao N2 015-2017-IN que modifica el reglamento de Ja Ley N2 30037 aprobado por el Decreto Supremo N° 007-2016-IN

O{mu:om. Unidades Orgdricas involucrodos en fa ejecucion del proceso 3
e T

Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
o Area de Prevencion y Sequridod (Supervisor comisionado — « Planes de + Desarrollo de s Areg de Prevencion y Sequridad — DISFDE
DISEDE) proteccion y controles * Organizedor del evento deportjvo
e Area de Operaciones y Fiscalizacién — DISEDE seguridad del * Implementacion de s instituciones Publicas involucradas

s QOrganizador def Everito Deportivo
e Instituciones Privadas involucradas
s Instituciones Publica

Gobrernos Locales
CRD

PNP

ONAG!

SUCAMEC

MINSA

Ministerio Pubiico
CGCBVP
INDECOPI

Otras

s Involucrados -

organizador def
evento deportive
Prenunciamiento
del Gobierno Local
y la PNP sobre el
cumplimiento de
[a normativa del
PPyS
Modificacién,
eliminacion o
incorporacion de
actividades al
colendaric
Informes de
evaluacion
Comunicacion de
aprobacion o

<

Controles
Verificacion de
documentacicn
adjunta ol PPyS
Acta de reunion de
coordinacion de
medidas de
proteccién y
seguridad
Acuerdos

Ajustes a medidos
de Seguridad y
proteccion

e Agentes Deportivos
* Deportistas

=  Espectadores

* Sponsars
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DEL DEPORTE

FICHA DE PROCESO DE NIVEL 1

Nombre GESTION DE OPERACIONES ¥ FISCALIZACION M__ww_mnmna_._ I\ mistonat
Cédigo P506.02 S Tversion |01

Garantizar la implementacion de medidas de proteccion y sequridad en los Estadios, Recintos o Centros Deportivos, durante el desarrollo de un espectdculo
deportivo. Fiscaliza las medidas v acciones de sequridad ploneadas y establecidas por organizadores, y autoridades involucradas, asi como los dispositives
de acceso, control y sequridad dispuesta, con la finalidad de detectar las contra versiones a la Ley N¢ 30037, acopiar la carga de la prueba y emitir informes

2 Objetivo | i ke E . y -
de supervision posteriores ai evento o espectdcuio deportivo, indicanda lus observaciones a fus entidades publicas sequn involucren sus competencias y en
by . conocimiento de los interesados, con la finalidad de que se subsane las deficiencias, sean aminoradas o evitadas, contribuyendo asi o brindor y disfrutar al
4 espectador y af deportista de un espectaculo deportivo sequro, confortable y comodo.
| Responsable Grupo de Trabafo de Operaciones y Fiscalizacion - Direccidn de Seguridad Departiva - INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE

s Lev N° 30037 - Ley gue previene v sanciona la violencia en espectacuios deportivos

Base Legal / Normativa o ieyN? 30271 - Ley que modifica lo Ley 30037 que previene y sanciona la violencie en los espectaculos deportivos.
aplicable s Decreto Supremo N2 007-2016-IN — que aprueba el reglamento de fa Ley N° 30037 que previene y sanciona la violencio en los espectaculos deportives
e Decreto Supremo N¢ 015-2017-IN gue mogifica el reglamento de la Ley N° 30037 aprobado por el Decreto Supremo N 067-2016-IN
Areas participantes Organos, Unidades Orgdnicas involucradas en la gjecucién det proceso =i
Proveedores Entradas / Insumos | Salidas Usuarios
» Organos v Unidades Organicas def IPD involucradas e Plande Protecciony | e Verificacion de » DISEDE
» Area de Prevencion y Seguridad. Segurided | - Instalaciones = «  Area de Prevencion y Seguridad — DISEDE
» Qrganizadores de Espectaculos Deportivas & x.mSEQM_ﬁ €5 ONAG .. Infraestractura *  Areo de Operaciones v Fiscatizocion — DISEDE
*  ONAGI u%%_ﬂq._.wﬂw“m”_”nv - Implementacion de *  Areo de Sanciones - DISEDE
s Prefecturas M_w e i M).;.ZM\ ..Q.... Sl e (Crganos o Entidades competentes en maoteria
e (Gohiernos Locales deportivo i %M“u i & de prevencion y organizacion de espectacuios
e Resolucion _ st nindares deportivos
préjeetan, - Aplicacion  efectiva *  Orgonizadores
e Desarrollo de de prohibiciones e *  Deportistas.
i ; : infracciones *  Espectadores
& Mﬁwﬂﬂuwuﬂ?.s =t - Actua de . Instituciones Publicas
o UDMVSMLBV W M.H“m N,,. & *  Instituciones Privadas

adjuntos al PPyS i
! \ ; i = Restriccrones pora el
e  Actode Reunidnde | g
| o Ingrese
| Coordingoion de
| - Reguisitos técnicos
medidos de g
establecidos por el
proteccion y i
INDECHy Ig PNP
seguridod
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Area de Senciones.

Instituciones Publicas

Instituciones Privadas.

Federaciones y Asaciaciones adscritas ai (FD

Camunicacion de
hecho
sobrevinientes
Comunicacion de
gprobacién o
desaprobocian del
PPyS

Organes o entidades cornpetentes en materio
de prevencion y arganizacion de espectaculos
deportivos

Organizadores

Deportistas.

Espectadores

Instituciones Publicas

instituciones Privadas.

Comision Nacional contra la violencia en los espectacufos
deportivos - PCM

MININTER

Policia Nacional

ONAGI

Gobternos Locales

Oraanizadores de Espectaculo Deportivo

Area de Trabajo de Operaciones y Fiscalizacion.
Area de Trabgjo Sanciones

Instituciones pubiicas.

Instituciones privadas

Federaciones y y Asociaciones adscritas ol IPD
Agentes Deportivos

Ley N® 30037,

0.5 N2 007-2016-IN
Normatividad de
Seguridad Deportiva
Nacional e
Internacionsi.
Reglamento FIFA de
Seguridad de
Estadios

Recursos
Econémicos.
Recursos Humanos
Ploneamiento de
Sequridad en
espectdculos
deportivos
Procedimrenito para
determinacion del
Aforo
Comunicacion de
aprobacion o
desaprobacion del
PPyS

e Acta de Cancelacicn

DISEDE

Area de Prevencion y Sequridad - DISEDE,
Area de Operaciones y Fiscahizacion — DISEDE
Area de Sanciones — DISEDE,

Organos o entidades competentes en materia
de prevencion y organizacién de espectacuios
deportivos

Organizadores

LDeportistas.

Espectadores

instituciones Pubiicas

Instituciones Privadas

Area de Trabajo Operaciones y Fiscalizacion
Area de Trabajo Sanciones

Coordinador de Seguridad de recintos deportivos
Crganizador de Espectdculos depertivos

Area de Trabajo Operaciones y Fiscalizacion
Data IPD (DISEDE)

Planes de Proteccion
y Sequridad
(Solicitud de Aforo)
Pronuncignienio del
Gobierno local y la
PNP sobre ef
cumphmiento de lo
rormativa del PPy

e Afaro visual
e Comumcacicn

Autoridades
mvolucrados  cuando
es notorio el
sobreaforo

DISEDE

Area de Prevencion y Seguridad — DISEDE
Areo de Operaciones y Fiscalizacion — DISEDE
Area de Sanciones — DISEDE

QGQ:QM o Entidodes competentes en materia
de prevencién y organizacion de espectactilos
deportivos

Instituciones Privadas
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DEL DEPORTE
FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2
__
Nombire SUPERVISIONES DE FISCALIZACION Clasificacidn / Tipo | MISIONAL
|
Codigo PS06.02.01 Versién I 01
Supervisar el cumplimiento de las disposiciones de la Ley N2 30037, su modificatoria y el D.5. N2 007-2016-IN, gue aprueba el reglamenteo de ia Lev, normas cuyo
Objetivo cumplimiento garanticen la erradicacion y eliminacion de o viclencia en el deporte; ast como, el respeto o las Normas y Disposiciones de seguridad existentes eri
ele ordenamientos fegal. Examinar ias medidas de proteccién adoptadas por el organizador en la organizacion y conduccion de un espectaculo deportivo, y el
cumplimiento estricto de los acuerdos entre los involucrados en la Reunion de Coordinacion previa of espectdculo deportivo.
Responsable | Jefe del Area de Operaciones y Fiscalizacion de la DISEDE L, = SR
m o ley N° 20037 - Ley que previene y sancione la violencia en espectdculos deportivos
Base Legal / Normativa * ley N2 30271 - Ley que modifica la Ley 30037 que prewiene y sanciona la violencia en los espectaculos deportivos.
aplicable e Decreto Supremo N9 007-2016-IN - gue aprueba el regiamento de la Ley N° 20037 que previeae y sanciona la violencia en los espectacilas deportivos
e Decreto Supremo N2 015-2G17-IN que modifica el reglamento de la Ley N2 30037 aprobedo por el Decreto Supremo N2 007-2016-IN
lblqm.m..m..l_u.m_ﬁnmum:ﬁmm Organos, Unidades Organicas mvalucradas en la ejecucidon del proceso 3 B! T g BRDE Al

Proveedores

“Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

o  ONAGI
* Prefecturas
s Gobiernos Locales

s Organos y Unidades Organices del IPD involucradas
s Areq de Prevencion y Sequridad
»  Organizadores de Fspectdculos Deportivos

Plan de
proteccion y
seguridad
Resoluciones
ONAGI,
otorgando
garantias parc
iq rediizacion de
espectdculo
deportivo
Resolucion
Prefectoral
Desarrollo de
Controles
Documentos
adjuntos ai
FPyS

Verificacion de Medidas de
proteccion y Seguridad
Informar a entidades
publicas del
incumplimierto de las
normas de seguridad
establecidas en la Ley N?
30037

Conclusiones ded! informe
Recibir denuncias de
espectadores

Informe posterior al
espectdculo deportivo
profesional (Situacional vy
Detallado de incidencias
del evento

- Recomendaciones

- Infracciones

e DISEDE
* Area de Prevencidn y Seguridad — DISEDE
o Area de Operaciones y Fiscalizacion — DISEDE

«  Organos o entidades competentes en materia de

Drevencion y organizacion de espectaculos
deportivos

e Organizadores

* Deportistas

* FEspectadores

s nstituciones Publicas

e Instituciones Privadas
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Titulo: Cadigo: Version: Pagina:
MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO PERUANO E01.5.1.1 1 1981214
DEL DEPORTE

FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

i

SUSPENSION DE EVENTOS Clasificacion / Tipo MISIONAL

Nombre

| Codigo _P506.02.02 i ) Version 01
Los espectdaculos deportivos estan sufetas a mas de una suspensidn {de haberse suspendido el espectdculo deportivo producto de la reunién de coordinacion por
no tener inicialmente las condiciones para su normal desarrollo). Estas suspensiones obedecen tombién a causas otribuibles las actuaciones prohibidas de los
s espectadores y organizadores
Objetivo i yerg i

£l Director de la Direccidn de Seguridad Deportiva del IFD o su representante, en coordinacion con las autoridades presentes, formuioran un Acta de Suspension
del Espectaculo Depertive. Todas kas suspensiones que se originan tienen un informe de suspension que puede utilizarse para ver rapidamente todos los elementos
que han adicionade a fa misma

i

Responsable lefe dei Area de Operaciones y Fiscalizacion de la DISE DE

s Ley N° 30037 — Ley que previene y sanciona la violencia en espectaculos deportives
Base Legal / Normativa e ey N°30271 - Ley que modifica fa Ley 30037 que previene y sancicna la violencia en los espectaculos deportives

aplicable e Decreto Supremo N2 007-2016-IN — que aprueba el reglemento de la Ley N° 30037 que previene y sanciona la viclencia en los espectaculos deportivos
o e Decreto Supremo N2 015-2017-IN que modifica ¢l reglamento de la Ley N2 30037 aprobado por €l Decreto Supremo N° 00/-2016-IN
Areas participantes | Organos, Unidades Orgdnicas involucradas en la ejecucion defproceso3 . Mot R R Iy
Proveedores Entradas / Insumos Salidas Usuarios
= Organizadores de espectdculos deportivos « [ley N° 30037 e Acta de suspension de » DISEDE
» Organos y Unidades Organicas de! IPD involucradas « DS N°007-2016- espectaculo deportivo s Areade Prevencion y Sequridad — DISEDE
s Area de Prevencion v Sequridad - DISEDE i e Informes » Area de Operaciones y Fiscalizacion — DISEDE
s ONAGI ¢ Desestimaciones s Areade Saniciones - DISEDE
e Prefeciuras de entidades o (Organos o entidades competentes en materio de
«  Gobiernos Locales publicas (ONAGI- prevencion y organizacion de espectaculos
« Areg de Sanciones PNP). departivos
e [nstituciones Publicas e Comunicacidn de * (QOrganizadores
« Instituciones Privadas hechos » Deportistas
» Federaciones y Asaciaciones adscritas al 1PD sobrevivientes { s Espectodores
» Comunicacion de | s [nstituciones Publicas
agrobacion o e Instituciones Privadas
desaprobacion del
PPyS5
Nombre del Procedimiento non_m.o .H_m_ zo:._rq.m gelpuaa Namero correlativo del puesto Organo y Unidad Organica Registro de Ejecucion
. Procedimiento ejecutor del Ejecutor
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Titulo: Caédigo: Version: Pagina:
MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO PERUANO E01.5.1.1 1 2001214
FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2
CANCELACION DF EVENTOS Clasificacion / Tipo MIiSIONAL
Nombre
| Codigo P$06.02.03 : [ Version T R

] / Los espectaculos deportivos de conformidad al articulo 18° def Reglamernito de la Ley N230037 estan sujetos a la cancelacion. Esta cancelacion cbederce a supuestos
- T que motiven su cancelacion. El Director de la Direccion de Seguridad Deportive del IPD o su representante, en coordinacion con las autoridades presentes, puede
e 4 ) 2 i ] dispener la cancelacion del espectacuio deportivo profestonal de oficio o cuando sea informade por cualquiera de los organos o entidades competentes. £n las
/o Obietivo siguientes circunstancias; Cuando lo ONAG! desestime o deje sin efecto las garontias otorgedos, cuande la PNF comunique que existe un grave riesgo de alteracion
o X ) del orden publico antes o durante el espectdcufo deportivo y cuando fa PNP informe la existencia de hechos sobrevinientes que modifiquen las condiciones por las

normas de sequridad en edificacior

que emitio opinicn favorable sobre el Plan de Proteccion y Seguridad presentade por el Orgonizador, cuando el Gobierno Local comunigue el incumplimiento ¢ ias
cuanda existan hechas sobrevinientes que afecten el orden interno, orden publico, la sequridad ciudadana, o las acciones
operativas de la PNF. Farmuldndose el Acta de Cancelacion suscrita por las partes intervinientes.

Responsable Jefe del Area de Qperaciones v Fiscalizacidn de la DISEDE

e ley N" 30037 —Ley que previene y sanciona la violencia en espectdculos deportivos
Base Legal / Normativa e leyN© 30271~ Ley que modifica la Ley 30037 que previene y sanciona la violencia en los espectaculos deportivos
aplicable s Decreto Supremuo N2 007-2016-IN — que aprueba ¢l reglamento de la Ley N° 30037 que previene y sanciona la violencia en los espectdculos deportivos
o Decreto Supremo N2 015-2017-IN que modifica el reglamento de la Ley N¢ 30037 aprobado por ef Decreto Supremo N2 007-2016-IN

22307

Organos, Unidedes Qrganicas involucradas en la ejecucion del proceso 3

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Usuarios

* Organrizadores de espectcculos deportivos
s Area de Prevencion y Sequridad - DISEDE
*  ONAGI

*  Prefecturas

* Gobiernos Locales

* [nstituciones Publicas.

» [Instituciones Privadas

o Policle Nacional dei Peru

* leyN?30037

* DS N?Q07-2016-
N

* Desestimociones
de entidades
publicas {ONAGI-
PNP}

e Comunicacion de
hechos
sobrevivientes

« Comunicacion de
aprobacion o
desaprobacion del
PPyS

e Actg de cencelacion de
espectaculo depoartivo
e [nformes

DISEDE

Area de Operaciones y Fiscalizacion — DISEDE

Area de Sanciones - DISEDE

Organos o entidades competentes en muteria de
prevencion y organizacion de espectdculos

deportivos.
Qrganizadores
Departistos.
Espectadores
Instituciones Publicas
fnstituciones Privadas
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FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2

DETFRMINACION VISUAL DEL AFORQ Clasificacion / Tipo MISIONAL

Nombre

Codigo P506.02.04 Versidn

Que ef personal designado de fa DISEDE durante su fabor de .wcw_m. ision del espectdculo deportive ai cual o sido designado, contraste lu Mm.woaimnaa del Aforo
solicitado v autorizado al organizador, el Afaro plasmado en los certificados de inspeccion técnica en edificaciones (CITSE) que detalia el aforo real por tribunas en
Objetivo el escenario depertivo, con el Aforo visuaimente, apreciade de fa presencia fisica de publico en el recinto deportivo, que garantice ante situaciones cantradictorias
de Aforo la decision v adopcion de medidas de seguridad de espectadores o garanticen post informe fa odopcion de medidas administrativas en caso se detecten
incumplimiento de lo previsto y o avtorizado por las autoridades competentes respecto al Aforo
Responsable lefe del Area de Prevencion v Sequridad de la DISEDE

e ley N” 30037 - Ley gue previene y sanciona la violenciu en espectdculos deportivos
Base Legal / Normativa o Lley N230271 - Ley que modifica fa Ley 30037 que previens vy sanciona la violencia en los espectdculos deportivos

aplicable o Decreto Supreme N9 G07-2016-IN — gue aprueba el reglomenta de la Ley N 30037 que previene y sanciona la violencia en los espectaculos deportivos
o Decreto Suprema N2 015-2017-IN que modifica e! reglumento de la Ley N° 30037 aprobade por el Decreto Suprema N2 007-20156-IN
Areas participantes Organos, Unidades Organicas involucradas en la ejecucion del proceso 3
Proveedores _ Entradas / insumos Salidas N Usuarios LN
s Dagta IPD (DISEDE) s Plop de Proteccion e Aforo visual, s Area de Operaciones y Fiscalizacion (Supervision
e Oreanizadores de espectaculos deportivos _ y Seguridad comisionade — DISEDE)
s Gobiernos Locales (solicitud de s Area de Sanciones administrativas (DISEDE]
Aforo) ® Instituciones Publicas involucradas
* Informes de
Evaluacion..

s Procedimientos
para
determinacion del
Aforo

|« Comunicacion de

aprobacién o

desaprebacion del

PPyS
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medidas de
proteceion y
seguridad.

Acta de
determinacion de
infraccion

Medios de Prueba

Organizadores de Espectdculos Deportivos.
Area de Operaciones y Fiscalizacion - DISEDE
Instituciones Publicas

instituciones Privadas.

Federaciones y Asociaciones adscritas af IPD

Expedientcs
Apelaciones
Pruebas
Informes.

e

Notificacién
Resotucton de nicio de
orecedimiento
sancionador
Actuacion de pruebas.
Audiencia de Informe
Fropuesta de
Resolurion

Resolucion Directoral

Resolucion de |
Apelacidn

Resofucion de
Recon

Resolucion Finol

Area de Prevencion y Sequridad — DISEDE.
Areo de Operaciones y Fiscolizacion — DISEDE
Area de Sanciones - DISEDE

Tribunai de Competencia

Orgenizadores.

Espectadores.

Instituciones Publicas

Instituciones Privados

Organizadores de Espectdculo Deportivo
Instituciones publicas.

Instrtuciones privadas

Federaciones y Asociacienes aascritos ol IPD
Agentes Deportivos.

Ley N° 30037,

0.5 N? Q07-2016-IN
Normatividad de
Sequitdad Depaitivo
Mot e

internacional,

Acta de Cancelacion

DISEDE.

Area de Sanciones — DISEDE

Qﬂa::u o entidades competentes en materic
de prevencion y organizacion de espectaculos
deportivos

Espectodores Formulario de Organizadores
Denuncia Espectadores
, Instituciones Publicas.
| Instituciones Privadas
Area de Trabajo -- DISEDE Jocumento °» Registro Organos y Unidades Qrganicas del IPD
Data I1PD (DISEDE). informecién e Requerimiento de involucradas

necesaria,

soportes odicionales
Determinar el trémite
o seguir dentro del
marco legal y Ia
nermatividad vigente
Proyecto de respuesta

Pronunciacmienio

Area de Trabajo — DISEDE
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proteccion y
Seguridad

+ Acta ge
determinacion de
Infraccian y
medios de prueba.

Nombre del Procedimiento

Cédigo del
Procedimiento

Nombre del _u:mmﬁo:
ejecutor

Numero correlativo del puesto

Organo y Unidad Organica

del Ejecutor

Registro de Ejecucion

Recepcion y Anélisis del Expediente

PS06.03.01.01

Representante de!
Director de Seguridod-

Area de Operaciones y
Fiscalizacidn

Subsanactén del Expediente.

P506.03.01.02

Representante del
Director de Seguridad

Area de Operaciones y
Fiscalizacion

Examen de Admisibifidad de Expediente

P506.03.01.03

Representante del
Director de Sequridod

Area de Operaciones y
Fiscalizacion

Derivacion a Area de Sanciones

P506.03.01.04

Representante de!
Director de Sequridad

Area de Operationes y

Fiscaitzacion

Archive

P506.03.01.05

Representante de!
Director de Seguridad

Area de Operaciones y
Fiscalizacion
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e Implementacion
de Controles

« Documentos
adjuntos al PPyS

e Actade
Determinacion de
infraccion vy
medios de prueba

Nombre del Procedimiento _ noa_m.o .nm_ zoBu_..m delpyesto Numero correlativo del puesto Organo y c:._n_mn_ ALl Registro de Ejecucién
o SR S | Procedimiento ejecutor S e del Ejecutor

Recepcion v Registro de denuncia interpuesto | 7505.03.03.01 Asesoria Legal de la Area de Sanciones
| | DISEDE Administrativas

Validar datos y decumentos de prueba. P506.03.03.02 Asescria Legai de la Area de Sanciones
DISEDE Administrativas

tvaluar hechos y pruebas de denuncias | P506.03.03.03 Asesoria Legal de la Area de Sanciones
DISEDE. Administrativas
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Titulo: Godigo: Version: Pagina:
MANUAL DE GESTION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO PERUANO E01.54.1 1 2121214
DEL DEPORTE
FICHA DE PROCESO DE NIVEL 2
i —
i
RECEPCION DE DOCUMENTOS Clasificacion / Tipo | MISIONAL

Nombre
Cédigo PS06.03.05 i Version | 01
Objetivo Gestionar las denuncias interpuestas por el publico espectador asistente a un evento deportivo, y tramitar su solucion con las entidades competentes al caso de

fa denuncia reatizoda

Responsable

lefe del Area de Sanciones Administrativas de fo DISEDE s

Base Legal / Normativa °
aplicable .

e ey N® 30037 - Ley que previene y sanciona la violencia en espectaculios deportivos
Ley N2 30271 - Ley que modifica la Ley 30037 gue previene y sanciono la vielencio en los espectdculos deportivos

Decreto Supremo N¢ 007-2016-IN — que aprueba el regiamento de la Ley N’ 30037 que previene y senciona la violencia en los espectdculos deportivos
e Decreto Supremao N2 015-2017-IN que modifica el reglamento de la Ley N? 30037 aprobade por ef Decreto Supremo N® 007-2016-IN

Areas participantes

Organos, Unidades Organicas involucradas en la ejecucion dei proceso 3

Proveedores Entradas / Insumos Salidas | Usuarios
» Instituciones Publicas o leyN?30037 e Denuncia W DISEDE
» Instituciones Privadas. e DS N2QD7-2016- Area de Sancianes Administrativas — DISEDE.
s Federgciones y Asociaciones adscritas ol (PD IN Organizadores
s Agentes Deportivos e Normatividad de Deportistas.
» Espectadores Seguridad Espectadares.
Deportiva Instituciones Publicas
Nacional e Instituciones Privadas
internacional
o Formufario de "
Denuncig

Desarrollo de
Controles.
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