INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE

RESOLUCION No. 4))-ap-89.

Lima, 15 ..de.....crrerrnn . ACOSTO . de 198.9..

Vistc el Proyecto def Manual de Organdigacidn y Funciones del Con
sefo Regional dchambaquue :
?'l
. CONSTDERANDO : 4§
que, es necesario deteaminar Las funciones especlficas, atribu--

ciones y responsabilidades del Consefo Regional de Lambayeque y
de sus Trabajadores que La congorman

pon Resolucibn N2 761-AD-85, sqmaprobl el Reglamento On-
rzacdiln y Funciones del IPP, el cual ha servido de base™ para
plaboracibn del neferdido Manual de Organizacidn del ' Conscjo -
tonal de Lambayeque.

inifn gfavorable de La Oficina de Presupuestio y PLandg4-
cacilpy Pireceidn y Direceildn tjecuiliva Nacional,

\"
J

ha a Lo dispuesio en La Ley General delf Deporie y Las --

del Sisitema Nacional de Racionalizacibn emanadas del Ins-

Nacional de Admindisiracidn Pdblica,

SE RYSUELVE :

ok, I/'/,/‘

A Clculo 1%2.- Aprobar el Hanual de Organizacdibn y Funciones del
Consejo Regional de Lambayeque, el cual consta de

apliulos y 20 Artlculos.

11

Leulo 22.- Encangar a La Unidad de Racdionalizacdiln, el esirnic
to cumplimiento de La presenie Resolucdibn,

Reglsirnese y Comunfquese

7

ARUY TAKJYAMA
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MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL CONSEJO REGIONAL DE

LAMBAYEQUE

INTRODUCCION

EL Manual de Organizacdién y Funciones del Consefo Regional de Lam
. bayequeL se plasma como un documenio de Gestidn Administrativa pa
L e
a
\

na estavblecer campos funcionales, precisar responsabilidades, de-
berminan La planta orgdnica a partin del tercer nivel organdizacio
X, y como un medio ornientador para el mejor desenvolvimiento --
el Depornte en La Regdibn,

O lpresente Manual, determinard claramenie Las funciones especlfi
{4 de cada uno de Los cargos y Los Onganos del Consefo Regdonal~
@t/ Lambayeque, con La finalidad de garantizar el desarrollo armé-
#ico de La entidad.

EL Manual de Organizacibén y Funciones estd dinigido a todo el per
sonal Dirnectivo, Profesional, Téenico y Auxiliar y a Las Unidaded

(ntegradas al Sistema Deportivo Nacional.

presente Manual tiene por finalidad contar con un documento
e gestidn Administrativa que oriente g unifique Las funciones
actividades de Los 6rganos y Los Zrabajadores del Consejo Re

2, BASE LEGAL

Decreto Legislativo N°328-Ley Gral del Deporte.
Decneto Supremo N°007-Reglamento de La Ley Gral. del Deporte.
Resolucifn Jefatural N°761 , que aprueba el ROF del 1PD.

3. ALCANCE

EL Manual de Organizacidn y Funciones es de cumplimiento de Zo
dos Los trabajadores sin excepcibén del Consefo Regional de Lam
bayeque.
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CAPITULO TT

4. OBJETIVO

Implementar Gradualmente el funcionamiento del Sistema De-
portivo en el Departamento de Lambayeque.

Promover La masificacibn del Deporte en el Departamento de
Lambayeque.

Evaluar Los niveles cuantitativos y cualitativos de Las ac
tividades del Deporte de Afiliados.

Ejfecutar Las acciones correspondientes a Las dreas del De-
porte Fundamental y Deporte de Afiliado.

5. NIVEL JERARQUICO Y RELACIONES

5.1 EL Consefo Regional de Lambayeque es un Organo desconcen--
trado del IPD y depende :
Del Consejo Nacional y, en Lo Administrativo, de La Alta -
ad Dirnecedibn del Insiituto.
5.2 EL Personal que Labora en el Consejo Regional de Lambaye--
ue, es responsable de sus funciones ante el Presidente --
/% et Consejo y €ste, ante La ALta Direccodbn del Instituto.
5.3.EL Presidente def Consejo Regional de Lambayeque, en el -
cumplimiento de sus funciones y desarrollo de actividades,
coorndinand con Los presidentes Regionales a nivel nacio -
nal, con Las onganizaciones de La comunidad de su jurisdic
c&dn, con Las autoridades civiles y militares de La Regibn
y con La Alta Direceddn,

STRUCTURA ORBANICA Y ORGANIGRAMA

EL Consejo Regional de Lambayeque estd constitufdo por Los s4i-
gudentes 6rganos

a) Organo de Gobierno : Consejo Regional

b) Orngano de Direccidn: Presidente
Vice Presdidente

¢) Organo de Apoyo : Admindsinadon
Secretaria
d) Organo de Linea : Directorn Regional de Deponte Fundamental

Dinecton Regional de Deporte de Afiliados
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7. FUNCIONES DEL CONSEJO REGIONAL

Corrnesponde al Consefo Regional, formular La politica de desa-
rrollo Deportivo Regional, establecen et négimen de gestion --
Administrativa y efercen Las sigudientes funciones

) Aprobar y controlar Los planes y proyectos de desarrollo -
del Deponrte.
p) Coordinar y evaluar Las acciones del Sistema Deportivo en el
: dmbito de su jurnisdiceddn,
e) Estimularn, norman y supervisar Las actividades del Deporte-
de Afiliados y Fundamental en el Nivel Departamental.

d) Aprobar Las normas del Desarrollo Deportivo, que se Le ele-
ven para su revisdilbn,

e) Fijar denominaciones y precios de Las Localidades de Los es
pectdeulos deportivos que se efectden en el dmbito Departa~-
mental en coordinacibn con Las respectivas Ligas deportivas.

§) Aprobar Los convenios con Los sectores pdbLicos y no pdbli-
cos para asegurar el Gpiimo empleo de Las insialaciones de-

« portivas existentes en el dmbito departamental.

i) Realizar otras funciones asignadas por el Consejo Regional.

) Los miembros del Consejo Regional, son nesponsables indivi-

dualmente por Los actos contrarios a La Ley practicados en
el ejencicio del cargo y solidarniamente por Las Resolucio--
nes y acuerdos adopiados, a menos que salven expresamente -
su voto.
Las Sesiones del Consefo RegLonal, constardn en acios espe-
ciales y sendn convocados por el presidente, o cuando Lo 40
Licite La mitad de Los integrantes del Consefo, indicdndose
el Lugar, hora, fecha y agenda. EL Qubrum para Las Sesiones
y para adoptar acuerdos vdlidos es La mitad mas uno de Los
integranites del Consefo Regional,
EL Presidente delegard algunas funciones ejecutivas a algu-
nos miembros del Consejo, exceplo Las funciones que se deta
LLarndn mas adelante, Lk
Denyro de Los miembros del Consejo, se elegind un Seereia -
rio, el cual LLevard el Libro de Actas de Las Sesiones y --
acuerdos y transceaibind Los acuerdos del Consefo Regdlonal.

§, FUNCIONES DE LA PRESIDENCIA

EL Presdidente del Consejo Regional es el representante Legal -
del IPD en La Regibn, nesponsable de su marcha administraitiva,
y tiene Las sigudientes funciones

a) PLanear, Organizar, dirndigir, coordinar, controlar y evaluan
Las actividades del Sisiema Deportivo de La Regilbn.

b) Presdidir y convocar Las sesiones del Consefo Regional.

c) Ejecutar Los acuerdos del Consejo Regional dentro del dmbito
de su competencia.

d) Presentar pos informes que sean requeridos pon Los Organos
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cornnespondientes del IPD.
Desanrnollar acciones que sean orientadas al meforamiento de
La mancha Administrativa y del Sistema Deportivo en general.
Ejecutarn Los planes del desarnrnollo admindisirativo.
Dinigin y administrar La Ainfraesiructura deporntiva Local.
Controlar La recaudacifn de Los Aingresos propios regionales
autornizando Los egresos de conformidad con Los Sistemas Ad-
ministrativos correspondientes.
Celebrar contratos y convenios para el Gpitimo empleo de Las
instalaciones, dando cuenta al Consejo Regional para su §4is
calizacibn, &
Conducin, supervisar, controlar y evaluar al poiencial huma
no.
k) Sancionar al personal que Lncurra en falia de cardetern dis-
ciplinanio con amonesiacibn y suspensibn, recomendando La -
La Alta Direcedibn, La apentura del Proceso Administrativo a
que hubiera Lugax.
L) Convocar a Licitacibn PUbLica o concurso de precios en Los-
cas0s previstos en el RUA & RULLCOP.
m) Delegar a Los miembros del Consejo Regional que designe al-
2] gunas aitribuciones, excepto Las sefaladas en Los inciso0s a,

b'e"ﬂ'glh’j’k'
9. FUNCIONES DEL VICE PRESIDENTE

Depende jerarquicamente del Presdidente y nealiza Las siguden--
Les funciones :

/ @) Actda por Delegacibn de funciones del Presidente.
b) Representa al Consefo Regional en actos pdblLicos o privados.
%, ¢] 0tras funciones que Le encomiende el Presidente.

1% FUNCTIONES DEL GERENTE ADMINISTRATIVO

JEL Genrente Adminisinrativo def Consefo Regional de Lambayeque, -
send ocupado por el funcionario de carrera de mayor nivel jferanr
Zuico ; depende del Presidenie del Consefo Regional y realiza-

as sigudlentes funciones

a) Dirniair , coorndinar , y controlar Las acciones de Los 6rga--
nos que integran La entidad.

b) Cumplir y hacer cumplir La polliica que dicte el Presdidente
colaborando en el cumplimiento de Las funciones Téenicas Ad
ministrativas . s
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Autornizan Las 6rdenes de compra, de servicios, salida de al
macén y demds gastos que genera La Administracidn. 5
Mantener al Presdidente informado de todas Las acciones rea-
Lizadas por Los Brganos integranites del Sisiema.

Formular y coordinar el PLan Operativo del Consejo Regional.
Supervisar, evaluar y controlar Las acciones de mantenimien
Lo y ejecucidn de Infraestructura Deportiva.

Supervisan, evaluar y controlar al potencial humano del --
Consejo Regional.

Baindarn asesornamiento a Los Dirnectornes Regionales del Depor
te de Afiliados y Fundamental, "
O0tras funciones que Le encomiende el Presidente del Consejo
Regional de La Libertad.

11, FUNCIONES DEL ADMINISTRADOR

< Funciones Generales

a) Planear, Organizar , dirigin y conirolarn Los Sisiemas de --
Pernsonal, Financiero, y de Abastecimiento y de Seavieios --
Auxilianes asignados a La Regién de Lambayeque ; asi como -
el mantendimiento de La infraestructura deportiva.

unciones Especlficas

Dinigirn, coordinarn y controlar el funcionamiento de La Unidaed
§a su cargo.

Administran Los nevunsos humanos asignados a La Regibn de -
Lambayeque.

Autorizarn Los documentos para pagos en efectivo.

Panticiparn en La goamulacibn de anteproyectos de desarrnollo
deportivo en La neg4ibn.
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e) Revisarn, visarn yl/o firmar La decumentacibn concerniente a -
La Unidad a su canrgo.
Foamular el Linventario de bienes muebles e Lnmuebles de <La
Sede regional,
Programar y controlar Las adquisdiciones.
)\ Velar por el cumplimiento de Las Normas y Procedimientos de
12| Los Sistemas Admindistrativos.
Asesornar al Presdidente del Consejo Regional y pernsonal de -
La Sede Regional en asuntos de su compelencia,
Coordina sus actividades con La O0ficina de Presupuesto y --
PLanifdicacibn y con La 0fieina Central de Administracibn -
def IPD - Lima.
Formular Los partes diarios de fondos, presupuestio y alma--
cén.
L) Registrarn La informacibn y documentacibn sobre rnendiciones-
ge EuentaA a Los 6rganos correspondientes de La Sede Cen --
ral,
m) Es nesponsable del cumplimiento de Las funciones generales
de La Unidad a su cargo.
n) Encargarse del correcto uso y mantenimiento de La Infraes -
» tructura Deportiva de La Sede Regional de Lambayeque.
i) ELabora Los Contratos correspondienites sobre alquiler de Lo
cales depontivos de La Sede Regional, .
0) 0tras funciones que Le asigne el Presidente.

12, FUNGIONES DEL TECNICO ADMINISTRATIVO

Controlar, coorndinar, evaluar y supervisar Las acciones de
mantenimiento y administracibn de Los escenarios deportivos
~de La Sede Regional de Dambayeque.

Colaborar con el Jefe de La Unidad de Administracibn, en La
elaboracibn sobre normatévidad, uso y mantenimiento de Los
\Locales deporitivos.

Supervisar al personal obrero, dando cuenta al Jede de La -
Undidad de Administracibn.

J Velar porn el correcto uso de La Ingraesiructura Deportiva ,
"/ 4Anformando sobre Las eficiencias a su jege Lnmediato.

2) 0tras funciones que £Le asigne el Jefe de La Unidad de Admi-
nistracdiln,

13, FUNCIONES DEL AUXILIAR DE MANTENIMIENTO

a) Supervisar el personal obrero a su cargo.
b) ELaborar informe mensual de La gestibn nealizadas al Admindis

tradon.
c) Es nesponsable def buen mantenimiento y conservacibn de Las

instalaciones deportivas.
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d) Coordinar con Las Ligas el uso de La Infraestructura Deponr-
Liva,

e) Programar y controlar el buen Sisiema de guardianifa.

§) O0trnas funciones que Le asigne el Administradon.

™~ DEL AUXTLIAR DE ABASTECIMIENTOS

}ig Recepeionar todos Los bienes adquirnidos mediante 6rdenes de

"3 compra.,

Vernificarn el buen estado de La adquisicibn (material)

Registrarn y controlar Los bienes nrecepcionados mediante Zar

fetas Kardex. i

d) Archivar debidamente Los documentos de recepedidn dando a co
nocer a su jefe Lnmediato. >

e) Informar mensuaimente sobre Las exisiencias valoradas.

§) Otrnas funciones que Le asigne el Administradon.

15, DEL TECNICO EN CONTABILIDAD I

a) Ejecutar y supervisar actividades de registro contable en
Los Libros auxiliares,

b) Controlar, f4iscalizar La documentacibn sustentatoria de co-

branza y abonos y La aplicacidn de Limbres {iscales y del -

Segunro Social.

CLlasificar documentos contables para La aplicacifn por obje

to de gastos. it

Regisinar operaciones contables en Libros principales y --

auxdilianes de contabilidad,

Preparar balance de compmobacibn y otros cuadros sobre ope-

waciones contables y estados contables.

A SECRETARIA DEL PRESIDENTE

ciones especlficas de La secretaria 11

a) Atender Las Labonres de secretarfa del Presidente del Conse-
fo Regional de Lambayeque.,

b) Preparar La documentacibn para el despacho del Consejo Regio
nal. ¥

c) Atender al pdblico y Las comunicaciones telefbnicas.

d) Tomar el dictado Zaquigrdfico y mecanografiar La documenta-
cibn como indique el Presidente del consejo.

e) CLlasifican La documentaecibn y proveer el trdmite correspon-

diente.
§) Puede correspondernle apoyar a Los demds 6rgancs de La sede-
v Regional en el mecanogragiado de documentos.

g) Asumin otras funciones que Le asigne el Presidente del Con-
sefo Regional dentro del campo de su competencia.
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17, DEL SUB DIRECTOR REGIONAL DE DEPORTE DE AFILIADOS

FUNCIONES GENERALES

Es el 6rgano encargado de conducin, planear y supervisar Las
actividades del Deporte de Afiliados de La Localidad.

FUNCIONES ESPECIFICAS

o !
%

Actda pon delegacibn de funciones del Presidente del Consejo
Regional.

) Representa al Consefo Regional en actos pdblicos o privados.
¢) 0tras gfunciones que Le encomiende el Presidente.

1§. DEL TECNICO RED 1

a) PLanear, organizar, conducirn, efecutar y coordinar Las aciti
vidades y acciones orientadas a deaannogtaa el deponte de -
Afiliados,

b) Coordinar y hacer cumplin con Los calendarios Oficiales de-
portivos que se formulen.

c) Emitin informes sobre Las actividades que se nrealicen en el

dmb.ito de su competencia.
Rgpistrar a 20s clubes deporntivos y deportistas calificados.
foorndinarn y mantener relaciones directas con Las Federacio-
es Depariamentales, con Las Ligas Disinitales y Provincia-
Les, parna f4ines de ordienfacdiln, coordinaciln y asesorfa en-
_A0s aspectos técendicos,
Otras funciones que Le asigne el jefe inmediato.

SUB DIRECTOR REGIONAL DE DEPORTE FUNDAMENTAL

y Es el drgano encan%ado de condueir, planear y supervisarn --
Las actividades del deporte fundamental en La Localidad.

b) Desarrollar Las actividades del deporte recreaiivo en su fu
risdiceddn,

: FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Actda por delegacibn de funciones del Presidente del Conse-
jo Regional,

b) Representa al Consefo en actos pdblLicos o privados.

c) 0tras funciones que Le encomiende el Presidente.
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20. DEL TECNICO RED 1

a) Programar, organdizar y conducir Las actividades de nrecrea--

. cibn, educacibn fLsica y deporntes.

" W) Coordinarn y difundirn Las actividades RED, proporcionando --
ﬁo& med{ios necesariocsd y Las condiciones para su cumplimien-

0.

) Controlan el desarnollo de Las actividades RED y comprobar
que se cumpla La naturaleza educativa de Las mismas,

) Promover La preparacibén de cuadros de dinigentes y especia-

Listas en necreacibn,

Emitin informes sobre Las actividades que se desarrollen.

O0tras que Le encomiende ef Jefe Linmediato.




