INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE

Visto el Proyecto del Manual de Organdizacibn y Funciones
del Consejo Regional de La LibenZad, presentado por La Unidad de -
< o ~Racionalizacibn de La Oficina de Presupuesto y PLanificacibn :

N CONSTDERANDO

i Que, es necesario deterwminar Las gunciones especfficas ,
thibuciones y responsabilidades de Las Unidades Ongdnicas y Los -
v trabajadores del Consefo Regional de La Libentad;
Que, por Resolucifn N2 761-AD-85, se aﬁnobd el Reglamen-
if) de Ornganizacibn y Funciones del IPD, el cual ha servdido de base
gra La elaboracidn del Proyecto del Manual de Organdizacién y Fun-
pjlones del Consefo Regional de La Libertad.

Con La opinibn §avorable de La Oficina de Presupuesio y
Lanigicacidn y La Direcedidn Ejecutiva Naclonal,

En armonfa a Lo dispuesio en La Ley General del Depo#ie,

fas Noxnmas del Sistema Naclonal de Racionalizacidn emanadas del

RESUELVE

.- Aprobarn el Manual de Organdizacidn y Funciones del --
Consefo Regional de La Libentad, el cual consta de -

apfiulos, Finalidad, Objetdivos, Estructura Orgdnica y Funciones.

ARTICULO 2°.- Encargar a La Unidad de RacionalizaclOn, el estricto
cumplimiento de La presente Resolucildn.

Reglsinese y unfquese

CONSEJO A7 |#R=~QFL DEPORTE

| ; A GUERRERQ »~
- Presidente
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MEMORANDU 29-07-89

Correspondencia Interna

BE PARA..:.RIRECTOR.EIECUTIVO NACIONAL
X : DE..;. . JEFE DE LA OFICINA DE PRESUPUESTO YV PLANTFI

., CACTON. Manual de Oraanizacién y Funciones
. del Consejo Reg&onaz de La Libertad.
Referencia : OO AT LT Ao oy s EH o G

Por el presente, me dinijo a Usted, para
nemitinle adjunto al presente documento,
el Proyecto de Manual de Organizacibn vy
Funciones de La Liberntad, para su revisibn
y aprobacibn, de acuerdo a Lo solicitado
por su Supenio& Despacho en el Documento
de La nreferencia.

Asunto

AZentamente,

OP/JAF
UR/LELB
pev

@&a
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MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL CONSEJO

REGIONAL DE LA LIBERTAD

INTRODUCCION

EL Manual de Organizacién y Funciones def Consefo Regional de
La Libertad, se plasma como un documento de gestibn Admindis -
trativa para establecer campos funcionales, precisar responsa
bilidades, determinar La planta ongdnica a partin del tercen
nivel organizacional, y como un medio orientador para el me-
for desenvolvimiento del Deporte en La Regibn.

EL presente Manual, determinard claramenie Las Funciones espe
clficas de cada uno de Los carngos y Los 6rganos del Consefo -
Regional de La Libertad, con La finalidad de garantizar el de
sannoll0 arménico de La entidad.

EL MOF estd dirnigido a todo el pernsonal, Directivo, Profesio-
nal, Téenico y Auxiliarn y a Las entidades que estdn integra -
das al Sistema Deportivo Nacional.

FINALIDAD

EL presente Manual tiene por {4inalidad contar con un documento
de gestibn administrativa que oriente z unifique Las funciones
y actividades de Los Grganos y Los trhabajadores del Consejo --
Regional de La Libertad.

BASE LEGAL

- Decreto Leg¢4£at4vo N°328 - Ley General del Deponrte.
- Decreto Supremo N°007 - Reglamento de La Ley Gral. del Deponrte
- Resolucibn Jefatural N°761, que aprueba el ROF del IPD,

. ALCANCE

EL Manual de Organizacibn y Funcdiones es de cumplimiento de --
Zodos Los trabajadores sin excepcdidn del Consejo Regional de -
La Liberntad.
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VI. OBJETIVO

6.1. Implementar gradualmente el funcionamiento del Sistema --
Depontivo en el Departamento de La Libertad.

6.2. Promover La masificacibn del Deporte en el Departamento -
de La Libentad.

6.3. Evaluar Los Niveles cuantitativos y cualitativos de Las -
actividades del Deporte de Afiliado.

6.4, Efecutar Las acciones correspondientes a Las dreas del De
porte Fundamental y del Deporte de Afiliado.

‘ VIT. NIVEL JERARQUICO Y RELACIONES

7.1. EL Consejo Regional de La Libertad es un 6rgano desconcen
trado del IPD. ¥ depende : en Lo Normativo, supervisién y
§Liscalizacibn del Consefo Nacional y, en Lo Administrativo
de La ALta Direccibn del Instituto.

2. EL personal que Labora en el Consejfo’/ kgional de La Libexr
tad, es nesponsable de sus funciones ante el Presidente -
del Consejo y €ste, ante La ALta Dineceibn del Insitituto.

3. EL Presidente de Consefjo Regional de La Liberntad, en el -
cumplimiento de sus funciones y desarrollo de actividades
coordinarnd con Los presidentes regionales a nivel nacio -
nal, con Las Organizaciones de La comunidad de su jurnis -
diceibn, con Las autorddades civiles y militares de La nre
gibn y con La ALta Dirnecedidn.

. ESTRUCTURA ORGANICA - ORGANIGRAMA

EL Consejo Regional de La Libertad estd constituldo por Los --
// s4guientes Organos

a) ORGANO DE GOBIERNO

- Consefo Regional.

b) ORGANO DE DIRECCION

- Presidente
- Vice-Presidente
- Gerenedla Administrativa (Programacién)

¢) ORGANO DE APOYO

- Unidad de Administracibn
- Seecretania




f’“! ﬁ .
INSTITUTO PERUANO
DEL DEPORTE

d) ORGANO DE LINEA

- Sub Direcedion Regional
- Division de Deponte de Agiliados
- Sub Direccion Regional
- Division de Deporte Fundamental

=3~

O RGANIGRAMA

" (oniser Kecionnl

SRESIDENTE .
|| VicE - RESI0ENTE .

.

GERENTE ADMINIKTEG TV

de Deponrte de Afiliados

de Deporte Fundamental

%Oﬁemmooc',

r

UNIDAD DE
ADMINISTRA </ ON/

SuB- YR . Reaional
XEP. AriLiade .,

‘VOHH&&VJEFAC?
AFILI1ADO

T2vision 2e 227

'JUS Dufﬁhwowa
OEP. FUNDYENTAL.

FUNDAMENTAL .
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IX. FUNCIONES
9.1, DEL CONSEJO REGIONAL

Connesponde al Consejo Regional, formular La politica de
desarnollo deportivo nregional, establecer el négimen de-
gestibn Administrativa y ejerncen Las sigudientes funcio -

nes

a)

b)
v
e)

d)

e)

§)

g)
h)

4)

Aprobar y controlar Los planes y proyectos de desarro
LLo del Deporte.

Coordinar y evaluar Las acciones del Sistema Deporiti-
vo en el dmbito de su jurnisdicedibn.

Estimularn, normar y supervisar Las actividades del De
porte Afiliado y Fundamental en el nivel Deparnitamen -
talk.

Aprobar Las normas de Desarnollo Deportivo, que se Le
eleven para su revisilbn,

Fifan denominaciones y precios de Las Localidades de
Los espectdculos deporiivos que se efectden en el dm-
bito Departamental en coordinacién con Las respecti -
vas Ligas Deportivas.

Aprobar Los Conveniocs con Los Sectores PdablLicos y no-
Pdblicos para asegurar el Gptimo empleo de Las insita-
Laciones deportivas existentes en el dmbito deparnta -
mental.

Realizan otrnas gunciones designadas por el Consefo Na
cional, -
Los miembros def Consejo Regional, son nresponsables -
Aindividualmente por Los actos contrarios a La Ley prae
ticados en el efercicio del cargo y solidariamente --"
por Las Resolucionesd y Acuerdos adoptados, a menos --
que salven expresamente su vofo.

Las sesiones def Consefo Regional, consdtardn en actos
especiales y sendn convocadas por el Presidente, o --
cuando Lo solicite La mitad de Los Lintegranites del --
Consefo, 4indicdndose el Lugar, hora, fecha y agenda.
EL qubrum panra Las sesiones y para adopiar acuerdos -
vdlidos es La mitad mds uno de Los integrantes del --
Consefo Regional.

EL Consefo Regional efernce sus funciones en forma co-
Lediada y s0Lo pueden adoptarn resoluciones vdlidas en
sesib6n.. Sus miembros no pueden intervenin individual
mente en La marcha administrativa. -




LA oy
d"‘ ""c

-

INSTITUTO PERUAND
DEL DEPORTE =3 -

§)

k)

9.2, DE

EL Presidente delegard algunas funciones ejecutivas a
algunos miembros del Consefo excepto Las funciones --
ue se detallarndn mds adelante.

entro de Los miembros del Consejo se elegirnd un se--
ceretarnio, el cual LLevard el Libro de Actas de Las se
siones y acuendos, y transceribind Los acuerdos del --
Consefo Regional,

LA PRESIDENCIA

EL

a)

b)
e)

i)
k)

2)

m)

Presidente del consejo Regional es el representante -

Legal del IPD en La regibn, responsable de su marcha Ad-
minisdtrativa, y tiene Las siguientes funciones

PLanear, Onrgenizarn, Dinigirn, Coordinar, Controlar y -
Evaluar Las actividades del Sistema Deportivo de La -
Reg4iébn.

Presidin y convocar Las sesiones del Consejo Regional.
Ejecutar Los acuendos del Consefo Regilonal dentro del
dmbito de su compefencia.

Presentan Los Anformes que Le sean requerdidos por Los
6rganos correspondientes del 1PD.

Desarrnollan aceiones orientadas al meforamiento de La
maﬁcha administrativa y del Sistema Deportivo en gend
ral.

Efecutarn Los planes de Desarrollo Deportivo.

Dﬁzigim y Admindistran La infraestructura deportiva Lo
cal,

Controlar La nrecaudacién de Los Lingresos propios re -
gionales, autorizando Los egresos de conformidad con
Los Sistemas Admindistrativos correspondientes.
Celebrarn Contratos y convenios para el Gptimo empleo
de Las instalaciones, dando cuenta al Consefo Regio -
nal para su giscalizacibn.

Conduein, supervisar, controlar y evaluar al Poten --
cial humano.

Sancionar al personal que Lncurra en falta de carde -
ten disciplinarnio con amonestacibén y suspensibn, reco
mendando a La Alta Dineceidn La apertura de Proceso -~
Administrativo a que hubiera Luganr.

Convocar a Licitacién PdbLica o concurso de precios -
en Los casos previstos en el RUA 6 RULCOP.

Defegar en Los miembros del Consejo Regional que desis
ne algunas atribuciones, excepto Las seialadas en Los
ineiso0s a,b,e,§,9,h,5,k.
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9.3. DEL VICE-PRESIDENTE

Depende jerarquicamenie del Presidente, y realiza Las -
siguientes funciones

a)
b)

e)

Actda por delegacidn de funciones del Presidente.
Representa al Consefo Regional en actos pdblLicos o
privadas .

0trnas funciones que Le encomiende el Presidente.

9.4. DEL GERENTE ADMINISTRATIVO

EL Gerente Administrativo del Consejo Regional, serd --
ocupado por el funcionario de carrera de mayor Nivel Je
ndrquico; depende del Presidente del Consejo Regional y
nealiza Las sigudlentes funciones

. a)

b)
e)
d)

e)

§)
g)
h)

4)

Dirnigin, Coordinan y Controlan Las acciones de Los -
Organcs que Lntegran La entidad.

Cumplin y hacer cumplin La politica qde dicte el Pre
sidente colaborando en el cumplimiento de Las funcio
nes Téenico-Adminisirativas. i
Autoniza Las 6rdenes de compra, de servicio, salida
dedazmacén y demds gastos que genera La Administra--
ceibn,

Mantenenr af Presidente ingormado de todas Las accio-
nes nealizadas por Los 6rganos integrantes del Siste
ma.

Formular y Coordinar el PLan Operativo del Consejfo -
Regional.

Supervisar, evaluar y controlar Las acciones de mante
nimiento y efecucidn de Infraestructura Deportiva. ~
Supervisar, Evaluar y Controlar al Potencial humano-
del Consejo Regional.

Brindarn asesoramiento a Los Directores Regionales de
Depornte Afiliado y Fundamental.

0tras funciones que Le encomiende el Presdidente del
Consejo Regional de La Libertad.
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V. % PE

LA SECRETARIA DEL PRESIDENTE

a)

b)

Funciones Especlficas de La Secretaria 11

Atender Las Labores de Secreatrdia del Presidente del
Consefo Regional de La Libertad.

Preparar La documentacidn para el despacho del Conse
fo Regional.

Alenden al pdblico y Las comunicaciones Zelefdnicas.
Tomar el dictado Zaquigrdfico y mecanogragiarn La do-
cumentacibn como indique el Presidente def Consejo.
CLasificar La documenfacidn y proveer el Zrdmite co-
rrespondiente.

Puede corresponderle apoyar a Los demds 6rganos de -
La Sede Regional en el mecanogragiado de documentos.
Asumin otras funciones que asigne el Presidente del
Consejo Regional dentro del campo de su competencia.
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X. UNIDAD DE ADMINISTRACION (Mantenimiento)

10.1. Funelones Genenales

PLlanear, organizar, dirnigir y controlar Los Sisiemas de
Pernsonal, Financierno y de Abastecimiento y Servicios --
Auxiliares asignadas a La nregibn de La Libentad; asi co
mo ef mantenimiento de La Infraestructura Deportiva.

10,2, Funciones Especlficas

a) Dinigin, Coordinar y Controlarn el funcionamiento de

La Unidad a su canrgo. 1
b) Adminisiran Los recunsos humanos asignados a La Re--

gi6n de La Libentad, de acuerdo a La polliica emana-
da de La Gerencia.

) Autorndizan Los documentos para pagos en efectivo.

) Parnticiparn en La formulacibn de anteproyectos del de

sannollo deporntivo de La regibn. N

Revisar, Visarn y/o §Linmar La documenitacién concer --

niente a La Unidad a su caxrgo.

Foamular el inventario de Los bienes muebles e Lnmue

bLes de La Sede Regional. i

Programar y controlan Las adquisiciones.

Velar por el cumplimiento de Las normas y procedi --

mientos de Los Sistemas Administrativos.

Asesorarn al Presidente del Consefo nregional y perso-

nal de La Sede Regional en asuntos de su competencia.

Coordina sus actividades con La Oficina de Presupues

to y Planificacibn y con La Oficina Central de AdmL

nistracibn del IPD-Lima. gy

Formula Las partes dianios de fondos, presupuesto y

almacén,

Regisinar La Ainformacdibén y documentacién sobre nendi

ciones de cuentas a Los 6rganocs correspondientes de™

La Sede Central,

Es nesponsable del cumplimiento de Las funciones de

nerales de La Unidad a su cargo.

n) Encargarse del correcto uso y mantenimiento de La 1In
graestructura de La Sede Regional de La Libertad, de
acuerdo a Lo que disponga La Gerencia Administrativa.

i) ELabora Los contratos cornrespondientes sobhe el al -

8u££en de Los Locales deportivos de La Sede Regional.

tras funciones que Le asdigne el Gerente Adminisitra-

L4ivo.,

o)



“"glu ﬂl'a'"

INSTITUTO PERUAND
DEL DEPORTE ol e

10.3 Del Técenico Administrativo

a)

b)

e)

d)

e)

Controlarn, Coordinarn, Evaluar y Supervisdarn Las acciones

de mantendimiento y Administracibn de Los escenarnios de-

portivos de La Sede Regional de La Libertad.

Colaborarn con el Jefe de La Unidad de Administracibn, en
La elaboracibn sobre neormatividad , uso y maniendimien-

to de Los Locales deporitivos.

Supervisar al pernsonal obreno, dando cuenta al Jefe de

La Unidad de Administracibn,

VeLar por el connrecto uso de La Infraestruciura Deporiti
va, informando sobre Las eficiencias a su Jefe Linmedia-

Zo.

0tras funciones que Le asigne el Jefe de La Undidad de -

Adminisiracibn,

Del Téenico en Contabilidad 1

a)

b)

c)
d)

e)

Ejecutar y supervisar actividades de registro contable-
en Libros auxiliares. \
Controlar, fLscalizar La documenateibn sustentatoria de
cobranzas y abonos y La aplicacibn de timbres §iscales-
y def Seguro Social,

CLasificar documentos contables para La aplicacibn pox
objeto del gasto.

Regisinar operaciones contables en Libros principales y
auxilianes de contablidad.

Preparar balances de comprobaeién y otros cuadros sobnre
operaciones contables y estados contables.
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DEL JEFE DE EQUIPO DE. RELACIONES PUBLICAS

FUNCIONES GENERALES

a) Planeanr, organizanr, dinigirn y conirolar La realizacibn de Las
actividades de Linformacibn, difusibn y relaciones publLicas.

Z§a) Encarganse de La elaboracibn de boletines y notas de prensa,-
wor /S0 T Zanto en su diagramacdibn como en el contensdo.
©/ b) Proponer e implemenitar Las esirategias de informacibn y difu-
‘ < s840n para que coadyuven a La buena imagen de La entidad al an
2 Lerndion,

c) Apoyar Las actividades de difusidn de fLas Labores que desarnro
LLan Los 6rganos de LLnea.

d) Programar, organizar y controlar y/o ejecutar Los eventos 044
ciales y especiales que nrealiza La Institucibn, asf como par-
Ltileipan en La organdzacibn de Los evenitos nacionales e Lintexr-
nasionaleb en La que Lntervenga La Sede Regional de La Liber-
Lad,

jondos .

/’enééica el monto de Los cheques g oinos documentos valorados
Jeon Las planillas nespectivas.

Realizarn pagos por remuneracidén y por oiros conceplos y egec-
tuar cdlculos sobre deducciones.

LLevar negisiros auxiliares de contabilidad referente al movi
miento de gondos. o
Extender y preparar recibos por pago, cobranza y aplicar de -
ducciones por timbres fiscales, Seguro Social y Similares.
Selecedionar, codificar y archivar documentos valorados.

SUB DIRECTOR REGIONAL DE DEPORTE DE AFILIADOS

FUNCIONES GENERALES

Es el 6rgano encargado de conducirn, planear y supervisar Las ac-
tividades del Deporte de Afiliados en La Localidad.
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FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Actda porn delfegacibén de funciones del Presidente def Consejo --
RegLional.

b) Representa al Consefjo Regional en actos pdblicos o privados.

c) 0tras 4funciones que Le encomiende el Presidente.

~ DEL JEFE DE DIVISION DE DEPORTE DE AFILIADOS

FUNCIONES :

a) Planear, Organizar, Dinigin, Coordinar y Conirolan Las activida
des y acciones de La Divisién a su cargo. -~

b) Emitin opinibén sobre Los esfatutos y reglamentos que presentes
Las Onganizaciones de La Comunidad para su aprobacidn por el --

Consejo Regionafl, .
¢) Reconocer mediante regisiro deporiivo a Los clubes y ongandiza -

ciones deporiivas, . b 3
d) Fonmulan el Calendarnio Deporiivoe Oficial en armonfa con La 4in -

formacibn nemitidas pon Las Ligas y comités deportivos, La cual

se evaluard y supervisard,
e) 0tras ﬁuncéoneé que Le asigne el Director Regional de Deporte -

de Afiliado,
SUB - DIRECTOR REGIONAL DE DEPORTE FUNDAMENTAL

ﬂgkCIONES GENERALES

g s el encargado de conducin, planear y supervisar Las activida-
fo“ales del Deporite Fundamental en La Localidad.
b)\g Aa@gotlaﬂ Las actividades del Deporte nrecreativo en su furis-
ceibn.

FINGTONES ESPECIFICAS

7

a) Actda por delegacibn de funciones del Presidente del Consejo --
Regional.

; b) Representa al Consefo en actos publicos y privados.

! eT 0tras funciones que Le encomiende el Presidente.

: JEFE DE LA DIVISION DE DEPORTE FUNDAMENTAL

FUNCIONES GENERALES

a) PLanear, organizarn, conducir, efecutar, coordinar y controlanrn -
Las actividades del Deporte Fundamental, conducentes a formar -
La capacidad deportiva de La persona en Las diferentes discipli
nas, se desarnolla en el dmbito comunal, escolar, universitario
y Laboral en el deporte del departamento de La Libertad.

b) Contribuir a La gormacibn §Lisica, espirifual, moral y social --
def hombre peruano, mediante La prdetica del Deporte recreatdivo.

¢) Propiciar y promover La organizacién de eventos de recreacibn -
deporntiva en sus difernentes disciplinas y niveles, coordinando-
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con La Direccibn Naecional de Deporte Fundamental con La {inali
dad de masificar el Deporie en el dmbito de su jurisdiceibn,.”

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) PLaneanr, -Organizar, Coordinar, Controlar y Evaluar Las activi-
dades de La Divisibn a su cargo.

b) Participar en La elaboracién de Las politicas de su regibn re-
genidas al Deporte Fundamental.

¢) MoZivar y conducin Los programas de Promocidn Deportiva.

d) 0tras funciones que Le asigne el Director Regional de Deporte-
Fundamental.

DE LA SECRETARIA

@

a) Atender Las Labores propias de secretarnia.

b) Preparar La documentacién para el Despacho del Directos.
Atender al pdblico y Las comunicaciones telegbnicas,
Clasificarn La documeniacibn y proveer el trdmite correspondien
Les
Asumin otras funciones que Le asigne el Direcitorn.

EQNICO EN RED I

Programar, organizar y conducirn Las actividades de recreacddn,
ducacidn §Lsica y depontes.

Coondinar y difundin Las actividades RED, proporcionando Los -
med{0os y condiciones para su cumplimiento.

Controlar el desarnnollo de Las actividades RED y comprobar que
se cumpla La naturaleza educativa de Las mismas.

Promover La preparacién de cuadros de dindgenies y especlalis-
tas en necreacibn.

Emitin informes sobre Las actividades que se desarrollan.



