INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE

isto el Proyecto de Manual de Procedimientos sobre Donaciones en Dinero,
elaborado por la Unidad de Racionalizacidén de la Oficina de Planificacion;

CONSIDERANDO

A Que, se hace necesario optimizar el Procedimiento de Donaciones en Dine-
ro que efectuan las diferentes personas naturales o juridicas en favor del
Deporte.

A Que, la Unidad de Racionalizacidn ha procedido a simplificar el referido
Procedimiento, teniendo en consideracion la rapidez, eficacia y eficien-—
cia en servicio de la colectividad;

., Estando a lo opinado por la Oficina de Planificacidn, y contando con las
. \visaciones de las Oficinas de Asesoria Juridica y Administracion; y, la
—\ ?:ﬁirecc ion Ejecutiva Nacional;

©

\
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armonia a lo dispuesto en el D.S. Nro. 100-85-PCM y la Ley 24767 "Del
resupuesto de los Organismos del Sector Piblico"™ que le da fuerza de Ley
al Programa Nacional de Desburocratizacidn; y, a lo estipulado en el
Art. 9° - inc. 10° y 19° del Dec. Leg. Nro. 328 "Ley General del De-

porte";
SE RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. APROBAR el Manual de Procedimientos sobre Donaciones
en Dinero, y que forman parte de la presente Resolu --

ciodn.
RTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Unidad de Racionalizacion el estricto -
cumplimiento de la presente Resolucion.

Registrese y comuniquese,
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4,;;;3 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
g7
iy R | ¥  DENOMINACION DEL PROCEDEMIENTO:

_f‘ L 4 . Donacidn de Dinero

N Y 2°  OBJETIVO: Aceptar las donaciones en efectivo para las Federaciones

ORGANO RESPONSABLE: Presidencia

BASE LEGAL: Ley Gemeral del Deporte
D.L. 328 - Art. 9 - Inciso 10-19%

ALCANCE:
- Federaciones

-~ Planificacidn
= Asesoria Juridica

REQUISITOS:

6.1. Solicitud - Aprobacidon de Donaciones Nacionales en Dimero

TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO$

7.1. Pederaciodn Solicitante:

- Presenta una Solicitud -Formulario "Aprobacion de Donaciones
Nacionales en Dinero"- en Mesa de Partes, dirigida a la Jefa
tura del IPD, manifestando su interés por la donacidm.

7.2. Mesa de Partes

- Recepciona documento, revisa, sella, numera, fegiatra y deri
va al momento a la Oficina de Planificacion.

7.3. Planificacion
: - Recibe documento (Solicitud), revisa y deriva a ...

7.4, MAsesoria Juridica

- Recepciona la documentacion y procede 2 la elaboracidn de una
Resolucion, que es derivada a la Presidencia para su firma.

7.5. Presidencia

ma Resolucidn,y toda la documentacion es derivada a ...

/.

# Recibe la documentacidn (Solicitud, Resolutidn). Revisa y fir



' -

INSTITUTO PERUANO
DEL DEPORTE -- :

.,umm; DE PROCEDIMIENTOS : .2

7.6. Oficina Central de Administracion (0OCA)

- Recepciona la documentacidn (Solicitud, Resolueidn) y proce=
de a la emisidn del Giro, luego deriva a

7.6.1. Tesoreria
= Recibe 3a documentacion y emite cheque.

BSPBEIFICACIONFSi

¢

8.1. Todo el trdmite del Procedimiento debe tener una durdeién como
maxima de 3 dias.

8.2. Cada Jefe sera el unico respensable del Procedimiénto en su &tea;iz
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FLUJOGRAMA DEL

#*)CEDIMIENTO SIMPLIFICADO :

DONACICN I'E DINERO

MESA DE OFICINA I
USUARIO PARTES PLANIFICA. ON ASES.JURIDICA PRESIDENCIA 0.C.A. TESORERIA

—— s b —

Presen:a ta soli
citid a uesa de
Partes, di- igid.l i
at Jefi: di:l TP). !

e — L — —

_OP/JAF
UR/LELB/WBY
Jdml.

Recibe solicitud
numr a,registra,
y deriva a .

l
i

g
1

|
\E

Recibe documenra ‘
ci'm, wr'.ficay |
aiecta prosupues ;
talxecte, luc:p
deriva a. .

Tt

! Recibe doc mesta-
citn y Jispre o
™ 1a elsboracion -
de Resoluc on |
! deriva a.. l

Soliei i ]

Solicitud

Resolucion.

! hora

SI
NO
—
4 horas
TOTAL : 3 dia:

! Pecibe proyecto l

! e Reeniucidn,-
"1 ‘irma y deriva J ¥

Recibe Resolt ﬂc
y Sclic.y procede |
a la emision Jol |
Giro.

|1 hora

zcibe y em e )
neque. !
]

| ———— ———+ w— |

4 horas
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FOﬁhﬁﬂkiIO DE SOLICITOD Y APROGBACION DE DONACIONES

1) DEPENDENCIA GESTORA:

-
2) DATOS DEL DONAKTE: i

2.1. Nombre o Razén Social:
2.7?. Representante Legal :
7.5. Domiecilic : y
2.4. L.E. o C.E. 3
2:.5. LT, g
2.6. Fecha » :
Pirma=del Donante ~~———ccccchcncncnds

Firma de Dependencia

GESTOYE - [ [ Sty

ESPECIFICACION DE LA DONACI)N:

3:1. Valex :

3.2, Destino de la Donacion:

INFORME PRESUPUESTIAL (MONTO):

4.1. Volumen :

§.2. Sector :

4.3. Pliego: 4.4. Programa: 4.5, Actividad:

INFORME LEGAL:
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FLUJO DE DOCUMENTOS TRAMITADOS - ANO 1988

N2 EXP.

001

006
010
007

‘.' 008
{‘l’ 004

002
014
8852
0025
8854
020

019

022

"’ 048

040

017
8740

032
038

053
064
030

012

042

REMITENTE

ASUNTO

Gustavo de Las Casas-Agencia de

Aduanas .
F.P.Depontes Ecuestres
F.P.Esgrima
F.P.Natacibn
F.P.Billar
F.P.Natacibn
F.P.Billar
F.P.Karate
F.P.Fdtbol
F.P.Tendis
F.P.Tenis
F.P.Tenis

M.Industria, Turismo e integra

eibn.
CLub de Regatas Lima

F.P.Fdtbol
Dineceibn General de Aduanas
F.P.BoLos

C.NPentathlon Moderno

F.P.Tino

F.P.So4tbol

F.P.Natacibn

F.P.Cielismo

Municipalidad V.M,del Triungo

F.P.TIRO

F.P.V6Leibol

AmpLiacibn de vigencia de plazo 4in-
ternamiento temporal.,

Se gestione resolucibn de donacibn
Carnta AEROPERU trndmite de pasaje
Resofucibn de viaje Sr. Seoane

Da a conocern congormacibn J,Direct.
Adfunta Acta de Asamblea General.
Adjuntan documentos de egresos
Adjuntan Presupuesto 1988

Res .autorizacibn de viafe
AmpLiacibn resolucibn de viafe
AmpLiacibn nesolucibn de viaje

Solicita apoyo ante aduana para hre-
tinan material deporntivo.

Solicita publicacibn Diarnio EL Pe -
nuano para thdmite de Exp. N2 11887

Solicitan se gestione a través de -
DINADAF ante el MICTT La ampliacibn
de dictdmen de no competencia.

Solicita nesolucibn de donacibn de
material deportivo.

Notificacibn solicitando nota de -
dictamen de no competencia (importa
cibn de chumaceras)C.Regatas Lima

Adjuntan Presupuesto Analitico

Solicitan gino de 1/, 30,000 para -
adquisicibn de material deportivo.

Adjuntan Presupuesto Analitico 1988
Solicita ampliacibn de presupuesto
Solicitan gestibn de donacibn
Gestibn resolucibn de donacibn

Solicita donacibn de materiales de
portivos.

Remite informe trimestral de activd
dades.

Solicitud de nesolucibn para tempo-
rada internacional,
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N2 EXP. REMITENTE

043 F.P.V6Leibot

067 F.P.Box

071 F.P.Box

076 Frutsky Ackerman Henry

068 Trnémites y Despachos S.A.
’ 080 F.P. Sogtbot

074 F.P.Tenis

075 F.P.Depontes Ecuestrnes

062 F.P.Karate

063 F.P.Karate

096 F.P.Fatbol

0130 F.P.Lucha Amateur

0123 C.N.Hockey

0121 C.N.Hockey

0126 F.P.D.Ecuestnes
‘ 097 F.P.Ciclismo

0137 F.P.V6Leibol

0135 C.N.Canotaje

0131 F.P.Lucha Amateur

093 Club Gimnasia Deportiva Maranga

057 Ministerio de Educacibn

0144 F.P.Natacibn

0150 F.P.Softbol

0125 C.N.Hockey

0122 C.N.Hockey

0124 C.N.Hockey

Oficio a AEROPERU y Cérpac para 40
Licitan facilidades a delegaciones.

Autorizacibn de viafe Su.Tito Castag
nofa.

Solicitud de girno

Solicitud de facilidades ante La --
Aduana del Aeropuerto para retirar
material deportivo-Ala Delta

Solicita ampliacibn de plazo de fian

za monal, intewamiento temporal de

un carrito de gol§.

Solicitud de gino
Autorizacibn para realizacibn de -
LXX Campeonato abierto de varones.

Autorizacibn de viafe Sra.Janine -
Ward.,

Comunican estarn a La espera de Local
Reiteran solicitud de Locak
Solicitud de autorizacibn de viaje
Adjuntan Presupuesto Analitico
Solicitud de < o

Adjuntan Presupuesto Analitico 198§
Adfuntan Presupuesto Analitico 198§

Solicitud de autorizacibn para par-
telparn en evento.

Solicita nesolucibn de donacibn de
12 cafas con material deportivo.

Solicita nesolucibn de donacibn de
Pellcula "Urubamba Rio Sagrado”

Liquidacibn de tiempo de servicios
Sn, Alberto Bravo Solis

Solicitan tnfmite de carta aclarato
nia ante el M.de Educacibn.

Solicitud de apoyo econbmico para -
deportistas.
Resolucibn autorizacibn de viaje

Adjuntan Presupuesto aiio 1988
Solicitud de material deportivo
Comunicacibn de cambio de Tesorero

Solicita facilidades ante Municipali
dades para uso de cancha en favor
de seleccionado de Hockey.
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N2 EXP. REMITENTE ASUNTO s

0085 Embajada de Francia en el Pend Dan nrespuesta sobre solicitud de -
Beca a Esgrnimisia.,

0082 Instituto Nacional de PLanificac. Solicitan Proyectos del IPD para V
Reunibn de Comisibn Interguberna -
mental Peruano-Cubana,

0119 CLub Lawn Tennis de La Exposicibn Solicitan se declare nulo proceso-
electoral,

0113 Federacibn Peruana de Natacibn Adjunta copia de Acta de ELeceibn

. 0035

0038

0089
0072
0174
0190
0189
0177
0168

0023

0069
0186
0175
0172

0116
0209
0083
0051

0050

0213
0215
0060

Liga Deportiva Distrnital de Fdtbol
de Villa Marla del Triunfo

IPD La Libertad

F.P.Atletismo

Asociacibn "Ricardo Patlma"
F.P.Beisbol

F.P.Fdtbot

F.P.Natacibn

Federacibn Depontes Aéreos
Liga Distnital de V6Leibol

Ministerio de Marnina

F.P.Depontes Ecuestnres
F.P.Esgrnima

F.P.Lucha Amateur
F.P.GoL§

F.P.Gol§
F.P.Afedrez

" F.P.AtLetismo

Ministerio Educacibn
Ministernio de Educacibn

F.P.Deportes Ecuestres
C. N, Fisicocultwrismo
F.P.Billar

de Dinrectonio.
Cursan Invitacibn a V.M.Triungo

0gicio de Felicitacibn al Sn.Cremen
por designacibn como Director.

Solicitan uso de Nautillius

Uso de Gimnasio Nautillius
Solicitud de autorizacibn de viafe
Actividades del 4to.Trimestre
solicitud de autorizacibn de viaje
Solicitud autorizacibn de viafe
Solicitan presencia de deportistas
en Inauguwracibn de Campeonato.

Se autoriza al Cap.de Navio Alber
1o Bunamic{ para que ocupe cargo -
en Direetiva de Caza Submarina.

Adjuntan Acta de Eleceibn
Comunican postergacibn de Eleccione
Solicitud de Giro.

Solicitud de autorizacibn de reakli-
zacibn de Campeonato Sudamericano.

Se autonice nifa de Cawnito de Gol{
Solicitud de autorizacibn de viafe
Remite Calendario Deportivo

Comunican conformidad de servicios
voluntarios.

Presentacibn de Proyecto de Desa-

&uwuo Integral del Deponte Afilia-
0.

Solicitud de gino

Solicitud de gino

Remiten nendicibn de cuentas
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0214 F.P.D.Ecuestrnes Solieita Liberacibn de derechos de
Ampontacibn de 7 caballos.

0211 C.N.de Batén Mano Dan a conocern instalacibn de Junta
Directiva.

0219 F.P.Lucha Amateur Comunican participacibn en Campeona
Zo Panamericano.

0216 C.N.Fisico-culturismo Solicita donacibn de 10 Trhofeos

0206 F.P.Caza Submarina Indorme de Activiades 4% Trnimestre

0080 Comité O0Limpico Peruano Invitacibn a cunsod e Dirigentes

0163 Ministernio de Educacibn Adjuntan Pedido del Sr.Lastenio Mo-
nakes sobre elaboracibn de neglamen
to para Elecciones.

0047 F.P.Automovilismo Adjuntan Calendario de Actividades

0212 F.P.Depontes Ecuestnres Solicitud de gino

0230 F.p.Natacibn Solicitan Resolucibn de viafe

0058 Ministenio Educacibn Adjunta solicitu de parlamentarios
de pedido de auto y casa para Volel
bolistas Categ.Mayones.

0229 F.P.Ajedrez Solicitud de gino para viaje de -
Henny Unday

0226 u.N.1I. Solicita uso del Nautilius

0071 U.N,Federico Villarreal Solicitud de Gimnasio Nautilius

0251 F.P.AtLetismo Solicitan apoyo ecanbmico para via
fe de Deportista.

0095 C.N.Badminto Remite actividades 42 Trnimestre

0234 F.P.Kartismo Ingorme de Balance y Plan de Acti-
vidades del prbéximo aiio.

0183 Mundicipalidad de Chornillos Solicita apoyo de Federacibnes para
exhibiciones deportivas.

0052 Liga de Fdtbol San Gabriel Solicitan donacibn de material dep.

0255 F.Perwana de Tenis de Mesa Solicita autorizacibn de viajfe

195 D.D.1IPD PUNO Remite Infonme sobre eliminatorias
del 1 Festival Peruano del Deporte

0254 F.P.Natacibn Adfuntan Presupuesto Analitice 1988

0249 F.P.Fatbol Remite Contrato de Locacibn de Ser-

viclos del Prof.Julio Gémez Romero
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0236 F.P.Ajedrez Solicitan girno para XXVIT Campeo
nato Nacional de Ajedrez

OF.022 F.P.AtLetismo Solicita autorizacibn de uso de-
GimnasLo Nautilius

0261 C.N.Badminton Solicita autorizacibén de viaje

0266 C.N.de Canotaje Solicita apoyo econdmico para de
Legacibn que viaja a Chile

0276 Pro-Liga Deporntiva P.J,Virgen Solicita donacién de 3 Trnibunas -

de Lourdes y pintura para Losa deporntiva.

0279 C.N.Fisicocultuwrismo Solicitan adfudicacién de un Lo-
cal Linstitucional.

0278 C.N. Fisicocultuwrismo Se solicita gestibn ante ENTUR PE
ggépana alojamiento de 3 deportis

0277 C.N. FisLcocultwrismo solicitan oficio a AEROPERU para~-
descuento de pasajes.

0282 F.P.Remo Adjuntan Calendario Oficial de Re
gatas para 1988.

0281 F.P.V6Leibol Solicita expedicibn de Resolucibn
de viaje.

H.120 Liga de Véleibol de Huacho Remite Informe General del Campeo
nato Provincial de V6Leibol. =

0242 F.P.Motocdiclismo Solicita gestibn nesolucibn de do
naeién de una motocicleta.

0273 F.P.Box Comunica: naber tomado nota de
postergacibn de etapa §inal de -
Festival del Deporte Internacional

0272 F.P.Box Solicita Resolucidn de contrata -
elbn de Téenicos.

0253 F.P.Natacibn Solicitan uso del Gimnasio IPD

0297 Curay Espinoza Flores Adjunta SLogan

0116 F.P.Kung Fu Remiten nendicién de cuentas

0315 F.P. Levantamiento de Pesas Adjunta requerimiento presupuestal

0270 Libiz Panizo de Garela Solicita se determine situacibn Le
gal de La F.P.de Esgrima

0295 C.N.Aikido Remiten informe de actividades

0271 Ministenio de Refaciones Exterio  Remiten copia de carnta de organiza

nes. dores de La Marathon Bonn
0128 F.P. Levantamiento de Pesas Informe de Actividades



