. “INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE

Visto el proyecto del "PLAN DE TRABAJO DEL ARCHIVO DEL INSTITUTO
PERUANO DEL DEPORTE";

. CONSIDERANDO :

Que es necesario que el Instituto Peruano del Deporte adecle las activida
des de Archivo, en concordancia con la normatividad emanada del Organismo
Rector, el Archivo General de la Nacidn;

Que la Secretaria General ha elaborado el Plan Institucional de Archivo -
dgel INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE, siendo conveniente su aprobacién para
orientar metodolégicamente 1a aplicacidén de las Normas Géherales del Sis-
“@tema Nacional de Archivos en la entidad;

isacion del Director Ejecutivo;

En armonia con lo dispuesto por la Directiva 003-86-AGN-DGAI aprobada por
Resolucién Jefatural N° 117-86-AGN-J del Archivo General de la Nacidn;

RESUELVE :

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el "PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO" rma
parte de la presente Resolucidn. g

ARTICULO SEGUMDO.- Encargar a la Secretarfa General estricto cumpli-
miento de la referida nonma.

Registrese y comuniquese. //M" Tﬁﬁ(L
D

SANOS.,  VICTOR CASTAGNOLA MALDONA
- .-\»(

AN JEFE DEL I

SG/IPD
’ EL/MER
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INSTITUTO PERUANO
DEL DEPORTE

INFORME N2 XZ/ -87/0P

A 9 DIRECTOR EJECUTIVO

DE : JEFE DE LA OFICINA DE PLANIFICACION

ASUNTO : PROYECTO DE "PLAN DE TRABAJO DEL ARCHIVO
INSTITUCIONAL"

FECHA > Lima, 27 de Octubre de 1987

Por el presente me dirijo a Ud. para infor
marle en relacidén al Proyecto del Plan Institucional de Archi-
/:#, que habiéndose subsanado la observacidn planteada por esta

Oficina, se estima procedente su aprobacidn.

Es cuanto informo a Ud.

Atentamente,

OP/JAF
UR/LELB
rmq.

Reg. 2521

cina de P nificecion

uto Peruvedo del Decerss %4 /‘ﬂ/

T g




e"“‘“ ”""l.

Y

or,
> z&
INSTITUTO PERUANO | Ras ""3—‘"2 g
DEL DEPORTE !lu[rm:_L.___é-—
T D Hera:
Tirma
MEMORANDUM N° 207-SG/87
AL $ JEFE DE LA OF. DE PLANIFICACION ‘
ASUNTO - FORMULACION DEL PLAN DE TRABAJO INSTITUCIO
NAL DE ARCHIVO DEL INSTITUTO PERUANO DEL -
DEPORTE.
REF. > Res.Jef. 117-86-AGN-J

Directiva N° 003-86/AGN-DGAI
-ARCHIVO GENERAL DE LA NACION-

Sefior Jefe

Estando a 1o dispuesto en el punto 4 del rubro
V (Disposiciones Generales)de la Directiva de la referen-
cia, remito a Ud. la documentacidén enviada por el ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION para efecto de formular el PLAN DE TRA
BAJO INSTITUCIONAL DEL ARCHIVO DEL INSTITUTO PERUANO DEL DE
PORTE.

Igualmente se acompafia al presente el proyecto
formulado por esta Secretaria General para su revisifén y pos
terior aprobacién mediante 1a correspondiente Resolucidn --
(Punto 7 del rubro V Disposiciones Generales de la ya cita
da Directiva).

‘ Atentamen

Maria ha Sdnchez
de la Sécretaria Gen.

Adj.
Antecedentes contenidos
en veintiocho (28) fs.-

Octubre 12, 1987
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MEMORANDUM N° 220-SG/87
AL : JEFE DE LA OF. DE PLANIFICACION
ASUNTO : PROYECTO DE RESOLUCION APROBANDO EL

"PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DEL
ARCHIVO DEL IPD"

REF. : MI MEM. N° 207-SG/87 de 12-10-87
SU MEM. N° 176-0P de 16-10-87

Senor Jefe

Adjunto remito a Ud, el proyecto de 1la
Resolucién del rubro para efecto de su correspon-
diente informe y visacidn.

Atentamente,

ocl
ARI LENA ROGHA SANCHEZ
Jeéfefle 1a Secrétaria General

cc Gerencia General



NSTITUTO PERUANQ,, Fecha ..16-10-87
* "DEL DEPORTZ : Yk . jéﬁ%A
(. P. D) TN =OR

DE : Aei CERENTE GENERAL .. i S
¥ _....D.E.m& JEFE.DE LA OFICINA DE PLAN..I CACIG] A/

Asunto : ...blan.de.lxrahaje.del Archivo.del Tza ﬁw
Referencia : Memoxrandum.N=.207=SG/87. ... E%(‘j "")‘

Por el presente me dirijo a Ud., para manifes

tarle que mediante la Unidad de Racionaliza-

cion de esta Oficina se ha analizado el con-

tenido del mencionado Plan, encontrdndolo con
’ forme, con la Gnica observacidn que el MOF y
i el Manual de Procedimientos de Archivo no de
ben incluirse en las actividades ha desarro-
llar, toda vez que ya estan contemplados en
otro Plan de la Institucidn, para no duplicar
X esfuerzos.

Atentamente,

OP/JAF
UR/LEL
rmq.

REg. 2424
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DEL DEPORTE

PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO PERUANO DEL DEPORTE

I[.- INTRODUCCION. -

1.1. OBJETIVO.-

Establecer los lineamientos para la formulacién y de-
terminacion de la eficiencia en el proceso de la admi
nistracién de archivos, conducentes al mantenimiento
de un servicio bdsico de documentacidén e informacién

institucional.

1.2. FINALIDAD.
1.2.1. Establecimiento de un sistema permanente y di-

ndmico del Servicio de Archivos.

1.2.1. Localizacién de informacién y recuperacidn ace-
lerada de la informacidn.

.2.3 Establecimiento del proceso de evaluacidén perid
dica del funcionamiento de la actividad archi-
vistica.

1.3.1 Serd de aplicacidon en el Archivo General del Ins
tituto Peruano del Deporte.

3.2 Direcciones y Oficinas de la Sede Central.
Direcciones Departamentales del Instituto Perua-
no del Deporte.

II. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL.

2.1. Organizacidn.

E1 Instituto Peruano del Deporte cuenta con una Secreta
arfa General dependiente de la Gerencia General, encar
gada de la recepcidn, clasificacién, registro, distribu

"\ < na el Instituto Peruano del Deporte.

09

‘¢ién y archivo de los documentos que genera y/o recepcio
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INSTITUTO PERUANDO
DEL DEPORTE

Y - NORMATIVIDAD.

2.2.1 E1 Instituto Peruano del Deporte para el funciona-
miento del Archivo General, cuenta con la Resolu-
cion Jefatural N° 761-AD-85 -Reglamento de Organi
zacién y Funciones del Instituto Peruano del De-
porte.

E1 Instituto Peruano del Deporte no cuenta con -
ninguna norma especifica sobre actividades archi-

visticas..

2.2.3 La actividad archivistica del Instituto Peruano -
del Deporte se viene implementando y adecuando --
las normas de clasificacién v tramitacidén de co--

rrespondencia del Sistema de Archivos.

PERSONAL.

3.1 E1 Archivo Central del Instituto Peruano del De-

porte estd a cargo de
CUADRO DE ASIGNACION PARA PERSONAL.

N°ORDEN NOMENCLATURA CARGO ESTRUCTURAL NOMBRE
‘ 015 TEC.ADMINISTRATIVO IIT JEFE ARCH.GEN. EDGARDO CAJAS C.

2.4. LOCAL Y EQUIPOS.

E1T Instituto Peruano del Deporte cuenta con un lo-
cal propio dedicado a las actividades archivisticas
institucionales. Consta de un ambiente de construc-
cién noble donde se encuentran ubicados estantes pa
ra la documentacidn.

Las Direcciones y Oficinas de la Sede Central cuen
tan con sus archivos propios.
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DEL DEPORTE

2.5 FONDO DOCUMENTAL.

2.5.1 E1 Instituto Peruano del Deporte cuenta con 38.07..
metros lineales de documentacién, conformada por

- Documentos administrativos 26.07. mts. 1
- Documentos contables 3.40. mts. 1
" - Documentos técnicos 9.60. mts. 1

2.5. PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS.

2.6.1 No se aplica ninguna norma establecida sobre proce
sos técnicos archivisticos. Asi mismo, no se han -
ejecutado actividades relacionadas con el drea.

La documentacidén que se archiva se selecciona pnor
asuntos, procedencia y correlacién de fechas y/o
DIRECCION dependencias.

EIECUTIVA

Lo referente a la descripcion de documentos se 1le
“va un registro descriptivo y ubicacidn codificada
de la documentacidn.

No se han tomado medidas de preservacidén y restau-
racioén.

Con referencia a la eliminacién y transferencia,
no se ha efectuado una seleccidén de la documenta-
cién.

ITT.- LINEAMIENTOS DE POLITICA INSTITUCIONAL.

Elaborar un esquema orcganizacional adecuado que permita -

ptimo funcionamiento del sistema de administracidn de
ivos, estableciendo funciones y responsabilidades.

ablecer procedimientos técnicos administrativos y nre-
puestales que permitan a la institucidén cumplir con el
an Operativo establecido para la Administracién del Ar-
vo General.
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INSTITUTO PERUANO
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3.3 Optimizar los recursos de personal, material, equipamiento,
instalaciones yservicios de conformidad con el Plan Opera-
tivo sobre el archivo institucional.

antener una clasificacion adecuada a la documentacidén que
se origina en la institucién, como la que se recepciona del
exterior, procurando seguir las normas de seguridad.

‘ 3.5 Establecer controles internos que permitan regular el sis-
tema de administracién de archivos en 1os organismos de la

inst1tucidn.

IV.- OBJETIVOS INSTITUCIONALES.

inistracion de los archivos institucionales.

ma interna y externa para una mejor evaluacidén y visua
Kizaci6n de las acciones.

antizar la conservacién de la documentacién de valor per
ente y cuidar la integridad fisica de las series documen
ales que permitan efectuar una eliminacidn periddica selec
tiva de la documentacién, de acuerdo al ciclo de vida para
el aprovechamiento de los espacios, equipos, material y re-
cursos humanos.



V. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

5.3 META
5.1 PRIORIDAD gl LT S ler.SEMESdo. seMEsd 01 B2:7 DU~ B5 5 ResponsasLE gegvns
PROGRAMADAS TRE TRE

PROGRAMA DE CONTROL DE Ora. de Adm1n1s-
DOCUMENTOS

tracién de Archiv
LABORACION DE NORMAS SO
BRE CONSERV. PARA PREST.
SERV. DE DOC. Y ARCHIVO

Unidad Racionalizacid
en coordinacién con
la Secretarfa Gen.

l Orcano de Adminis
L tracién de Archiv

Equ1no del Ora. de Adm.

L Unidad Racionali-
f zacion de la Of.
P1an1f1cac1on en

i Ta Secretaria fGen
Unid.Rac. de NP en
coordinacion con la
Secretaria fen.-

. Y FUNCIONES DEL OR-
ANO DE ADM. ARCHIVO

e e

SUPERVISION DE ARCHIVOS

Ora.. de Adl.
Archivos

COORPD. CON LOS” ARCHIVOS
DE GESTION

Org. de Adm.

CAPACITACION ARCHIVISTI
CA

|
“ |

ovﬁoifp

/

DIRECCION
EIECUTIVA
IPD
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0f. N° 049-66-1PD-87

lLima, 30 de octubre de 1987

Sefiar Dr.

< FRANBISEO ANTONID SAMAME MONTENEGRO

Director General (e)

ARCHIVO INTERMEDIO

ARCHIVO GENERAL DE LA NACIONM
J. Manuel Cuadros s/n
PALACIO DE JUSTICIA.-

Presente. -
Da ; REF, : Of, N° Q72-37-AGN-DGAI 7-1X-1987

ASUNTO : Plan de Trabajo Institucional de
‘ Archive del IPD.

De mi especial consideracién :

Es grato dirigirmea Ud. a fin de
hacerle 1legar copfa de Ta Resolucidn N° 0218-AD-27 del 28 del
presente mes, mediante Ya cual se aprueha 2l "PLAN DE TRABAJO
DEL ARCHIVO DEL INSTITUTO PEZRUAND DEL DEPORTE™.-

En 2sta oportunidad expreso a Ud,
Tos sentimientos de mi distinguida consfderacidn.

Atentamente,

SG/MER
cc QTPA



