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R.J.N°758-AD-78

M EMORANDUM
CORRESPONDENCIA INTERNA 0 /67 ‘%fﬁ
DE-_ JEFE DE LA UNIDAD DE

! = ABASTECIMIENTO Y SERV

ALY
V AUA,

A JEFE DE

____________________ LA OFICINA CENTRAL DE ADMINISTRACION' = -

DE._PROYECT®_DE

DE CONTROL DE
Tengo el agrado de dirigirme a Ud

‘-ﬂdo - agrado ac dirltgy e < Ue y
a fin de adjuntarle al presente el Proyecto de =
esolucién en relacién a la aprobacibn del Lega-
jo de Normas para el Control de Bienes Patrimo -
niales del INRED,, para que se sirva dar el tré-
mite correspondiente a la Resolucifn adjunta,
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Para su conocimiento y gines consiguientes,
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Jetfdr T Cfighne (entral de

Administrecion del INKED
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INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION EDUCACION
FISICA Y DEPORTES
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NORMAS PARA EL CONTROL
DE BIENES PATRIMONIALES
DEL INSTITUTO NACIONAL
DE RECREACION EDUCACION
FISICA Y DEPORTES.

OFICINA CENTRAL DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ABASTECIMIENTC Y SERVICIOS AUXILIARES
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. NORMAS PARA EL CONTROL DE BIENES PATRIMONIALES DEL INSTITUTO
NACIONAL DE RECREACION EDUCACION FISICA Y DEPORTES ( INRED )

1 FPARTE.~-

le= Objetive

2e= Finalidad

34= Alcance

4,~ Base Legal

5,- Inventaries Fisices Anuales

6e=~ Inventaries

7+= Registre de Bienes Patrimeniales
8+~ Alta de Bienes

9.~ Baja de Bienes
t 10.~ Denacienes y/e Transferencias
11.- Centabilidad
12.~ Centrel de Bienes
13.~ Centrel de Vehfcules

14,.,- Obligacienes de Centrel Patrimenial

15~ Obligacienes de las diferentes dependencias del INRED para
cen Centrsl Patrimenial

164~ Comit® de Bajas

17.= Ceerdinacién cen Centabilidad Patrimenial
18,~ Respensabilidades

19,~ Otras Dispesicienes

20.,~ Cerrespendencia

: II_PARTE.-

CLASIFICADOR DE BIENES PATRIMONIALES DEL INSTITUTO NACIONAL DE
RECREACTION EDUCACION FISICA Y DEPORTES, DE ACUERDO A 103 NUEVOS
RUBROS DE CONTABILIDAD INTEGRADA.

l.- ACTIVC FIJO.-

1.1 EQUIPC DE OFICINA

1.2 EQUIPO DE TRANSPORTE

1.3 MAQUINARIA Y EQUIPO

1.4 DEFINICION DE OTRAS CUENTAS DEL ACTIVO FIJO
24= BIENES FUNGIBLES.-

3¢~ BIENES CULTURALES.-




III PARTE.~-

ANEXOS =

~-ANEXO 1 INVENTARIO FISICO

=ANEXO 8 RELACION DE DONACIONES Y/O TRANSFERENCIAS
~ANEXC 3 RELACION DE BAJAS

-ANEXO 4 RELACION DE ALTAS

~ANEXO 5 ACTA DE RECEPCION DE BIENES

~ANEXO 6 ACTA DE ENTREGA DE BIENES
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I PARTE.-

NORMAS PARA EL CONTROL DE BIENES PATRIMONIALZES
DEL INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION EDUCACION

[ ——
=====

l.- OBJETIVO

2e= FINALIDAD

3¢~ ALCANCE

Jel

3e2

Je3

FISICA Y DEPORTES

e T T T Tt Tt -t -
pge S S b P L e e e e e

Tratar de unifermar les precedimientes genera-
les sebre el Centrel de les Bienes Patrimenia-
les en las diferentes dependencias que integran
el INRED, de acuerde al nueve sistema de Centa-
bilidad Integrada y a las Nermas T&cnicas de -

Centrel.

Crganizar, establecer y garantizar el cumplimien-
te de las dispesicienes legales vigentes

Estas Nermas serfn aplicadas en las diferentes
dependencias que cenferman el INRED

Comprende la epertuna remisidn de les inventaries,
sltas, denacienes, bajas a la Oficina Central de
Administracién - Unidad de Abastecimiente y Servi-
cies Auxilisres, para el cumplimiente de les dis-
pesitives legales vigentes

Cemprende la epertuna aplicacidn de medidas de se-
guridad y centrel de les bienes de prepiedad del
INRED



ke~ BASE LEGAL

L1

k.2

b3
bk

k.6
b7

S5e= INVENTARIC

Ley N2 14816 Org@nica del Presupueste General
de la Repfiblica

Ley N2 16360 Medificateria de la Ley Orgénics

del Presupueste General
Decrete Supreme N2 198-639-EF

Reselucién N2 402-01=72-CGR-DSP-ONC (Nermas
T&cnicas de Centrel)

Reselucifn NQ 695-14=73-CGR-DSP (II Emisién de
Nermas T&cnicas de Centrel)

Directiva N2 14-76-EF/73=-20

Reselucién NQ 646~AD-78-INRED Creacidn de la Ce-
misién de Altas y Bajas y designacién de Funcie-

naries y Empleades para Que integren la misma

S FISICOS ANUALES

Del

5e2

Les Organismes que cenferman el INRED levantarfn
sus inventaries fisices al 31 de Diciembre de ca-
da afie del Equipe de Oficina, Equipe de Transper-
te, Maquinaria y Equipe, etc & fin de determinar
la existencia fisica del Patrimenie que tienem a-

signades

Les Organismes que cenferman el INRED, deberfin de-
clarar emn sus inventaries sus altas, bajas, dena-
cienes y/e trancferencias, que se hayan preducide
en faver e en centra de diches erganismes cen res-
pecte al Active Fije que tienem asignades, les cua-

les deberfn estar debidamente valerizades




5.3 Les Organismes que cenferman el INRED, ebliga~
teriamente remitirén sus respectives inventaries
f{sices al 31 de Diciembre de cada afie, & mls tar-
dar el 15 de Febrere del siguiente afie el misme
que deberf ser remitide a la Oficina Central de
Administracién - Unidad de Abastecimiente y Ser-

vicies Auxiliares

5.4 La Oficina Central de Administracién atraves de
la Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares
develverf les inventaries que ne estuvieran cerrec-
temente cenfeccienades, e en su defecte les que ne

estén sujetes a las presente nermas

5.5 El incumplimiente en la remisidn de diches inven-
taries, per parte de les erganismes que cenferman
el INRED, y & selicitud de la Direccién General de
Bienes Nacienales, las Direccienes Gemerales de Ad-
ministracién e quienes hagan sus veces suspenderin
el page de haberes & les que resulten respensables
de tal incumplimiente en mérite a le dispueste en
el Artfcule 42 del Decrete Supreme N2 198-69-EF ~
del 30 de Diciembre de 1,969

6.~ INVENTARICS

6.1 Les inventaries se confeccienarfn al 31 de Diciembre
de cada afie y cuye mente serd igual al resultade del
tetal de les inventaries angerieres mis les impertes
de las altes, denaciemes y transferencias a faver,
menes el imperte de las bajas y transferencias en -

centra

6,2 El &res Patrimenial de la Unidad de Abastecimiente
y Servicies Auxiliares cenfeccienar& el Inventarie
General del INRED de sus bienes muebles e inmuebles
y le remitird a la Direcciln General de Bienes Nacie-
nales del Ministerie de Vivienda y Censtrucciln de
acuerde a le dispueste en la Ley N2 17703



6.3

Les inventaries cenfeccienades de acuerde al
nueve sistema de centabilidad integrada debe-
rén estar debidamente valerizades y firmades pa-

ra les efectes de la Centabilidad Patrimenial

7+~ REGISTRO DE BIENES PATRIMONIALES

Zel

7.2

7e3

Tedes les Organismes que cenferman el INRED lle=-
varfn ebligateriamente su '"REGISTRO DE BILNES PA-
TRIMONIALES", el misme que ha side diseflade per

la Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxilia-
res através de su Ares Patrimenial y esth debida-
mente legalizade per el Jefe de la Oficina Central
de Administracién

Les Organismes que cenferman el INRED deber&n ane-

tar en su Registre de Bienes Patrimeniales, tedes

les bienes patrimeniales cen que cuentan em la actuali-
dad, asi ceme les que se vayan adquiriende sea per
cempra, denacibn y/e transferencia a faver, censig-
néndese en el tedas las caracteristicas necesarias

para su facil identificacién

Les erganismes que integran el INRED remitir&n anual-
mente su Registre de Bienes Patrimeniales, a la Ofi-
cina Central de Administraciérn - Unidad de Abasteci-
miente y Servicies Auxiliares para les efectes de su
cenciliacién respectiva a més tardar el dfa 15 de Ene-

re del siguiente aifle.

8+~ ALTA DE BIENES

8.1

Entifndase ceme alta de bienes a tedas las adquisi-
cienes que realizan les diferentes erganismes que -
cenferman el INRED, cen carge & las Partidas censig-
nadas en el Clasificader per Objete del Gaste de ca-

da ejercicie fiscal




8,2 Tedas las denacienes y/e transferencias a faver de
les erganismes que cenferman el INRED, que han si-
de aprebadas per Reselucién Jefatural y que autema-

ticamente incrementan el Active Fije del erganisme

8.3 Les eeganismes que integran el INRED remitirén TRI-
MESTRALMENTE & la Oficina Central de Administracién
Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares, -
laé relacienes de sus bienes que han side adquiri-
des cenferme a le dispueste en el Punte 8.1 y 8.2,
Anexe # 4

8.4 La Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares
através de su Area Patrimenial elaberar& el Istade
Censelidade trimestral de las adquisicienes realiza-
das en les diferentes erganismes que coenferman el
INRED

9.~ BAJA DE BIENES

- Ne se excluird del Active Fije de les erganismes -
que cenforman el INRED ninglin bien si ne existe la
Reseluciln que auterice la Baja. Para selicitar la
baja de bienes patrimeniales se deberf sujetar a -

les siguientes causales:

9.1 Per desgaste e inutilizacién del bien, per efectes
del tiempe y del use; en este case se precederd a
fermular un inferme técnice justificative de la ba-
jay recemendsnde su incineracifn, destruccién e -

remate

9.2 Per dafie ecacienade adrede e per negligencia, cen la
censiguiente respensabilidad de la persena que le o~
jecuta, en este case se le descentarf de sui haberes
el ceste del bien dafiade

9.3 Per sustraccién del bien fuera de la jermada nermal
de trabaje e per pérdida del bien durante el servicie,
en este case el Jefe respective temarf las medidas de

investigacién pertinentes e inmediatamente hard la -

-7 -




9kt

95

946

9.7

denuncia pelicial, dande cuenta a la Oficina Cen-
tral de Administracibn mediante un inferme y adjun-
tande la Cepia Certificada de la denuacia pelicial,
1a cual serf remitida luege a la Unidad de Abaste-
cimiente y Servicies Auxiliares para su trimite res-
pective

Per razenes de siniestre se precederf a hacer la de-
nuncia respectiva y al levantamiente de una Acta, la
cual estarf refrendada per lac auteridades respecti-

vas y per las persenas respensables de la Institucién

Ne se sceptarf ninguna etra causal, salve justificacién
debidamente acreditada

Tedes les Organismes que cenferman el INRED remitirén
TRIMESTRALMENTE & la Oficina Central de Administraciéa
Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares la re-
lacién de sus bajas que se hayan preducide, a fin de
preyectar la Reselucién Jefatural que sustente dichas
bajas y que es el finice dispesitive que auterizarf la
exclusién de sus inventaries. Anexe ¥ 3

La Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares atra-
vés de su Area Patrimenial cenfeccienarf el Estade Cen-
selidade TRIMESTRAL del mevimiente de Bajas gque se ha
preducide en les diverses erganismes qie cenferman el
INRED

10,- DONACIONES Y/O TRANSFERENCIAS

10,1

10.2

Tedas las donacienes y/e transferemcias que se preduz-
cen en les diferentes erganismes que cenferman el --
INRED, deberfn centar cen su respectiva ACTA DE RECEP-
CION DE BIENES, la misma que deberf estar firmada per
el denante y el denatarie. Anexe § 5

Les erganismes que cenferman el INRED, remitirén TRI-
MESTRALMENTE a la Oficina Ceatral de Administracién -
Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares las -
relacienes de las denacienes y/e transferencias a su

faver que se hayan preducide en sus jurisdiccienes a

-8 -




fin de preyectar la Reselucién Jefatural que auteri-

ce su inclusifn en sus inventaries, Anexe ¥ 2

10.3 La Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares
cenfeccienarf el Estade Censelidade TRIMESTRAL del
mevimiente de denacienes y/e transferencias a faver
que se han preducide en les diferentes erganismes -

que cenferman el INRED

1l.~ CONTABILIDAD

11.1 La Unidad de Abastecimients y Servicies Auxiliares -
através de su Area Patrimenial cenfeccienarf el In-
ventarie General del patrimenie fisice que tiene el
INRED a nivel nacienal y al 31 de Diciembre de cada
afle, el misme que serf aprebade y firmade per la Ofi-
c¢ina Central de Administracién y pesteriermente remi-
tide a la Unidad de Administracidn Financiera, para
que sea incluide en el Libre de Inventaries y Balan-

ces al final de cada Ejercicie Fiscal

11.2 La Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares -
atrav8s de su Area Patrimenial remitirf a la Unidad
de Agministracién Financiera el Estade Censelidade
Trimestral del mevimiente de Altas y Bajas de Bienes
Patrimeniales, que se han preducide en les diferentes
erganismes del INRED, para les efectes de su centrel
y centabilizacibn.

12,~ CONTROL DE BIENES

12.1 Les erganismes que cenferman el INRED, precederén a
marcar y numerar les bienes patrimeniales cen que cuen-
tan en la actualidad, cen la nueva calcemanfia que ha
side disefiada per el Area Patrimenial de la Unidad de
Abastecimiente y Servicies Auxiliares




12,2 Las nuevas altas de bienes patrimeniales que se
preduzcan en les erganismes del INRED deberfn ser
numerades inmediatamente desplies de su adquisicién

en erden cerrelative y creneldgice

12.3 Las altas de bienes patrimeniales que se preduzcan
en nuestra sede central, antes de ser distribuides
para su use, deberfn numeradas per el Area Patrime-
nial de la Unidad de Abastecimiente y Servicies Au-
xiliares, En censecuencia el Area de Almacenamiente
y Distribucién deberf indicar en el Pedide Cempre-
bante de Salida el nfimere de registre patrimenial -
de les bienes asf ceme las caracteristices mfs sal-

tantes (marca, serie y medidas, etc.)

12,4 La Oficina Central del INRED através de sus 8rganes
de centrel supervisarf si sus erganismes integrentes

han precedide a marca e numerar sus bienes patrime-
niales '

12,5 La Unidad de abastecimiente y Servicies Auxiliares -
através de su Area Patrimenial llevarf el Active de
las Titulacienes en ferma actualizada cen sus respectives
planes de ubicacifn., Les bienes inmuebles de prepiedad
del Estade a carge del INRED serfin inscrites en el Mar-
ges! Nacienal de la Direccién General de Bienes Nacie~
nales del Minieterie de Vivienda y Cemstruccidn através
de la Oficina Central de Administracién - Unidad de --

Abastecimiente y Servicies Auxiliares

13.- CONTROL DE VEHICULCS

13,1 Se ﬁsarin les vehficules unicamente para el Servicie
Oficial

13,2 Tedes les vehfcules de prepiedad del INRED llevarfn
pintades en lugar visible el distintiveque acredite
la prepiedad y se guardarfn al final de cada jernada
en les depSsites determinades per la Unidad de Abaste-

cimiente y Servicies Auxiliares



:

13:3

13.4

31345

Les vehfcules que se encuentren en Cemisiln de Ser-
vicie fuera del herarie nermal, deberfn tener la -

auterizacién respectiva

Les vehfcules que ebedeciende a medidaes de seguridad
deban prescindir del distintive mencienade en el pun-
te 13,2 deberf para este efecte estar auterizade per
la Alta Direccién

Ningfin empleade o servider que ne tenga auterizacidn
respectiva pedr8 manejar ningfin vehfcule de prepiedad
del INRED

14,- OBLIGACIONES DE CONTROL PATRIMONIAL

Para

un mejoer centrel de les bienes del Estade el Area Patri-

menial de la Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares

tendrf las siguientes ebligacienes:

14,1

14,2

14,3

14 .4

1445

Establecer sistemas para un mejer centrel interne para

la fermulacién de inventaries, registres y revisienes

Aseserar permanentemente a les Directeres Departamentaé
les cen respecte al Centrel de Active Fije, asi ceme -
atender cualquier cemsulta de les mismes cen relaciln
& la cenfeccidn de inventaries, altas, denaciencs y/e

transferencias y bajas

Elaberar un rel de supervicidn a nivel nacienal, el -
cual serf aprebade per la Alta Direccifn, asi come efec-
tuar supervicienes perifdicas de acuerde al misme, fer-
mulande despfies de cada inspeccién les infermes y repa-

res respectives

Tramitar y precesar tedas las relacienes de Bajas ante
el Cemit8 de Altas y Bajas del INRED

Remitir a la Direccién General de Bienes Nacienales del
Ministerie de Vivienda y Censtruccién las Altas y Bajas
anuales as{ come el Inventarie General Quinquefial, de

acuerde a le dispueste en el Decrete Supreme NQ 198-69-EF

-1l -



15.~ OBLIGACIONES DE LOS ORGANISMOS DEL INRED PARA CON CONTROL
PATRIMONIAL DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y SERVICICS AUX.

15.1

15.2

15.3

15.4

155

16.~- COMITE DE

Fermularfn y remitirfn anualmente a la Oficina Cen-

tral de Administracifn Unidad de Abastecimiente y
Servicies Auxiliares sus inventaries fisices a més tardar
el 15 de Febrere del siguiente afie . Anexe # 1

Remitirfn a la Oficina Central de Administracién Uni-
dad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares Trimes~
tralmente sus relacienes de Altas, Bajas y /e trans-
ferencias a mfs tardar el 15 del mes siguieante em que
termina el periede trimestral

Remitirén anualmente a la Cficina Central de Adminis-
tracidn Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares
sus Registre de Bienes Patrimeniales a mis tardar el
dfa 15 de Enere del siguiente aiie

Cumplir estrictamente las dispesicienes emanadas en la
presente Nermas, cen respecte al centrel de inventaries

del Active Fije que tienen asignades en sus jurisdiccienes

Les inveataries fisices snuales, as{ ceme las relacienes
trimestrales de altas y bajas serfn remitides em COriginal
y des cepias

ALTAS Y BAJAS

16.1

16.2

Este Cemité fuf creade mediante Reselucin Jefatural NO
646-AD=78, cen la finalidad de determinar la inclusidn

y exclusifn de les bienes del Active Fije, en les dife-
rentes erganismes que cenferman el INRED. Este Comitf se
encargarf del estudie de la decumentacifn justificativa,

emitiende al respecte su inferme y recemendacidn respectiva
El Cemit® de Altas y Bajas de cenfermidad a la Reselucién
NQ 646-AD-78 a quedade integrade per les siguientes funcie-
naries y empleades;




- DR. OSCAR HUERTAS DEL PINO GARAY = Per la Alta Direc-

1643

cidn que la presidiré

ING, CARLOS ESCRIBENS DUENAS - Per la Oficina Central
de Infraestructura y Equipamiente

SR. CARLOS MATTO MORALES -~ Per la Unidad de Abasteci-
miente y Servicies Auxiliares

Si el Cemité de Altas y Bajas recemendara el remate de

algfin bien patrimenial, la Unidad de Abastecimiente y

Servicies Auxiliares atrav@s de su Area Patrimenial -

deberf:

= Preyectar la Reseluciln de Remate

-~ Pener a dispesiciln administrativa de la Direcciln Ge-
neral de Bienes Nacienales del Ministerie de Vivienda
y Censtruccibn les bienes & rematarse, de cenfermidad
al Art. 115 de la Ley 14816, adjuntande para tal efecte

cepia de la Reselucifn de remate

17+= COORDINACION CON CONTABILIDAD PATRIMONIAL DE LA UNIDAD DE ADMINIS=-
TRACION FINANCIERA

17.1

17.2

El Area Patrimenial de la Unidad de Abastecimiente y Serw-
vicies Auxiliares ceerdinarf cen Centabilidad Patrimenial
de la Unidad de Administracidn Financiera, sebre las Altas
Y Bajas preducidas en les diferentes erganismes del INRED
que han side centabilizades de acuerde a les Partes de Al-
mac8n asf{ ceme les Estades Censelidades Trimestrales de Ba-

jas, que se remitieren en su epertunidad

La Unidad de Administracién Financiera ceerdimarf cen ls -
Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares, cualquier
mevimiente centables en relsciSn a nuestras Cuentas de Ac-

tive Fije & fin de mantenerlas debidamente saneadas

-13 =



18.~ RESPONSABILIDADES

18,1 Tede trabajader del INRED es respemnsable del Equipe de
Oficica, MB8quimaria y Equipe, Equipe de Transperte, etc
que tiene asiganade para su use er el cumplimiente de

sus funcienes

18,2 Tede trabajader del INRED que sufra la plrdida e extra-
vie de algune de sus bienes que tiene asignade para el
cumplimiente de sus funcienes deberf infermar a su Jefe
inmediate superier y 8ste a su vez a la superieridad,
ademfs deberf denumciar el heche a la seccidn pelicial
respectiva y ebtener Cepis Certificads de dicha denun-
cia y remitirla a la Oficina Central de Adminmistracién
Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares para =

su trlmite respective

18,3 Tede funcienarie al hacerse carge de una eficina deberf
levantar un inventarie fisice permenerizade de les bie~
nes que tendrf en use, dande cenecimiente al Area Patri-
menial de la Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxi-
liares

. 18.4 Teda baja de bienes patrimeniales que se preduzcan en les
erganismes que conferman el INRED, deberfin encentrarse de-
bidamente sustentadas (infermes, denuncias, reselucienes,
etc.); case centrarie serf de respensabilidad exclusiva

del Jefe del Organismes en dende a sucedide el heche

18.5 Tede trabajader gque renuncie al INRED, per cualquier cen-
cepte, deberf emtregar a su Jefe inmediate superier, les
bienes que ha tenide en use,para tal efecte levantaréd una
Acta de Entrega de Bienes, dande cuenta al Area Patrimenial
de la Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares.Anexe 6

18,6 En case de pfrdida de bienes patrimeniales per megligencia
cemprebada se precederf a descentar de sus haberes, al em-
pleade e funcienarie respensable de dicha pfrdida, apertu-
réndesele para tel efecte la respectiva Respensabilidad -
Fiscal.
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19.,~ OTRAS DISPOSICIONES

19.1

19.2

19.3

19,4

19.5

19.6

19.7

19,8

19.9

Ningfin bien del Estade pedrf darse ceme parte de page
para la adquisicién de etre

-

Ningln bien del Estade pedrf desmantelarse para que -

sirve ceme repueste de etres bienes

Les bienes dades de baja deberfn encentrarse clasifi-
cades, numerades y guardades em un depésite segure, pa-

ra su verificacién per el Cemit& de Altas y Bajas

La Direccién General de Bienes Nacienales del Ministe-
rie de Vivienda y Censtruccidn, es la finica entidad eun-
cargada de la enajenacifn de les bienes dades de baja
y precederf cenferme a le establecide en el Art, 49 de
la Ley # 16360

La Unidad de Abastecimiente y Servicies Auxiliares atra-
v8s de su Area Patrimenial, precederd en le sucesive a
efectuar las depreciacienes del Equipe de Oficina, Equi-
pe de Transperte,  Maguinaria y Equipe, Edificies y/e
Infrasstructura Pfblica, cenferme a las tasas estableci-
das en la Directiva # 1l4-76=EF/73-20

En le sucesive les Organismes que cenferman el INRED, -
cenfeccienarfn sus inventaries fisices anuales de acuerde
al Clasificader de Bienes Patrimeniales, que ferma parte

de estas Nermas

Es ebligacifn de les Jefes de les diferentes dependencias
y/e Organismes que integram el INRED, dar cumplimieante a

las presentes Nermas

Las presentes Nermas entrarfn em vigencia al dfa siguien-

te de su aprebacién

Quedan deregades tede dispesitive legal administrative =~

que se epenga a las presentes Nermas,

- 15 =



20,~ CORRESPONDENCIA

- La cerrespendencia serf remitida a la siguiente

direcciln:

INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION EDUCACION FISICA
Y DEPORTES (INRED)

OFICINA CENTRAL DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS AUXILIARES
CONTROL PATRIMONTIAL

ESTADIO NACIONAL PUERTA 29 - TERCER PISC

LINA.-

PREPARADC POR:

VICTOR PANTA CASTILLO



CLASIFICADOR DE BIENES PATRIMONIALES DEL INSTITUTO

NACIONAL DE RECREACION EDUCACION. FISICA Y DEPORTES

DE ACUERDO A LOS NULVOS RUBROS DE LA CONTABILIDAD
INTEGRADA

e e e e e e e e e

II PARTE.~
l.~- ACTIVO FIJO

1.1 EQUIPO DE OFICINA.- Es una cuenta de salde deuder que
representa el valer de les bienes que sen de prepiedad
del INRED y sem utilizades en las eficinas, cuye valer
unitarie es mayer de § 5,000,00.(Cince Mil y ee/100)
Seles Ore. Tedes aquelles bienes censiderades en este rub:
y su valer unitarie es mener de g 5,000,00 (Cince mil
y ©0/100 Seles Ore) deberfin ser censiderades em la Cuenta
045 "Biemes Asignades Ne Depreciables", de cenfermidad
& la Directiva # 14=76~EF/73-20,

Cemprende les siguientes bienes:
l.1.1 Armaries de metal

1,1.2 Armaries de madera

1.,1.3 Archivaderes de metal
l.1l.4 Archivaderes de madera
l1.1.5 Alfembras

1.1,6 Aspiraderas

l.1.7 Atriles de metal

1,1.8 Atriles de madera

1l.1.9 Anaqueles estantes y similares

1.1.,10 Bances, banquites

l.1.11 Base o pedestal de cajas fuertes

1,1.,12 Cestes de metal (basureres)

l.1.13 Cestes de madera "

1l.1.1% Cr:denzas de metal

l.1.,15 Credenzas de madera

1.1.16 Cenfertables (Jueges - Seffs y sillenes)
1.1.17 Certinas

1.1.18 Cajas de seguridad (Caja fuerte)
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1.1,19
1.1.20
1.1.21
1.1,22
1.1.23
l.1.24
1.1,25
1.1.26
1.1.27
1.1.28
1.1.29
1.1.30
s 1% 19 §
1lele3R
1.1.33
1.1.34
1.1.35
1.1.36
1.1.37
1,1.38
1l.1.39
1.1.40
l.1.41
1.1,42
1.1.43
1.1.44%
1,1.45
1.1.46
1.1.47
l.1.48
1.1.49
1.1,50
1l.1.51
1.1.52
1.1.53

lel.5%

Carpetas de metal

Carpetas de madera

Ceniceres para pise

Escaleras diversas

Escriterie de metal

Escriteries de madera

Estufas

Extinguideres

Hervideres el8ctrices

Ficheres

Grabaderas pértatiles de cinta cassett
Gavinetes de metal (Kardex)
Guilletinas

Intercemuanicaderes

Lustraderas '

MBquinas de escribir eléctricas
MBquinas de escribir mecénicas
MBquinas calculaderas eléctricas
M8quinas calculaderas manuables
M8quinas t8rmicas quemaderas de stemcil
M8quinas de centabilidad

MBquinas pertecteras de cheques

Mesas de metal para ceuferencias
Mesas de madera para cenferencias
Mesitas de metal para méquina de escribir

Mesitas de madera para mlquina escribir

Mesitas de metal para telffene y/e¢ mfquima calcular

Mesitas madera para tel&fene y/e méguina calcular

Mesitas de centre y/e laterales de metal
Mesitas de centre y/e metal de madera
Mime8grafes elfctrices y manuasles
Mapetecas

Méquinas retuladeras Dyme

Mestraderes de eoficina

Neveras diversas

Plannings
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1,1.55 Papeleras para escriterie de metal y madera
1.1.56 Percheres de metal para pise

l.1.57 Percheres de madera para pise

1.1.58 Persianas

1.1.59 Relejes de pared a pilas y elfctrices
1,1.60 Relejes de centrel de persenal
l.1.61 Sillas fijas de metal

1.1.62 8illaes fijas de madera

1.1.63 8illas giraterias de metal

1l.1,64 Sillas giraterias de madera

1.1.65 Sillenes fijes de metal

1.1.66 Sillenes girateries de metal

1.1.67 Sillenes fijes de madera

1,1.68 Sillenes girateries de madera

1,1,69 Tarjeteres :

1.1,70 Tableres pars dibujante

1.1,71 Tapizén

1,1,72 Ventiladeres de mesa, de pise y teche -
l.1l.73 Vitrinas de metal

1.1.74 Vitrinas de madera

1.,1.75 Otres

MAQUINARIA Y IQUIPO.~ Es umna cuenta de salde deuder que
representa el valer de las maquinarias y equipes de pre-
piedsd del INRED, cuye valer umitarie es mayer de § 5,000,00
(Cince mil y ee/100 Seles Ore), Tedes aquelles biemnes cen=-

sideradecs en este rubra cuye valer unitarie sea mener de

& 5,000,00 (Cince mil y ee/100 Seles Ore), deberéin ser cen-
siderades en la Cuenta O45 "Bienes Asignades Ne Depreciables
de cenfermidad & la Directiva # 14-76-~EF/73-20

Cemprende les siguientes bienes:

l.2.1 Analizaderes de sangre

1l.2.2 Audifenes

l.2.3 Ampliaderas

1.2.4 Amplificaderes

1.2,5 Altfimetres, brfijulas

1.2.6 Aspiraderas industriales

1l.,2,7 Bembas de agua
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1.2,8 Bances sueces

1,2.9 Balanzas cen tallimetre y de pie

1l.2.10 Barras paralelas

le2.11 Certaderas de grass diversas

1.2.,12 Curvaderas hidrafilicas

le2413 Celchenetas blandas

1.2,14 Celchenetas duras

1.2,15 Cepilles de carpinteria

1.,2,16 Celumnas seneras

1.2.17 Censelas de mescla de audie

1,2,18 Caballes cen arzén

1.2.19 Cepiaderas de planes

1.2.,20 Centrifugas

1.2.21 Cecinas elfgtricas y a gas

l.2,22 Campanas extracteras

1.2.23 Cleraderes de agua diverses

1,2.24 Cemprenseras de aire

1.2.25 Cuchillas verticales certaderas de grass
1,2.,26 Diatermias

1,2,27 Bquipes de videe y etres

1,2.28 Eeranms

1l.2,29 Espalderas suecas

1.2.30 BEstabilizaderes de cerriente alterna y de videe
1.,2.31 Equipes de aire acendicienade

1l.2,32 Esterilizaderes, estetescepies

1.2.33 Equipes de seldadura (Eléctrica y autégena)
1.2.34 Esmeriles eléctrices de bance y/e plrtatiles
1e2435 Extracteres de aire (Circuladeres)

- 1.2436 Electrebembas

1.2¢37 Equipes electrecardilgrafes

1.2+38 Equipes electreencefalégrafes

1.2:39 Electreterapias

1.2.40 Equipe de enfermera electrfnice

1.2.41 Equipes de diagnéstice eterine-laringelégice
1.2.42 Bquipe de presifn vascular

1.,2.,43 Fumigaderas

1l.2.44 Filmaderas diversas

1l.2.45 Fetecepiaderas diversas



1.2,46 Flash diverses

1.2,47 Guilletinas el8ctricas e industriales
1.2.48 Grabaderas prefesienales

1.2.49 Garrechas

1s2.50 Hermes eléctrices

1.2.51 Jueges de saltimetre para salte alte
12452 Jueges de saltimetres para salte alte cen garrecha
le2¢53 Lentes varies

1.2.54 Licuaderas

1.2.55 Mlquinas cesechaderas

1.2.56 Meghfenes diverses

l.2.57 Miquinas aserraderas

1.2,58 Mfquinas de pintura al duce

1.2.59 M8quinas fetegrfficas

1,2,60 Miquinas reveladeras

1,2,61 Micr8fenes diverses

1.2.62 Meniteres de imfgenes

1.2,63 Meniteres de senide

1,2,64 Meniteres de videe

1,2.65 Manémetres

1.2.,66 MBquinas impreseras eléctricas

1.2.67 MAquinas fetecepiaderas

1,2,68 MBquinas retativas

1.2.69 Jueges de arces para futbel cempletes
1,2,70 Jueges de castilles para basket cempletes
1.2.71 M8quinas aireaderas cen meter a gaselima
l.2.72 Micrespcepies

l.2.73 Metebembas

1.2.74% MBquinas de Rayes X

1.2.,75 MBquinas de rayes infra

1.2.76 Méquinas de rayes ultravieletas

1.2.77 Megatescepies

1.2.78 Mesas para tenis de mesa reglamentarias
1.2.79 M8quinas segaderas de grass

1,2.80 Niveles diverses

1.2.81 Preyecteres diverses

1.2.82 Pulideras diversas



1.2.83 Planchetas

1,2.84 Pantescepies

1.2.85 Planes inclinades

1.2.86 Reflecteres

1.2+87 Refrigeraderas

1.2.88 Resucitaderes

1.2.89 Redilles aplanaderes

1426490 Rieles de equilibrie

1.2,91 Sierras diversas

1.2,92 Secaderas diversas

12493 Selecteres de videe

1.2.94 Sistemas pertltiles de grabaciln de videe y audie
1,2495 Taburetes de 5 y 6 cuerpes
1.2¢96 Tablas de pique flexibles
1.2.97 Tracteres diverses

1.2.98 Termes diverses

1,2,99 2ornillos diverses
1.2,100 Telescepies

1.2,101 Tanques para laberaterie
1.2,102 Teleebjetives

1.2,103 Televiseres

1,2.104 Ternamesas (Tecadisces)
1.2,105 Teedelites

1,2,106 Tripedes diverses

1.2.107 Termémetres

1.2,108 Thermas
1,2.109 Tensilmetres

1.2.110 Varillas para saltfmetre de salte alte
1l.2.111 Vallas de atletisme diversas
1.2.,112 Otres

le3e- EQUIPO DE TRANSPORTE.- Es una cuenta de salde deuder que
representa el valer de les vehficules mayeres y meneres de
prepiedad del INRED
Cemprende les siguientes bienes:
le3e1l Autembviles
l.3.2 Ambulancias



le3¢3 Bicimetes
l.3.4 Bicicletas
l.3+5 Camienetas
1l.3.6 Camienes
le3.7 Furgenetas
1le3.8 Jeeps
1l.3.9 Metenetas
1.3.10 Micrebuses
le3.11 Omnibuses
l.3.12 Traillers
l.3e13 Tricicles
l.3.14 Otres

1.4 DEFINICION DE OTRS CUENTAS DEL ACTIVQ FIJO.-

l.4,1 TERRENOS.~

- Bs una cuenta de salde deuder y en ella se detallari
el valer de les terrenmes rfisticos y urbanes de pre-
piedad del INRED

l.4.2 EDIFICIOS.~

- Bs una cuenta de salde deuder y en ella se detallarf
el valer de les edificies de prepiedad del INRED

1l.4¢3 INFRAESTRUCTURA PUBLICA.=

-~ Es una cuenta de salde deuder y em ella se detallarf
el valer de las ebras censideradas ceme de Servicie
Piblice y que sen de prepiedad del INRED

l.444 BIENES EN PRESTAMC.-

= Es una cuenta de salde deuder y/e acreeder que repre-
serxta el valer de les bienes recibides e emtregades

de manera previsienal y en calidad de préstame
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1,445 BIENES ASIGNADOS NO DEPRECIABLES .-

= Es una cueata de salde deuder y en este rubre se
censidera el valer de las mbquinas, mebiliarie,
enseres y etres de prepiedad del INRED, gque sen
utilizades en las eficinas y cuys valer uamitarie
es memer de I 5,000,00 (Cince wil y 09/100 Seles
Ore), Esta cuenta fu® aperturada per la Directiva
# 14=76-EF/73-20.

l.4.6 BIENES EN DEPOSITO.-

= Es una cuenta de salde deuder y/e ascreeder que re-
presenta el valer de les bienes emtregades e recibi-
des a manera previsiemal y em calidad de depésite -
para su guardiania

2e= BIENES FUNGIBLES.-

- En esta cuenta les erganismes que cenferman el INRED deta=-

llarfn les siguientes bienes:

2.1
242
243
2.k
245
2,6
247
248
249
2410
2411
2,12
2,13
2.1k
2415
2,16

2417

Alfileteres de vidrie
Almehadas y almehadenes
Azucareras

Bases para exfeliader
Bases para cinta adhesiva
Bases para selles
Basureres de pléetice para bafie
Betiquines

Balas de atletisme
Ceniceres para escriterie
Certapapeles

Carpetas para escriterie
Cempaces

Celchas

Celchenes

Cepas diversas

Cubrecamas



2.18
2¢19
2,20
2,21
2422
2423
2.24
2425
2426
2427
2,28
2429
2430
2.31
2432
2433
2.34
2435
2,36
2437
2,38
2439
2,40
2.1
242
2443
2o lth
2.45
2.46
24147
2.48
2.49
2450
2+51
2452

Cejines de marrequin
Camae y/e cameretes
Disces de atletisme
Engrampaderas
Espenjeres

Espejes diverses
Garrechas

Frazadas

Felpudes

Jabalinas

Jarrenes

Jueges de buses
Jueges de ajedrez
Jueges de ping peng
Martilles de atletisme
Maletines de cuere
Macetas y maceteres
Nets d&versas
Perferaderes

Placas recerdaterias
Plates recerdateries
Peletas diversas
Pizarras

Pertaclips
Pertalapiceres

Pesas diversas
Raquetas diversas
Reglas diversas
Sacagrampas

Sébanas

Tarjaderes diverses
Tampenes diverses
Tijeras

Thermes

Teallas
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2453 Vidries para escriterie
245% Vajilla en gemeral
2455 Otres

3«~ BIENES CULTURALES.-~

-~ En esta clasificacién estfn cemprendides tedes les

elementes de cultura y cemprende:

3«1 BIBLIOTECA

3+1.1 Celeccienes
3ele2 Libres
3ele3 Felletes
3.1.4 Velfimenes
J¢l.5 Revistas
34146 Otres

3.2 OBRAS DE ARTE

3¢241 Pinturas

3¢2¢2 Cuadres en general
3¢2¢3 Esculturas

3.2.4 Estatuas

3245 Tejides

34246 Otres
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ANEXOCO

INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION

# 01

DEPENDENCIA @

EDUCACION FISICA Y DEPORTE INVENTARIO FISICO
CONTROL PATRIMONIAL ii.
‘ Unidad
# Ordenm | REG.PAT ESPECIES Y CARACTERISTICAS Kedida YiLoOR T LT




ANEXO g 02 p

INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION - - — : - -
EDUCACION FISICA Y DEPORTES RELACION DE TRANSFERENCIAS Y/O DONACIONES DEPENDENCIA :
DURANTE

CONTROL PATRIMONIAL

FECHA DONANTE CANT. ESPECIES Y CARACTERISTICAS VALOR
UNITARIO TOTAL REG, PAS




) ANEXO # 03
INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION RELACION DE BAJAS DE BIENES PAYRIMONIALES DEPENDENCIA 3
EDUCACION FISICA Y DEPORTES
CONTROL PATRIMONTIAL DURANTE
TOTAL JUSTIFICACION

ESPECIES I

-

UNITARIO

% | :




INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION

EDUCACION FISICA ¥ DEPORTES
CONTRCL PATRIMONIAL

ANEXO # O

RELACION DE ALTA DE BIENES PATRIMONIALES

DURANTE

DEPENDENCTA :

FECHA

PROVEEDOR

CANT.

ESPECIES Y CARACTERISTICAS

VALOR
UNITARIO.

TOTAL

REG.PAT,




@ ANEXO # 05
,AA/

INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION
EDUCACION FISICA Y DEPORTES

(INRED)

LIMA-PERU
ESTADIO NACIONAL
TRIBUNA SUR 3ER. PiSO
CASILLA 2243 - TELEFONO 329177
DIRECCION CABLEGRAFICA: INRED

Py e e - Tt T P LT P ST T L T
N T SN L SN NN N NN T T o NS N S SRR n T s EEEEE

En la ciudad de s @ les
dfas del mes de de mil ne-
veciasntes y reunides em las Ofieci-
nas de y les sefleres
representantes
de ¥ les sefieres
representantes
de s Se precedid a la re-

cepcidn de les bienes denades per

y que a centinuacifn detallames:

Firmen la presente Acta dande f&€ a su ceamtenide:
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ANEBEXO # 06

INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION
EDUCACION FISICA Y DEPORTES

(INRED)

LIMA-PERU
ESTADIO NACIONAL
TRIBUNA SUR 3ER. PISO
CASILLA 2243 - TELEFONO 329177

DIRECCION CABLEGRAFICA: INRED ACTA DE ENTREGA DE BIENES
=======================:=
En la ciudad de s & les
dfas del mes de de mil nmevecientes

s reunides en las Oficinas

de s les sefieres
Jefe de ¥y el

sefier

se precedid a la recepcién de les bienes que el sefier

tenfa en use para el cumplimiente

de sus funcienes y que a centinuacidn se detallan:

Firman la presente Acta déndese cumplimiente & la Nerma de Centrel
de Bienes Patrimenikles N0 18,5,




