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. INSTIJUTO NACIONAL DE RECREACION
EDUCACION FISICA Y DEPORTES

CONSIDERANDO :

Que por Reselucion N° 783 AD-76 del 30 de Diciembre de 1976 se estable-
cid la Unidad de Estadistica del INRED, como ,Organo de Apoyo; rigiéndo-
se para su funcionamiento per la Directiva N° 033=AD=0P-76;

Que dentro de su composnclon organica la Unldad de Estadistica tiene el
Area de Documentacién, entre cuyas funciones especificas estan:

. Administrar la biblioteca~hemeroteca

. Realizar la traduccién de los documentes que estén escritos en idioma
extranjero.

Que es necesario normas los mencionades servicios para lograr el cumpli
miento de sus objetivos;

En uso de las facultades conferidas en el inciso c) del Art. 10 del Re-
glamento Provisional de Organizacion y Funciones del INRED, y;

De conformidad cen lo opinado por ]a Asesoria Legal, la Oficina de Pla-
nificacidén, la Oficina de Inspectoria y la Direccion Ejecutiva;

SE RESUELVE :

ARTICULO UNICO: Aprobar el Reglamento de la Biblioteca del INRED, el =
mismo que forma parte de la presente Resolucion,

,B@ggﬁtrese y Comuniquese
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MEMORANDUM

CORRESPONDENCIA INTERNA

pe: _UNIDAD DE_ ESTADISTICA
. DIRECTOR EJECUTIVC

“ll i

bs grato dirigirme a usted para remitirle,
adjunto a la presente, los documentos mencionados
en el asunto con la finalidad de que su despacho
disponga 1o necesario para la aprobacidn respecti-
va.

Se anexa, igualmente, las opiniones favora-
"es emitidas por las siguientes dependencias: -
_»icina de Planificacidén, Oficina de Asesoria Ju -
ridica, Uficina Central de Comunicaciémn e informa-
ciém, lnspectoria.

Atentamente.

UE. )
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MEMORANDUM

CORRESPONDENCIA INTERNA

De: OFICINA CENTRAL DE COMUNICACION E INFORMACION
A JEFE DE LA UNIDAD DE ESTADISTICA

Asunto: ANTEPROYECTO DE REGLAVENTO DE IA BIBLIOTECA
Referoncis MEMORANDUM N2 21.UE.77 = .- 13,06.77

Es grate dirigirme a Ud. para pener en Su Ce-
necimiente las ebservaciones y sugerencias seo
licitadas sobre el Reglamente de Funcionamien
to de la Biblieteca del INRED.

Viste el decumento en mencién, y de acuerde a
le estipulade en el misme, 1la opinién de la
oficina Central de Cemunicacién e Informacisén
es FAVORABLE. Ademfs epina que, de esta mane
ra se llevarf un contrel mis complete en 1la
utilizacién de las ebras,

Come inica sugerencia y para darle mayor alcan
ce, tante a la Biblieteca, ceme mejor servicie
a los usuaries, seria conveniente establecer
contacte periddice con distintes erganismes

que puedan facilitarnes les més recientes da

tos sobre les siguientes records :

En Juegos Panamericanes, Jueges Belivarianes,

Juegos 0limpices, Campeonates Sudamericanes y

records Nacionales en las distintas discipli-

nas, para de esta manera tener una buena fuen

te de consulta.

Atentfdpente

4

0CCI/JR
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Fecha,

MEMORANDUM /305

CORRESPONDENCIA INTERNA 20 JUN. 1977
INSPECTOR GENERAL a8l

BDE! e s s e
s JEFE DE LA UNIDAD DE ESTADISTICA

Asunto:

Referencia:

Es grate dirigirme a usted para
manifestarle que este Organe de Centrel ne
fermula ebjecienes sebre les Antepreyectes :
Reglamente de la Biblieteca del INRED; - Re-

- glamente del Servicie de traduccienes,

FIRMA



PASE A UNIDAD DE ESTADISTICA :

Esta Jefatura da su conformidad al Idf'._ﬂ
del Area de Racionalizacion y 1o remite pa
ra su conocimiento y fines pertinentes,

Lima, 13 de Junio de 1977

-

— -
& x £ T s
(INRED) Tog RADLAUARAIN BUSTIL
° Jefe de la Oficina Nacional
INFORME N 010-AR-77 de Planificacién del INILED
/3065
A : JEFE DE LA OFICINA DE PLANIFICACION 20 Ji 9m s
DE : AREA DE RACIONALIZAC ION
ASUNTO : REGLAMENTOS DE BIBLIOTECA Y DEL SERVICIO DE TRADUCCIO
NES
REF, : MEMORANDUM N° 17-77-UE
FECHA : LIMA, 10 DE JUNIO DE 1977

Con el Memorandum de la referencia la Unidad de Estadistica &el INRED

remite 1os anteproyectos de los Reglamentos de:

« LA BIBLIOTECA
.« EL SERVICIO DE TRADUCC IONES

Sobre el particular debo manifestar a usted que habiendo efectuado la
revision de dichos documentos los encuentro conformes en todas sus =
partes por cuanto reunen las condiciones esenciales y estan formula -
dos en funcién de la Institucion y consecuentemente aplicables en to

dos sus numerales, salvo mejor parecer.

Atentamente

ek
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INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION
EDUCACION FISICA Y DEPORTES

(INRED)
MEMORANDUM N°  139-0AJ-77
AL . JEFE DE LA UNTDAD DE ESTADISTICA
DE . OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
ASUNTO : Anteproyecto de La Biblibteca def INRED

FECHA *: Lima, 14 de Junio de 1977

-

-

Es grato diniginme a Ud. en atencibn a du Memondndum
N® 18-77-UE de 07-06-77, para comunicarfe que esta OAJ después-
de haber estudiado el anteproyecto de Reglamento de fa BibLiote
ca del INRED y el Reglamento del Servicio de Traduccioned, ela-
borado por La Unidad de Estadistica a su cargo, estd totakmente
de acuendo con el contenido de ambos trabajos. No obstante es
ta opinibn consideramos {mportante que en el primer anteproyec-
to en el punto 4.2 que se hefiere a Los usuarios de La BibLiote -
ca, se establezea un Libro de Registros de usuanios, asi como -
el otongamiento del respectivo canet, esta medida es necesaria
para controlar tanto el présiamo de Los Libnos como a Las perso
nas que ingresan a La BiblLioteca. Asdmismo debe establecense -
La fonma de incrementar La Bibliofeca def INRED con nuevas obras
que sean necesarias para aumentar Los conocimientos tanto cultu
nakes como depontivos de Los usuarics.

En cuanto se nefiere al segundo anteproyecto, esta-
0AJ considera que el Servicio de Traducciones del INRED debe es
tar en contacto permanente con La Oficina de Traducelones dek o
Ministerio de Relaciones Exteniones, por ser esa dependencia La
encangada de Las Thaduceiones Oficiales en La Repiblfica.

Atentamente,

-
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P- Oficina de Asesoris Juridica
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ANTEPROYEC®O DE REGLAMENTO DE .TA BIBLIOTECA DEL INRED

le- FINALIDAD . ; . a

El presente Reglamento tiene por finalided establecer las

normas que deben regir para el uso del material bibliogrd®
fico, librés, revistas y otra® publiceciones, pertenecien

$es 2 la Biblioteca del INRED, con el objeto de velar por

.la cpnservacién y seguridad de las obras materia de con -

sulta, ofreciendo al mismo tiempo un servicio dgil y efi-

ciente. *

¢+ 2.~ CUDIFICACION

Para facilitar la identificacién y, ubicacién de la obra -

solicitada, €ésta se ha codikficado de acuerdo al sistemasde
 Clasificacibn Vecimal.

El cédigo figura en el lomc de la obra y en las tarjetas—

de consulta o fichase. .

5o~ ArYERTURA DE BICHAS
Se emal;a el sistema cruzado por titulos y por autores,en
la forma que se dindicad:

L .
Feole POX E;tulos (Anexo 1)

3.1.1. En la parte superior derecha de la ficha se -
. congigna el e¢fdigo &signado a la obra.

3ule2. En segundo plano figura el tftulo de lz obra=
en letras mayﬁacu%aa. . :

3ele3s En rengldn seguido se énot@ el nombre del au-
tor empezando por el apellido paterno del mis
mo. ;

Bolede Se%nidément. ge congignan los datos de edi =~
cifn de la obrae.

3.1l.5. Después de todos los datos anteriores se ano-
$a un restimen del contenido de la obra indi -
cando; preferentementey los titulos de los ca
pitulps de que constas

Felabe Si la obra estd en idioma extranjero, el resy
men ael cuntenidV apareCe en el idioma de la-
cdicidm, completado con una vraducciln del -

WiSHUe
_EJEMeiv 1
' : : 796.42.
. . Bl =6
LA CARKIRA Y Bl ENTHENAML sy 1O
BERENGER,Hafael :

“ieal Federacidn mspaiiola de 4vietismo
madria = 1967, 191 pp, 1iust. .

.

Lonteniao: :

1 Generalidades— ua técmica - La carrera de vebci
dadslia salida,la llegads —-El medio fondo y el -
fondo ~La téctica -El método - La carrera y los
nifios.

T e




3.20"'

4 o~ NORMAS
4-.1.

-2 -

Por sutores (Anexo 2)

3e2.le En la parte superior derecha de la ficha se
congigna el eddigo asignado =z la obrae.

3¢2.2. En el segundo plano figura el nombre del au
tor empezando por el apellido paterno del -
mismo en letras mzydsculas. ~

3.2+3. En renglén seguido se anota el tftulo de la

obrai:

3.,2.4. Seguidamente ge consignan los datos de Edi-
cidn de la obra.

3.2.5. Después de todos los datos anteriores se a-

nota el restmen del contenido de la obra in
dicando, preferentemente, los titulos de -
los caﬁitulos de que consta.

3e2.64 Si la obra est{ en idioma extranjero, el re
simen del contenido aparece en el idioma de
la edicién. complementado con una traduccién
del mismo.

_ RIEMPIO 2

796.42
‘Bl - 6

BERENGUER, RAFAEL

lLa carrera y el Entrenamiento
Real Federacidn Espafiola de Atletismo
Madrid - 1967, 191 pp, iluste.

Contenido
Generalidades— La Técnica - La carrera de ve-
locidas La salida, la llegada -El medio fomdg
v el fondo -La tdctica - El nftodo -La carre-
ra vy los nifios.

Se vonsidera como material bibliogréfico Pertene -
ciente a la Biblioteca del INRED a: libros,revis -

tas y otras publicaciones que existan en el local-
Central de la biblioteca - Unidad de EStadfstica -

y en las otras dependencias del INRED.

4.1.1. Log diferentes 8rganos del INRED deberén en
viar a la Unidad de Estadfstica una rela -~
cidn,detallada del material hibliogrédfico -
que obre en su dependencia, actualizendo eg
ta informacién permanentemente.

4el.2. El material bibliogréffico de interés gene -
ral para el Sistema RED, que se encuentre -
en zlguna dependencia del INRED, debe ser -
, entregado a la Biblioteea Central previa -
coordinacién entre la dependencia y la Uni-

dad de Bstadfdtica.

4.1.%3. El material bibliogrdfico de interés especi




4e2e

4e3a

brhe

....'3_

fieo para las actividades que le competen a-
la dependencia puede permanecer en su poder-
previa coordinacién con la Unidad de Estadfs
tica, clasificdndolos de acuerdo a la codifi
cacibn y apertura de fichas que establece el
presente reglemento y, poniéndolo,cuando sesg
requerido, al servicic de los usuarios.

La biblioteca del INRED est{ al servicio de los tée
nicos del INRED, los integrantes del sistema RED -
¥y la comunidad en genersl.

La atencién para los usuaros de la biblioteea serd-
como. sigues

4.3.1. Al personal Directivo y Técmico del INRED du
rante toda la jormads laboral.

4e3.2. Al resto de los usuarios segin horario pre -
viamente establecido..

El técmico Bibliotecario tendrd a su cargo la admi-
nistracién de la biblioteca, debiendo cumplir las -
funciomes siguientes:

4.4.1. Recepcionar el material bibliogrdfico:revie-
tas, libros y otras publicaciones, que incre
menten a la biblioteca.

4e4e2+ Registrar en las fichas de Sistema Cruzado -
los datos requeridos.

4e4.3. Congignar la codificacién que corresponda a-
' cada uno.

4+4.4. Ubicar la obra en el casillero que correspon
da.

4e4+5. Atender las solicitudes de préstamo del mate
rigal de biblioteca, exigiendo la presenta -~
cién de la papeleta de préstamo (Anexo 4) y-
el documento de identidad del usuvario.

4.4.6% Condignar los datos pertinentes en el cuader
no de Control (Anexo 3).

4e4eTe Al vencimiento de la fecha de devolucién de-
la obra deberd notificar al usuvario.

4+4.8. En el momento de recepcionar la devolucién
de la obra, deberd verificar su integridad
y estado de congervac¢idén, procediendo a la
retencidn del documento de identidad del u -
svario en caso de observar irregularidades,-
dando cuenta de las mismas a la Jefatura de-
la Unidade.

44409e LlLevar a efecto las gestiones necedarias pa-
ra un permanente canje internaciomal con Cen
tros de Informacidén de entidades extranjeras
gimilaresa a2l INRED.

4.4.J0, Solicitar a las organizaciones deportivas.ng
cionales e internacionales las memorias de -
los eventos en los cuales hen participado.

4edJl. Clasificar las informaciones periodfsticas -
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4.6

4.7

4.8

4.9

4 .14Q

4 1.

- -

dé interés del Sistema RED.

4e4.J2. Otras funciones que le asigne el Jefe de la
Uni dad.

Logs usuarios del servicio de biblioteca estdn obli-
gados a consignar todos los datos en la papeleta de
préstamo y adjuntar su documento de identidad para-
obtener la obras

Al personal del INRED.-Los préstamos de las obras -
de biblioteca serén por el tiempo mdximo de 48 ho -
rag y para el empleo exclusivo dentro de las depen-
dencias de la Institucidén. ILa Unidad de Estadistica
gse reserva el derecho de solicitat la devolucidén -
del ejemplar prestado en cualquier momento y de ve~
rificar que no ha salido del local del INRED.

A log otros usuzsrios logs préstamos se hardn durante
el horario de atencifmn establecido y dentro del lo-
cal de la biblioteca. :

Queda terminantemente prqhibidos

- Bl préstamo de las obras a domicilio 7
- Hacer anotbaciones o subrayar en las pdzinas de la
obrae

El ususrio deberd revisar la obra en el momento de-
recibirla y serd responsable de su conserwvacién y -
de la falta de alguna de sus pdginas, cuya comprobg

¢idén motivard la reposicién de la obra o su valor -

en moneda y al precio actual.

Los préstamos de la misma obra podrén ser renovados
méximo per un perfodo comsecutivo igual al primero.

El usuaria gue infrinja cualesquiera de las normas-
estabvlecidas serd sancionado de la siguiente manera:

4.11.1.Por la primera falta se le suspenderé el ser
vieio por 30 dfas.

4,11.2.Por la segunda felta se le suspenderd el ser
vicio por 60 dfas.

4+11.3.Por la tercera falta se le suspenderd el ser
vicio definitivamente. j

Todo ello sin %frjuicio de reponer la obra.-
gl la falta asi lo exige, :




ANVEXO gg %

FICHA POR TITULOS

Cédigos
TITUIO LR I S S S S
AUTOR L R A I I O B A N
EDICION, Lugar y Fecha scess

Contenido:

L I O O S O O e
L S S S TS O I

L S O S O S S R O R I O R TR T R S

ANEXO Ne 2

FICHA POR AUTORES

Contenido:

cldigo:

AUTOR ..'...............II..
TITULO ...............lll...l
EDICION, Lugar y Fecha see.s.

T T T TR e e e S O B O I
EEEE STy o S S S

P L TR O A I B

- e




ANEXO N2 3
DATOS DEL CUADERNO DE CONTROL
(3 -y
Jo O3 R 4 USUARIO Pecha Fecha
de " ; TOM Org,de]| de de
Orden CODIGO | TITULO | AUTOR | NOMBRE Procedl Brést. | Devol.




ANEXC Neo 4

CODIGO

Fecha de
Soliecit.

Fecha de
Devoluce.

Firma

INRED

B :BE 10 28 6.5
Papeleta de Préstamo

AUTOR /000-0‘.0..,........0.....00.
T:[T[m) S 8 05 5 BB SIS EEEEREEEESTTE RS s

TS S S S R SRS T S SRR T R S TR S R L R O

rSOLICITANTE P S T T T S I O R O I B

M R O N O I R I O L

Documento de Identidad ecesveesscsess
iOrgan.:i.gnlo de PI‘OCedenCia Cew b PR E BN

'R E R N I B R B L




