INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION
EDUCACION FISICA Y DEPORTES

RESOLUCION No. 1069-AD-77

CONSIDERANDO 3

Que es deber del Estado propiciar la Capacita-
cién de sus trabajadores; a fin de optimizar el remdimiento y =
eficiencia laboralj

Que cumpliendo los fines de la Calificacién Pro
fesional Extraordinaria, la Unidad de Instruccién del INR , ha
presentado un proyecto de Cursille de Capacitacién Secretariado
RED el mismo que ha sido aprobade per la-Alta Direccidm, por su
importancia y necesidad Institucionalj

De acuerdo a lo informado por la Oficina de ==
Asesor{a Jur{dica, Oficina Central de Administracién y con la -
opinién favorable de la Direcciém Ejecutiva; y

Conforme a lo dispuesto por los Articulos 37¢
y 45% del Decreto Ley N? 20555 y Decreto Supremo 006-75-ED;

SE RESUELVE 1

Artfculo 1%?.- AUTORIZAR la realizacién del Cur
sillo de Capacitacidn Secretariado RED, organizado por la Uni =~
dad de Instruccién que se iniciar{ el 7 de Noviembre y hasta el
22 de Diciembre, con asistencia obligatoria del personal a ni -
vel secretarial, en el horario de 16.30 a 19.30 p.m.

Articule 22.- Los funcionarios y trabajadores-
quedan obligados a brindar el méxime apoyo y colaboracién que -
solicite la Unidad de Imstrucciém.

Articulo 32.- El egreso que origine el cumpli-
miento de la presente Resolucidén y que asciende a CUARENTICINCO
MIL NOVECIENTOS Y 00/100 SOLES ORO (S/ 45,900.00), se afectard -
con cargo a la Partida Especifica 03.14 del Programa 1061 del -
Pliego Presupuestal del INRED - 1977; abonéndose conforme a las
necesidades y avances de trabajo.
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INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION
EDUCACION FISICA Y DEPORTES ASUNTO: Cunsillo de Secnetqniado RED
(INRED) Unidad de Tnstrucedién
LIMA-PERU

ESTADIO NACIONAL
TRIBUNA SUR 3ER. PISO
CASILLA 2243 - TELEFONO 329177
DIRECCION CABLEGRAFICA: INRED

INFORME N°746-0AJ-77

AL DIRECTOR EJECUTIVO

1. La Unidad de Instruccién cumpliendo con Los fines de Ca
Lificacibn Profesional Extraondinaria, ha onganizado un
Cunsillo de Capacitacibn Secretariado RED, contando con
La aprobacibn de La AlLta Dineccibn por tratarnse de un
evento que redundard en beneficio de La institucibn, el
mismo que costard La suma de S/. 45,900.00 y que afecta
né a La Pantida Especifica 03.14 del Programa 1061 del
PLiego Presupuestal def INRED-1977.

AL nefenido Cunsiflo deberndn concunnin oblfigatoriamente
todos Los miembros def pernsonal del INRED a nivel secre
tanial. ,

2. Esta 0ficina de Asesonfa Juridica opina procedente auto
rnizar La nealizacibn def Cunsiflo de Capacitacibn Secre
taniado RED, organizade pon La Unidad de Instrucedibn -
que de LLevard a cabo del 7 de Noviembre al 22 de Diciem
bre de 1977, con asistencia oblLigatoria del pernsonal del
INRED a nivel secretarnial, en el horarnio de 16:30 a --
19:30 p.m., en aplicacibén a Lo dispuesto por el Dechreto
Supremo N°006-75-ED.

Lima, 31 de Octubre de 1977
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INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION
EDUCACION FISICA Y DEPORTES

(INRED)
INFORME N? 20/ UP-77

A H JEFE DE LA OFICINA CENTRAL DE
ADMINISTRACION

DE s JEFE DE LA UNIDAD DE PERSONAL

ASUNTO H Cursille de Secretariade RED
Unidad de Instrucciénm.

REF. ] Autorizacién de la Direccién Ejecu-:
tiva.

FECHA s Lima, Octubre 28 de 1977

Tenge ¢l agrade de dirigirme a su

digne Despacho, a fin de elevarle adjunte un proyeec
to de Resolucién para gue se sirva elevar a la Supe

rioridad para su aprobacién de estimarlo convemiente.

Sobre el particular debo manifes -~
tarle que la Unidad de Instruccién; cumpliende uno—~
de sus fines elevé wn proyecto de Plan de Cursillo--
de Capacitacién de Secretariade RED} el misme que ha
sido anterizade per la Direccién Ejecutiva y que es-
conveniente gque tal evento se apruebe per el Titu ==
lar del Pliego basade enm la atemcién prioritaria ==
que debe merecer la Capacitacién Instituciemal.

Es tede cuanto tengo a biea infor -

Atentamente.
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Con el informe que antecede, elevese a La Direceidén Eje-
cutiva para su conoeimiento y fines consiguientes,

Lima, 2§ de Octubre de 1977,
f {

Administracién del INKED
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EDUCACION FISICA Y DEPORTES

(INRED)
mu!m N® 00|-F7 Ul
A ¢+  DIRECTOR BJECUTIVO ~ :

ASUNTO 5 Autoriszacién para la realizacién de
Curso Semimario Desarrelle Secretarial

FECHA i Lima, Octubre 25 de 1977

Tengo el agrade de dirigirme a su Su -
perior Despacho, a fin de elevarle a su comsideraciém
el Plan del Curse indicade en el asunte gue ha formu-
lade la Unidad de Imstruceién para que tenga biem au-
torizar de estimarle conveniente.

El costo total gque representa la reali
zacién del curso asciende a S 45,900.00 que se afecta
ré con cargo a la Partida 03.14 Programa 1061.

Atentamente.
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CON LA APROBACION DE @ST
ALTA DIRECCION, DEVUELVA
A LA UNIDAD DE INSTRUCE!
(DR. JOSE ZUBIETA) PA
LOS FINES CONSIGUIENT




b

INSTITUTO NACIONAL DE

RECREACION

EDUCACION FISICA Y DEPORTES

(INRED)

OBJETIVO.-

Elevar el nivel de rendimiento del persemal
de apeye administrative, mediante uma revi-
sién de conecimientos prepios de su nivel.

JUSTIFICACION.~

CIACION Y

Mediante la emcuesta realisada sobre las ne
cesidades de Capacitacién y la informacién-
escalafonaria se considera prioritarieo la -
realisacién del curse seminario.

El Curso estf dirigido al personal adminis~
trative en gemeral cuya maturalesza de fum -~
cién sean més o menes similares. Se adjunta
lista de persenal

El Curse tendrf una duraciém de 76 horas de
sarrolléndose 3 horas por dfa de Lunes a ==
Jueves.

Se iniciard el dfa 7 de Neviembre finalizan
do el 22 de Diciembre del aiio en curse.
De 160” a 19.” Pel.

Se realisard em el Lecal del CESIRED, Tribam
na Oriente, Puerta N? &4, 2de. Pise.



) INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION
EDUCACION FISICA Y DEPORTES

(INRED) ofe
/I........
ASIGNATURAS Y HORAS.-

Se dictardn las asignaturas y en ¢l némero de
horas que se indicans

- Trémite Decumentario y Archive 20 horas
= Relaciones Humanas 9 horas
-~ Redaccién y Ortegrafia 30 horas
- Higiene y Seguridad 6 horas
- Legislacién y Organiszacién RED 11 heras

76 horas
PLAN DE PROFESORES .-

A fin de garantisar la Capacitacién se recu -
rrird a les servicios de los Profesores del -
CECAME del Ministerio de Bducacifén, para lo -
cual se realizarf el respective contrato pre-
via verificacién de los requisitos que acredi
ten la idoneidad del profeser.

El cesto por cada hora dictada de las asigna-
turas indicadas serd de S/ 400.00.

ﬂ 400 x 76 horas -ﬂ ”,mo“

= Folder y papeles para copiar

tisas.

* 10,000.00

-~ Impresién de Certificades " 3,000.00
= Compra de Libres de Ortegra

tfa

® 2 .
Sl 45,900.00

Jlessece



INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION
EDUCACION FISICA Y DEPORTES

(INRED) «Je
Jfoessssense
AFECTACION PRESUPUESTAL.-

Se afectard con cargo al Programa 1061 Partip
da Bspecffica 03.14 Créditos Bducatives.

El desarrelle del Curso estard supervisade -
por los miembros de la Unidad de Instrucciém
y el Coerdindder.

Se contrelard la asistencia tante del perse -
nal participante come Preofesores, se computa-
ré el 90% de asistencia.

Al fimalizar el Curse de expedird Certificado
de Capacitacién.
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Les némeros significan némeres de horas diarias.
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INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION
EDUCACION FISICA Y DEPORTES

(INRE D)_RELACION DE PERSONAL PROPUESTO CUYA ASISTENCIA DEBE SER
OBLIGATORIA POR CONVENIR A 14 INSTITUCION; SU PERFECCIONA-

MIENTO Y CAPACITACION (Salve causas justificadas)

APELLIDOS Y NOMBRES

DEPENDENCIA

1. CORDOVA NORIEGA,Sonia
2. MOLGORA VALLE, Elena

3. CHONG TRINIDAD,Gloria
k. CORTEZ, Irma

5. PENAHERRERA, Lilac

6. BUCKLER LUJAN,Fanny

7. BARRIENTOS SALAZAR,Lucy
8. FALUON de MARAVI,Resa
9. TORRES PINEDA, Rosa
10/YREIJO YREIJO,Esperanza
11 .GUEVARA CABEZUDO,Driva
12.GARCIA CRUZATT,Carmen
13.ARAGON DIAZ,Elena
14.RODRIGUEZ, Ampare
15.MENDEZ GUERRERO,Mirtha
16 .MUCHA YAURI, Elena
17.CASTANEDA ARCAS,Edda
18.TIPISMANA MORON,O0lga
19.SIPION FALEN,Luisa
20.CARRERA, Gladys

21 CALLIRGOS, Yody
22.GONZALEZ R. Marfa Julia
23.QUESADA PICOY, Delia
24 .BARNUEVO GALICIA,Coensueleo
25.VALDERRAMA NEGRON,Julia
26 .BLOCK PENA,Norma

27 .CALDERON BALQUI,Bertha
28 .BUENDIA LAYNES,Violeta
29.LA TORRE RETTEZ,Gladys.

ALTA DIRECCION
DIREC .EJECUTIVA

DIREC .DE RECREACI

L}
DIREC .DE EDUC.FISICA
LJ
"
DIREC .NAC . DEPORTES
LJ
"

INSPECTORIA
OF.DE PLANIFICACI
OF.DE ASESORIA JURIDICA

OF .CENT.DE ADMINIST.
» (uar)

O0CA (UNIDAD DE PERSONAL)

» (UNIDAD DE ABAST !.)
OF .CENT.DE INFRAEST.
UNIDAD DE PROYECTOS.
UNIDAD DE MANTENIMI T0
CESIRED.
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INSTITUTO NACIONAL DE RECREACION
EDUCACION FISICA Y DEPORTES

(INRED)
APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCI A
31. GIL PEREYRA, Carmen CESIRED

32. ACHATA, Resarie
33. PADILLA, Flora
354. ORELLANA CORDOVA, Emma
35. LUQUE DE RAYGADA,Isabel

OF DE BSTADISTICA
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