INSTITUTO NAC]ONAL DE RECREACION
EDUCACION FISICA Y DEPORTES

Resolucion No. 154-AD-76

, 74 Marzo 6
Lima, de _de 197

VISLO el Proyecto de " Manual de Organizacion y Funciones de la Secreta
ria de Tramite Documentario'' , formulado por la Oficina de Planificacion.

CONS IDERANDO :

Que, por Resolucion N° 057-AD-75, ha sido aprobado con caracter provi -
sional el Reglamento de Orga112ac:on y Funciones del INRED, cuyo Art.13"
norma de manera general el funcionamiento de la Secretaria de Tramite -
Documentario.

ue, complementariamente es necesario aprobar el Manual de la Secreta
. rfa de Tramite Documentario, como instrumento normativo c¢pec1T|co de
“\racionalizacion destinado a establecer las actividades de su personal a

Wivel de cargo o puesto de trabajo, a fin de lograr mayor eficiencia en
0s servicios que prestan;

De conformidad con el Art. 38" del Decreto Ley N° 20555 y el Art, 113°
del Reglamento Provisional de Organizacion y .unCIOnes del INRED y, con
la opinion favorable de la,Direccidn Ejecutiva;

SE RESUELVE :
Art. 1 .- Aprobar el Manual de Organizacidn y Funcnon s de la Secreta-

rfa de Tramite Documentario, que entrara en vigencia a  par
tir de la fecha.

Art. 2 .- La actualizacion del Manual se hara eada vez que la dinamica
y administrativa lo requiera, previa coordinacion con la Ofici
na de Planificacion.
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MEMORANDUM

CORRESPONDENCIA INTERNA

G JEFE DE LA OFIC INA DE PLANTF ICAC 10N

A: DIRECTOR EJECUTIVO
Asunto:  MANUALES DE LA SECRETARIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO

Es grato dirigirme a Ud., con el objeto de remitir
le adjunto 1o siguiente:

- Manual de Organizacidn y Funciones de la Secreta
ria de Tramite Documentario con proyecto de Reso
lucion aprobatoria.

- Manual del Sistema.de Tramite DOCUNGHLBFIO, con
Proyecto de Resolucién aprobatoria.

Atentamente
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